 A. Receptury

	Základní menu (zobrazení na monitoru), které se Vám nabídne po potvrzení programu Receptury vypadá takto:



Calculations�Standards�Prices   �Position��Assemblies�Other  �End��



���ALTO Supervisor��A0��A0 - PROCEDURES��Price register in  .C5.3 R��F5xxx�����

A2.1. Kalkulace - Oprava, nová

	Nejprve několik zásad, než začnete tvořit kalkulace. Program Vám nedovolí založit dvě kalkulace stejného názvu (můžete však použít jednu kalkulaci pro více pokladen a středisek).	Žádná kalkulace nesmí být rekurzivní - nesmí se skládat sama ze sebe. To znamená, že nesmí být použit stejný název (rozumí se stejný na použité znaky a jednotku) pro název kalkulace a pro surovinu, ze které se skládá. Pokud si nejste jisti, zda se Vám podobný případ nepovedl, existuje funkce Test rekurze, který zkontroluje všechny kalkulace, popř. vytvoří sestavu kalkulací rekurzivních. Pak už je na Vás, abyste provedli nápravu.

  	Příklad: Kalkulace má název „Vodka ruská 4cl   por“, surovina ze které se skládá se tedy nesmí jmenovat „Vodka ruská 4cl   por“, ale třeba „vodka ruská   l“.

	Snažte se dodržovat nějaký řád, který si sami zvolíte pro pořizování názvů kalkulací. Je to pomůcka pro Vás, až budete hledat např. „hovězí vývar s játrovými knedlíčky“ a všechny polévky si založíte pod počáteční zkratkou „pol.“ a za tuto zkratku napíšete jaká, budou se Vám nabízet všechny pohromadě, protože téměř ve všech operacích jsou názvy řazeny podle abecedy. To samé platí např. pro hovězí jídla, vepřová jídla, saláty, korpusy  apod.

	Při zakládání kalkulací si vždy nejprve zkontrolujte, zda tuto kalkulaci nemáte již založenou pod jiným názvem. Např. „bramborové hranolky“, „hranolky bramborové“, „smažené hranolky“, „sm.brambor.hranolky“ apod. Uvědomte si, že počítač je jenom stroj a není schopen rozeznat, že jde stále o stejnou položku, aby Vás na duplicitu alespoň upozornil. Program Vás upozorní a nedovolí založit kalkulaci stejného názvu, ale stejného názv až do posledního znaku. 

	Každá kalkulace se může skládat jednak ze surovin, ale i z jiných kalkulací (podkalkulací). To se týká tvorby „Menu“, cukrářských výrobků, salátů apod. Proto Vám program při výběru položek kalkulace nabízí jednak skladové karty a jednak kalkulace. Rozlišení je v nabídce na pravé straně tabulky písnem „K“-jako kalkulace nebo tam není nic a je to tedy skladová karta.

	A teď už k tvorbě kalkulace. Po potvrzení operace se Vám v pravé části obrazovky nabídnou všechny již vytvořené kalkulace seřazené podle abecedy. Je na Vás, zda chcete opravovat některou z těchto kalkulací nebo vytvořit kalkulaci novou. Podle toho pak buď vyberete k opravě kalkulaci ze seznamu a potvrdíte ji klávesou (Enter( nebo stisknete (ESC(  a nabídne se Vám políčko k vyplnění nového názvu kalkulace.

	Nejprve k tvorbě NOVÉ kalkulace. Do nabídnuté tabulky vyplníte název nové kalkulace. Vyplňujte název s počátečním velkým písmenem, s háčky a čárkami, pokud chcete  používat tisk jídelního lístku z programu Food500. Později Vám to ušetří spoustu práce. Jestliže jídelní lístek přímo z programu Food500 nikdy tisknout nebudete můžete psát názvy jak budete chtít. Program vždy po potvrzení zruší z názvu všechny háčky, čárky a velká písmena a nadále používá v celém systému názvy „okleštěné“ od češtiny, ale uloží  Vámi napsaný původní název  do souboru  textů pro jídelníček.Do malého políčka (třímístného) napíšete označení jednotky, na kterou bude kalkulace tvořena. Např. „por“, „kg“, „ks“, „lah“ apod.

Pol. bramborová s houbami�por��	Po vyplnění názvu a jednotky stiskněte (Enter( a na monitoru se otevřou dvě okna, nahoře hlavička kalkulace a v dolní části položky kalkulací. Do hlavičky se přesune Vámi vyplněný název a jednotka a Vy musíte vyplnit zbytek. To znamená kód kalkulace - číslo pod kterým se bude nová položka markovat na pokladnách, gastroskupinu, počet měrných jednotek, suroviny a jejich váhu.



Vzor kalkulace:

Name�potato soup with mushrooms                     por����Code�238�Prod.price�16,28����Sort.�Soups�    No of  MJ�10,0�����	

Položky kalkulací��Item�kg�Brut �Net�Note�Man�%PC�Selling price.��potatoes                                             �kg� 1,2000� 0,8900������salt                                                        �kg� 0,0300� 0,0300������root crop                                   �kg� 0,8500� 0,7950�carrot; parsley celery�����mushrooms                                                    �kg� 0,0250� 0,0250�dry�����cheap spices�kg�0,0020�0,0020�marjoram�����cheap spices�kg�0,0010�0,0010�caraway�����garlic�kg�0,0200�0,0170������soup spices��0,0300�0,0300���������������

	Kód kalkulace můžete vyplnit ihned při tvorbě kalkulace do políčka „kód“ pokud víte, které číslo bylo použito pro tuto gastroskupinu naposledy. Pokud nevíte, políčko „kód“ přeskočte klávesou (Enter( na políčko „Skupina“. Kód kalkulace můžete vyplnit později i u více kalkulací najednou v operaci Kalkulace - hlavičky kalkulací. Další položkou je výrobní cena, ale tu nevyplňujete, protože ji program vypočítá podle cen na střediscích sám po vyplnění kalkulace a potvrzení operace Kalkulace - výpočet pořizovacích cen. Dále se kursor přesune do políčka „Skupina“, kde stačí když stisknete klávesu (Enter( a program Vám nabídne předem založené gastroskupiny ze kterých si vyberete pomocí stisku prvních písmen názvu nebo pomocí (šipek(.  (Zvláštní skupinu kalkulací tvoří kalkulace v druhu označeném "M", čili druh MENU. Pro tyto případy program nabízí další políčka ve spodní části tabulky k vyplnění. Podrobnosti v kapitole MENU.) Vybranou skupinu potvrdíte klávesou (Enter( a kursor se přesune na políčko „počet MJ“, kde vyplníte, na kolik měrných jednotek je kalkulace tvořena. Např.u jídel 10, u nápojů 1, u cukrářských výrobků 20, 32 apod. dle receptur. Po potvrzení (Enter( se kursor přesune do spodní tabulky, kde se vyplňují položky kalkulací. První prázdný řádek se vkládá automaticky, další přidáváte klávesou (F5(. Vyplňovat suroviny můžete dvěma způsoby. Buď na prázdném řádku stisknete (Enter(, vyberete skupinu surovin a opět stisknete (Enter(, vyberete příslušnou skladovou kartu a opět ji potvrdíte (Enter( nebo můžete napsat přímo do nabízeného řádku začátek názvu požadované skladové karty a stisknout (Enter(. Nabídne se Vám soupis všech názvů kalkulací i skladových karet a kursor Vás přesune na název, který jste napsali do řádku. Buď je to přímo požadovaná karta a jen stisknete (Enter( a tato karta se přesune do tabulky „Položky kalkulací“ nebo musíte požadovanou kartu dohledat pomocí (šipek( a teprve po jejím nalezení  stisknete (Enter( a karta se přesune do tabulky „Položky kalkulací“. Když máte skladovou kartu vloženou, vyplníte hrubou a čistou váhu. Do hrubé vyplníte podle norem váhu, která se odečítá ze skladu a do čisté váhu syrové suroviny, ze které se vaří příslušná kalkulace. Do poznámky můžete vyplnit ke každému řádku nějaký text, ale nemusíte. Poznámka se vyplňuje hlavně u sloučených surovin, aby bylo upřesněno o kterou konkrétní surovinu jde. Příklad „zeleniny kořenové“ ve vzoru kalkulace. Další řádky vkládáte klávesou (F5(. Počet řádků není ničím omezen. Další sloupce jsou u běžných kalkulací zablokované, u druhu MENU jsou odblokovány a vyplňují se do nich střediska a procenta (viz.MENU).

	Pokud zjistíte, že Vám některá skladová karta chybí - nebyla dosud založena, můžete ji přímo v kalkulaci založit. Nová skladová karta se založí tak, že ve chvíli, kdy hledáte v surovinách kartu, kterou nemáte dosud založenou, stisknete (ESC( a program se o krok vrátí a nabídne gastroskupiny a skupiny skladových karet. Vyberte do které skupiny chcete novou skladovou kartu založit, najeďte na její název a potvrďte (Enter(. Nabídne se Vám malá tabulka pro vyplnění nové skladové karty. (V dolní části vidíte v závorce druh, který jste pro založení vybrali.) Napište nebo opravte název, vyplňte měrnou jednotku a potvrďte (Enter(. Nová karta je založena a její název se přesunul do tabulky „položky kalkulací“. Počet skladových karet také není ničím omezen, ale dodržujte pravidla popsaná již v úvodu tohoto manuálu.

 	Jestliže jste kalkulaci vyplnili, ukončíte práci klávesou (F10(, kursor se přesune do horní tabulky, kde můžete ještě vyplnit „texty kalkulací“ přes klávesu (F8( a postup najdete v operaci Texty kalkulací. Tuto operaci nemusíte provádět ihned, „texty kalkulací“ můžete doplnit později přímo v operaci Texty kalkulací. Pokud tedy nebudete nic jiného vyplňovat, opustíte kalkulaci klávesou (ESC( . Pokud chcete pokračovat a tvořit další kalkulace opakujte celý postup.�	Pro OPRAVU kalkulace budete používat stejnou operaci s tím, že si po potvrzení této operace vyberete příslušnou kalkulaci určenou k opravě a potvrdíte ji (Enter(. Uvnitř kalkulace se budete pohybovat pomocí (šipek( a provedete příslušné opravy. Můžete přepsat názvy skladových karet, jejich množství, poznámku, můžete přidat další položky nebo zrušit některé řádky klávesou (F4(, můžete měnit kód (program vždy hlídá, zda již není použit pro jinou kalkulaci), gastroskupinu nebo počet jednotek.



MENU-kalkulace odečítající více výrobních středisek

	Menu je každá kalkulace, která se skládá z jiných kalkulací, které odečítají různá střediska. Abyste mohli menu založit, musíte nejprve mít založený speciální druh v operaci Vzorníky-názvy skladových karet a kalkulací, který je označen jako skupina menu, dále musíte kalkulaci na menu vytvořit (založit název) a do tohoto druhu ji zařadit. Pokud při tvorbě kalkulace složené z položek z různých středisek, vyberete při zakládání hlavičky kalkulace druh označený jako MENU a program Vám automaticky odblokuje v dolní části (položkách kalkulací ) další sloupce pro vyplnění středisek pro odpočet a pro vyplnění procent z celkové ceny. Zároveň vloží po vybrání jednotlivých kalkulací, ze kterých se menu skládá, výrobní cenu každé z nich. Kalkulaci označenou jako MENU, vyplňujete naprosto stejným způsobem, jakým se zakládají běžné kalkulace popsané v předchozích odstavcích. Dokonce si můžete založit i názvy kalkulací, které by případně chyběly do menu a později je vyplnit.

	Každá kalkulace označená druhem MENU musí mít u každé položky vyplněná jednotlivá střediska, ze kterých se později provede odpočet a navíc se musí přiřadit procentuelní podíl každé položky na celkové výrobní ceně prodávaného menu. Výrobní ceny program do menu vkládá podle cen v hlavičkách kalkulací. Pomůckou Vám je klávesa (F9(, která provede výpočet procent podle výrobních cen. Nejsou to procenta směrodatná, můžete je upravovat dle Vaší potřeby. Žádná z položek nesmí mít procento nulové a program Vás donutí neopustit kalkulaci, dokud není vše v pořádku vyplněno. To znamená, že pokud nevyplníte u některéhé řádku menu výrobní středisko nebo procento, pak Vám hlásí chybu, kterou jste udělali a dokud ji neopravíte, tak Vás nepustí dál. Další kontrolu  správnosti vyplnění MENU máte v operaci Test menu.

	Do políčka „Man“, vyplníte číslo střediska, odkud se má odečíst spotřeba po namarkování menu. Čísla středisek si vyvoláte opět tak, že vpíšete jakékoliv písmeno a pří pohybu (šipkami( se nabídnou všechna střediska obsažená v systému a z nich si vyberete. �	Sloupec „%“ můžete nechat vyplnit automaticky po stisku klávesy(F9( . Program si sám spočítá, jakým procentem se podílí každá z položek na celkové ceně menu. Pokud se rozhodnete doplňovat procenta manuálně, nic Vám v tom nebrání. Součet % však musí být vždy 100. Jinak nelze operaci opustit. Pokud je vše v pořádku, ukončíte klávesou (F10(. �	Důležité upozornění. Každá kalkulace, která je markovaná na pokladně a při odpočtu se zjistí chyba, se dá dodatečně opravit a odpočet provést znovu, dokud není vše v pořádku. Menu, však musí být vyplněné VŽDY předem, než se bude na pokladně markovat. Není tedy možné, jako u běžných kalkulací, zadat jen hlavičku kalkulace a později doplnit položky. Menu se chová v programu jinak a vždy musíte dodržet pravidlo, že vše, co se týká menu, musí být zadané předem, jinak neproběhne odpočet správně.



Vzor menu:

Name�Menu 23.4.1996  cedok                                       por����Code�5328�Prod. price�56,28����Group.�Menu�     No of  MJ�1,0�����

Calculation items��Item�kg�Brut�Net�Note�Man�%PC�Selling price��onion soup with cheese croutons                               �por� 1,0000� 1,0000��41�12�9��tomato filled with rubbed Niva cheese                                 �por� 1,0000� 1,0000��42�23�17��spicy sirloin slices, sauté                        �por� 1,0000� 1,0000��41�37�28��potato croquettes 100g                              �por� 1,0000� 1,0000��41�18�5��strawberry Swiss  roll 95g�por�1,0000�1,0000��43�10�7��cappuccino�por�1,0000�1,0000��51�4�2��coca cola 1ks�ks�1,0000�1,0000��51�6�5�����������

Kalkulace bez položek - každá položka prodávaná na pokladně musí mít vyplněnou kalkulaci, kód, středisko a cenu. Jsou ale případy, kdy není potřeba mít vyplněnou kalkulací celou, stačí, když vyplníte jen „hlavičku kalkulace“. Jedná se o prodávané položky, které se nakupují jako kusy a jako kusy se také prodávají. Např. slané pečivo, sekty, nealko nápoje, tabákové výrobky, cukrovinky apod. Takovou kalkulaci vyplníte tak, že vyplníte její název, kód, gastroskupinu a počet jednotek, na které je tvořena musí být vždy číslo 1. V dolní části nebudete vyplňovat nic. Program je pak schopen odečítat spotřebu podle této hlavičky, proto musí být množství 1. Tohoto způsobu vyplňování kalkulací se také někdy využívá v případech, kdy je nutné rychle zavést systém, aby bylo možné markovat na pokladnách. V takových případech se také jen vyplní hlavičky kalkulací a později se doplňují všechny položky a teprve poté se provedou odpočty.



Vzor kalkulace bez položek:

Name�Coca cola glass 0,2l                                              pcs����Code�426�Prod.price�5,39����Group�Soft drinks�     No of  MJ�1,0�����	

Calculation items��Item�kg�Brut�Net�Note�Man�%PC�Selling price.��������������������

A2.2. Kalkulace - Kopie kalkulace

	Každou z kalkulací můžete kopírovat. Tuto operaci však asi využijete jen málo. Používá se v případě, že máte vytvořenou kalkulaci a potřebujete vytvořit novou, která má téměř stejné položky, které pak upravíte v operaci Kalkulace - oprava, nová. Kopii provedete tak, že potvrdíte operaci, z nabídnuté tabulky již vytvořených kalkulací si vyberte tu, kterou chcete kopírovat, stisknete na ní (Enter( a v nabídnutém druhém řádku přepište název na nový a opět stisknete (Enter(. Nesmíte zapomenout na opravu položek a vyplnění kódu nové kalkulace .

Příklad kopie

 

Copy of calculation��Old name�Potato soup                        por��New name�Potato soup with mushrooms      por��

A2.3. Kalkulace - Zrušení kalkulace

	Tak jako potřebujete tvořit nové kalkulace, občas je potřeba některé zrušit. Buď takové, které se Vám nepovedly - ty rušíte hned nebo takové, které se prostě přestanou používat. Operace je to velice jednoduchá, ale program hlídá, zda 1)kalkulace nebyla markovaná (je uložena v aktuálních tržbách), 2) zda nemá stav na některém středisku (může mít např. po inventurách) a 3) zda není použita v jiné kalkulaci. V těchto případech Vám prostě nedovolí vybranou kalkulaci zrušit.

	Pokud rušená kalkulace nejde zrušit, program Vám hlásí proč(v pravém horním rohu obrazovky se objeví obdélník s hlášením, proč nelze kalkulaci zrušit, např.kalkulace „ta a ta“ je markovaná na kasách, číslo střediska, kde je stav zásob, název kalkulace, kde je tato použita.�1) Jestliže se kalkulace do poslední chvíle markovala na pokladnách, musíte počkat, až bude provedena archivace dat v cenaři (někdy i dva měsíce), protože program potřebuje vyplněné kalkulace pro všechny přehledy tržeb, rabaty, profity apod. z toho důvodu v aktuálních datech musí každá markovaná kalkulace figurovat. To je důvod, pro který musíte počkat se zrušením kalkulace až do archivace. Aby nedošlo k tomu, že někdo kalkulaci opět namarkuje na pokladně než se dočkáte zmíněné archivace, zrušte této kalkulaci prostě kód buď v operaci Kalkulace-oprava, nová nebo v operaci Hlavičky kalkulací. Bez toho se totiž kalkulace na pokladnu vůbec nedostane. Abyste po delší době měli přehled o tom, které kalkulace jste chtěli zrušit, označte si je (pokud nejdou zrušit hned) přes přejmenování kalkulací. Napište např.jako první písmeno „x“ a určitě vždycky budete vědět, že je určena k likvidaci. Přejmenování provedete v operaci Hlavičky kalkulací.

2) Pokud má kalkulace určená ke zrušení stav zásob na některém středisku, musíte si toto středisko pustit a stav zlikvidovat. Buď přebouráním  v operaci Interní-bourání zboží na novou kalkulaci, která původní nahrazuje nebo přes opravnou inventuru změníte stav na nulu.

3) Poslední úskalí může vzniknout, když je rušená kalkulace obsažená v jiné kalkulaci(ích). Pak ji zrušte buď přes Kalkulace-Oprava, nová nebo přes Náhrada položek nebo přes Položky kalkulací.

	Jestliže jste šťastlivci a vyberete kalkulaci, která nesplňuje žádný ze tří uvedených bodů (nebo jste se už postarali o nápravu) objeví se tabulka s dotazem na zrušení. Po stisku volby Ano se kalkulace nenávratně zruší. Jestliže stisknete Ne - nic se nestane - tedy kalkulace se nezruší.

Really cancel  „name of calculation“ ?

��Yes�No��A2.4. Kalkulace - Náhrada položek v kalkulacích

	Této operace se využívá ve zruba třech různých případech.



1) pro skutečnou záměnu suroviny za jinou ve více kalkulacích



Replaced raw material��What:�peaches                                 kg���With:�peaches fruit salad                kg���Brut coeff.:�1,0000���Net coeff.:�1,0000���	

	Některé sezónní suroviny (ovoce, zelenina) je potřeba nahradit v kalkulacích při změně sezóny (pokud tyto suroviny nemáte sloučené na jednu skladovou kartu). Například ovoce čerstvé a ovoce kompotované. Abyste nemuseli opravy dělat v každé kalkulaci zvlášť, použijte tuto operaci a ušetříte si spoustu času. Po potvrzení operace se Vám nabídnou všechny skladové karty, které jsou použité v kalkulacích, z nich vyberte tu, kterou budete nahrazovat (v tabulce nadepsaná „Co“). Po potvrzení (Enter( se zobrazí druhá tabulka obsahující všechny karty a kalkulace v systému příslušného cenaře a z nich vyberte tu, která má být nově obsazena v kalkulacích (v tabulce nadepsaná „Čím“) a na jejím názvu stiskněte (Enter(. Dále se nabízejí koeficienty hrubé a čisté váhy. Pokud původní i nová položka mají mít stejnou váhu po záměně, nechte koeficienty oba 1,0000. Tak se změní jen název v kalkulacích, ale množství zůstane zachováno. Pokud má být množství vyšší nebo nižší musíte koeficienty upravit. Např. snížení váhy o 10% zařídíte tak, že koeficienty přepíšete na 0,9000. Opět vše potvrzujete klávesou (Enter(. Po tomto potvrzení Vám program nabídne další tabulku obsahující všechny kalkulace, ve kterých je použita původní skladová karta a vybízí Vás k výběru kalkulací, ve kterých má k záměně dojít. Máte tři možnosti. Buď vybrat pomocí (šipek( a  (Mezerníku( jednotlivé kalkulace nebo klávesou (F3( vybrat všechny kalkulace nebo neoznačit nic a pak se nic nezamění. Pokud tedy vyberete kalkulace a ukončíte klávesou (F10( následuje otázka, zda „Chcete skutečně nahradit suroviny?“ a je na Vás jestli potvrdíte Ano - pak se záměna provede nebo Ne a neprovede se nic.



Příklad výběru pro náhradu surovin: nahrazují se „brambory“ za „brambory loupané“. Kalkulace, ve kterých má dojít k záměně jsou označeny ((). Klávesou (F3(  jsme označili vše - to znamená, že ve všech kalkulacích, kde jsou „brambory“ budou po provedení operace „brambory loupané“.

 

Where replace��French fries                                            por�(��potato dumplings                                  por�(��potato scones                                        por�(��baked potatoes with smoked meat      por�(��������

	Po označení a ukončení klávesou (F10( odpovíte na otázku. Po stisku „A“ se náhrada provede, po stisku „N“ se nestane nic. 



Really replace?

��Yes�No��



2) pro zvýšení nebo snížení množství suroviny ve více kalkulacích

Replaced raw material��What:�potatoes                            kg���With:�potatoes                            kg���Brut coeff.:�1,2000���Net coeff.:�1,0000���

	Typický příklad brambor nebo cibule, kdy na jaře jsou větší odpady u těchto surovin než v jiném období. Aby nevznikalo manko na skladě, je potřeba v kalkulacích zohlednit větší ztráty. Podle předchozího popisu -1) vyberete nahrazovanou surovinu a surovina nová bude stejná. Změna bude pouze v koeficientech. V příkladu vidíte navýšení odpadu u brambor o 20%. Váha čistá zůstává stejná. Další postup je stejný jako u bodu 1).



3) v případě slučování více skladových karet na jednu kartu



Replaced raw material��What:�peach fruit salad                     kg���With:�expensive fruit salad              kg���Brut coeff.:�1,0000���Net coeff:.�1,0000���	

	Během provozu můžete zjistit, že Vám nevyhovuje rozdělení některých skladových karet, protože neustále dochází k jejich záměně a rozhodnete se sloučit je na jednu skladovou kartu. Jedna z operací, kterou pak musíte provést je Náhrada položek v kalkulacích, druhá je Interní bourání na střediscích, kde se musí převést stav z původních karet na jednu vybranou a třetí operace bude Vzorníky-názvy skladových karet, kde původní karty zrušíte klávesou (F4(. Jestliže jste nedodrželi některý z předchozích bodů, karta Vám nepůjde zrušit a musíte nejprve provést operaci, kterou jste vynechali. Program Vám nahlásí při rušení, kde je problém.�	Vlastní náhradu položek provedete stejným způsobem, jaký je popsán v bodě 1). 



A2.5. Kalkulace -Hlavičky kalkulací

	V předchozích verzích programu nebyla možnost opravy názvu kalkulace, tento nedostatek se dal obejít operací Kopie kalkulace, kde se název opravil v překopírované kalkulaci, ale pokud se původní už markovala na pokladně, byl problém ji zrušit. To šlo až po archivaci. Teď máte možnost provést opravu názvu kalkulace přímou cestou. Po potvrzení operace se otevře tabulka obsahující všechny kalkulace (názvy), jejich druh, výrobní cenu, kód. Z toho také vyplývá, že zde máte možnost provádět hned několik druhů úprav.



Heads of calculations��Name�Code�Average price�Menu�Sort�Spart��Bread dumpling                            por�628�2,69��Garnish�J��Potato soup                              por�385�3,75��Soups�J��Goulash soup                                   por�386�4,26��Soups�J���������

1) Kódování kalkulací - jedna z hlavních funkcí této položky je kódování kalkulací. Každá kalkulace musí mít své číslo, aby se vůbec nabízela na pokladně a aby na ní šla markovat. Toto pravidlo platí  pro pokladnu s běžnou klávesnicí, ale i pro pokladnu DIABLO s předvolbami.

Už jste si mohli přečíst v úvodu do kalkulací, že je dobré (ale ne nutné) každé gastroskupině určit číselnou řadu s dostatečnou rezervou pro případné doplňování kalkulací do těchto druhů. To znamená že např. pro druh „Polévky“ vyčleníte čísla od 500 do 600, pro „Přílohy“ 601-650 atd. Není nutné přiřazovat kódy „Podkalkulacím“, protože ty se nemarkují na pokladně. Kódy vyplňujte jen buď v operaci Kalkulace-Oprava, nová nebo zde v  Hlavičky kalkulací. V operaci Ceny jdou kódy totiž také vyplňovat, ale tam to má zvláštní význam, který je vysvětlen v popisu Ceny. To bývá častá chyba při vyplňování kódů.

Dá se říci, že nejste téměř omezeni v číslování, protože máte možnost využití dvanácti míst pro každý kód. Ale jistě chápete, že pro číšníka by to bylo šílenství, kdyby měl namarkovat jedny vařené brambory kódem 218632512353. DOPORUČUJEME používat kódy nejvýše čtyřmístné - to se zatím všude osvědčilo. A ještě jedna rada. Nižší čísla přiřazujte skupinám, které se nejvíce markují na pokladně. Např. Nealko nápoje, Vína, Pivo, Teplé nápoje apod. Systém umí pracovat i s čárovým kódem (hlavně pro supermarkety a velkosklady), proto je dvanáctimístný.

	Otevřete-li operaci, nabídnou se Vám všechny kalkulace seřazené podle abecedy. Po stisknutí (F7( se přeřadí soubor podle druhů (gastroskupin) a v rámci každého druhu podle abecedy. Pokud stisknete (F7( ještě jednou, přeřadí se soubor podle druhů a v rámci každého druhu podle čísel (kódů). To je nejvýhodnější řazení, protože lehce najdete poslední použitý kód a novým kalkulacím přiřadíte posloupně další čísla pro danou skupinu. V tabulce se pohybujete (šipkami( nebo klávesami Page Up a Page Down - o celou stránku dopředu či dozadu. Mezi sloupci se můžete pohybovat (Enter( nebo (Tab(. Pokud máte všechny kódy vyplněny, ukončíte klávesou (F10(.

 

2) Změna názvu kalkulace. Důvodů pro změnu názvu může být několik, nemá smysl je vyjmenovávat, protože jistě víte, proč chcete název změnit. Provedete to tak, že na příslušný název najedete, přepíšete ho podle svých představ a po opuštění políčka klávesou (Enter( nebo (šipkami( nahoru či dolů. Program Vás nejprve varuje, že možná dojde k přepisu názvu kalkulace, která se markuje na pokladně (pokud to tak skutečně je) . Po tomto upozornění následuje dotaz, zda chcete skutečně přejmenovat. Stisknete „A“, pokud přejmenování chcete nebo „N“, pokud jste si to rozmysleli a nechcete.Měli  byste si dát pozor na to, aby nedošlo k přejmenování kalkulace, která se ve chvíli Vašich úprav markovala na pokladně. Tím by totiž vznikl problém s odtížením této pokladny, protože každá pokladna si automaticky při spuštění vytvoří ceník (podle Vašeho zadání v recepturách) a s tím pracuje až do přerušení pokladny nebo do uzávěrky a všechny údaje  po celou dobu provozu pokladny zůstávají stejné. Pokud tedy přejmenujete kalkulaci již namarkovanou na nepřerušené pokladně dojde k tomu, že do odpočtu se přesune spotřeba se starým názvem, který program v  době odpočtu již nezná a tedy neprovede odpočet surovin. Používejte tuto funkci s rozvahou nebo ve chvíli, kdy nejsou puštěné poklady, které příslušnou kalkulaci určenou k přejmenování používají. Změna názvu proběhne všude, kde je to potřeba (na meziskladech a v recepturách). Jediné místo, kde neproběhne, je již zmíněná pokladna. Ta si však při dalším spuštění automaticky natáhne nový ceník a tím i nový název.�

3) Oprava druhu kalkulace. Právě tak jako můžete mít důvody ke změně názvu kalkulace, můžete mít důvody ke změně druhu (gastroskupiny) kalkulace. Máte dvě možnosti. Provést opravu přes položku Kalkulace-Oprava, nová jednotlivě nebo zde v Hlavičky kalkulací u více kalkulací najednou. Provedete to tak, že si najdete kalkulaci, u které chcete druh měnit a kursor přesunete na políčko Druh. Tam buď cokoliv dopište nebo naopak vymažte. Pro program to bude název druhu, který nezná a po potvrzení (Enter( Vám nabídne seznam použitelných druhů, ze kterých si vyberete nový druh a klávesou (Enter( potvrdíte vložení do tabulky. Takto budete pokračovat se všemi dalšími změnami. Až budete mít hotovo, ukončíte klávesou (F10(. Opravy se provedou automaticky na všech střediscích a v recepturách.



  

4) Kontrola správnosti kalkulací - podle výrobních cen.

	K zevrubné kontrole kalkulací můžete použít tuto operaci. Před vlastní kontrolou je důležité spustit operaci Výpočet pořizovacíh cen, aby se výrobní ceny aktualizovaly podle současných cen surovin na střediscích.Kontrola podle výrobních cen je však kontrolou jen dle Vašeho úsudku. Hlavičky kalkulací Vám nabízejí výrobní ceny všech kalkulací a jistě jste schopni alespoň zhruba posoudit, zda výrobní cena odpovídá skutečnosti nebo ne. Např. pokud Vám výrobní cena jedné „čočkové polévky“ vyskočí na 48,50Kč je jistě někde chyba, protože ze zkušenosti víte, že by se cena měla pohybovat mezi 4,00-7,00 Kč.Chyba může být v zadání samotné kalkulace (zkontrolujte počet porcí, na které je kalkulace tvořena a množství obsažených surovin, popř. proveďte opravy) nebo v nákupních cenách na střediscích.V této operaci nic neopravujete, neměníte-pokud se týká cen- jen prohlížíte pomocí (šipek( nebo kláves Page Up a Page Down - o celou stránku dopředu či dozadu. Pro ukončení stisktene (F10(.

 

A2.6. Kalkulace  - Položky kalkulací

	Hlavním účelem této operace je možnost hledání případných chyb v kalkulacích. Když provedete odpočet surovin podle markování na pokladnách, mohou vzniknout dluhy nebo vyditelně nesmyslný odpočet (např.100kg másla za den apod.). Takový odpočet neprovedete a musíte nejprve zjistit, proč k němu došlo. První by asi měla být konzultace přímo s kuchařem (pokud máte tu možnost) a druhé v pořadí jsou Položky kalkulací nebo následující operace Položka použitá v kalkulacích. Díky nim byste měli přijít na to, kde je chyba. Před vlastním hledáním je vhodné si vytisknout přehled prodaného zboží za období, za které chybu hledáte (to provedete na meziskladě v operaci Tržby - přehled prodaného zboží po střediscích). Můžete pak při hledání chyby vynechat kalkulace, kterých se to netýká. Tento krok však není podmínkou a pokud nemáte kalkulací velký objem můžete tisk přehledu vynechat. Kontrola se provádí tak, že si otevřete hledací tabulku pomocí kláves (Ctrl+F( (postup vysvětlen v úvodu popisu), vyplníte název hledané položky a potvrdíte „Hledat“. Kursor se přesune na první nalezený soubor zadaných písmen. Pokud chcete v hledání pokračovat stisknete (Ctrl+G( a to tolikrát, kolikrát chcete aby hledání pokračovalo. Mezitím však vždy zkontrolujte, jestli se kursor zastavil v kalkulaci, která byla markovaná (je v seznamu prodaného zboží). Pokud ano, zkontrolujte, zda je v pořádku množství a počet porcí, na které je kalkulace vytvořena. Jestliže zjistíte chybu v množství suroviny, můžete ji ihned opravit a v hledání pokračovat. Pokud zjistíte chybu v počtu jednotek, na které je kalkulace tvořena, musíte operaci opustit a opravu provést v Kalkulace-Oprava, nová. Pokud jste skončili s hledáním a opravami opustíte operaci klávesou (F10(. Opravy zde provedené se automaticky provedou i v operaci  Kalkulace-Oprava, nová.



A2.7. Kalkulace -Položka použitá v kalkulacích

	Pro zjednodušení hledání chyb v kalkulacích zjištěných při odpočtech (popis v předchozí položce) můžete použít tuto operaci, kdy si přímo  po potvrzení akce vyberete skladovou kartu, na které je nenormální odpočet, potvrdíte ji (Enter(, a program vybere všechny kalkulace, ve kterých je tato karta použita a ty vloží do tabulky. Hledání se tedy zjednoduší. Postup při hledání je stejný jako v operaci Položky kalkulací, se stejnou možností oprav u případně nalezených chyb. Ukončíte opět klávesou (F10(.�

A2.8. Kalkulace -Texty kalkulací

	Jestliže jste si nevyplnili „texty“ rovnou při tvorbě kalkulací (což zvládne málokdo vzhledem k počáteční časové tísni), máte možnost oprav u více kalkulací najednou právě v této operaci. Vyplněné údaje jsou důležité hlavně pro tisk kalkulačních listů, pro tisk názvů na účtech pro hosty a pro tisk jídelních lístků. Nejprve si prohlédněte tabulku a potom začněte pracovat podle návodu.



Příklad zobrazení na monitoru:



chicken breast with pineapple, asparagus, baked cheese. por�1,00�Poultry specialities�� 

TEXTS OF CALCULATIONS��Name��chicken breast with pineapple ;asparagus, baked� Weight�235g���chicken breast with almonds�Meat weight�200���chicken breast with Niva cheese�Proceed�memo���roasted chicken 150g�Meat sort�___vegetarian___���roasted chicken 200g�Name1�chicken breast with pineapple, baked cheese. por���chicken mix a la chef�Name2�chicken breast with pineapple, baked cheese. por  ���chicken mix hot�Name3�chicken breast with pineapple, baked cheese. por  ���chicken mix with sauce pe�Name4�chicken breast with pineapple, baked cheese.   por���marokane 1ks�Name5�chicken breast with pineapple, asparagus, baked  cheese. por���Neuburg wine 2dl�Name1�chicken breast with pineapple, asparagus, baked  cheese.  por.��Neuburg wine 0,7l�Name2�chicken breast with pineapple, baked cheese.   por��palacinky se zmrzlinou,sle�Name3�chicken breast with pineapple, baked cheese. por��Pilsen beer   0,33l glass�Name4�chicken breast with pineapple, baked cheese. por��Pilsen beer on tap 0,3l   11�Name5�, baked cheese.  por��Pilsen beer on tap 0,5l   11�Name16�chicken breast with pineapple  ���Staropramen beer 0,5 glass�Note�VK 2638���

	Toto je příklad zobrazení. Tabulka je rozdělena na dvě poloviny - levou a pravou část. V levé části máte celý soupis všech kalkulací v systému cenaře řazený podle abecedy. Ke každému řádku v levé části se v části pravé zobrazují „texty“ k tomuto názvu. Vždy je celá pravá strana k jednomu řádku na straně levé. Pro názornost jsou v příkladu související části vystínované. Pro úpravy si v levé části najděte příslušnou kalkulaci a po jejím nalezení se přesunete do části pravé pomocí kláves (Ctrl+H(, což najdete ve spodním řádku nápovědy. Tím se kursor přesune do políčka „vaha“ kam můžete vepsat váhu celého výrobku po všech úpravách (tedy váhu hotového výrobku). Šipkou směrem dolů se dostanete do políčka „vahamasa“ a jak už název položky napovídá, zde vyplňujete váhu masa (za syrova). Program tuto váhu automaticky vypisuje při tvorbě jídelního lístku před název položky a za číslo vpisuje písmeno „g“. Proto váhu masa vyplňujte v gramech, tak jako je to v příkladu. Další položkou je „postup“, kde vedle je napsáno slovo „memo“ nebo „Memo“ - rozdíl je ve velikosti prvního písmene, malé počáteční písmeno znamená, že dosud není nic vyplněno v technologickém postupu, velké počáteční písmeno znamená, že už v technologickém postupu něco vyplněno je. „Něco“ z toho důvodu, že pokud postup otevřete a napíšete třeba jen tečku, pro program už to znamená zápis a automaticky po ukončení ukazuje velké počáteční písmeno. Abyste mohli začít vyplňovat technologický postup, musíte stisknout klávesy (Ctrl+Page Down(. Opět máte nápovědu v dolním řádku obrazovky. Po tomto stisku se otevře okno, nadepsané „memo“ a do tohoto okna můžete vyplnit vše o kalkulaci, co není v základní nabídce při tvorbě kalkulace. To znamená především technologický postup, ztráty vařením, pečením či smažením, váhu masa po tepelných úpravách a různé jiné poznámky. Pro ukončení stiskněte klávesu (F10(. Do „postupu“ můžete kdykoliv cokoliv připisovat. Další položkou je „druhmasa“. Tuto kolonku má smysl vyplňovat jen pokud hodláte tisknout z programu Food500 jídelní lístky. Po vyplnění „druhu masa“ se jídelní lístek později seřadí tak, jak určíte v operaci Vzorníky-pořadí druhů masa. Pokud tedy budete druhy masa vyplňovat, musíte si je nejprve založit ve Vzorníky-druhy a úpravy masa. Do políčka „druhmasa“ doplníte příslušný druh tak, že do názvu, který je vkládán automaticky (___bezmasa___) cokoliv napíšete nebo naopak umažete např.klávesou „Delete“. Poté stisknete (šipku( směrem dolů nebo (Enter( a program Vám nabídne Vámi dříve vyplněné druhy a úpravy masa, ze kterých vyberete a správný druh potvrdíte klávesou (Enter(. Stejným způsobem můžete druh i měnit. Dalších pět řádků nadepsaných „Nazev1-5“ obsahují text, který se tiskne na objednávkách a účtech pro hosty. Pravidlem je, že první název zůstává česky, druhý anglicky, třetí německy, čtvrtý italsky a pátý francouzsky. Stejné pořadí platí i pro dalších pět názvů (mají delší pole pro vyplnění názvů a jsou nadepsány Naz1-5), které jsou určeny pro jídelníček.V kolonkách „Nazev1-5“ a „Naz1-5“ jen přepisujete názvy na požadovanou úpravu pro tisky. Předposlední kolonka je nadepsaná jako „nazev16“. Ta je zajímavá jen pro ty z Vás, kteří máte v systému pokladny ze systému DUHA. Tedy pro supermarkety a velkosklady s přímým prodejem. Poslední kolonka se jmenuje „poznamka“ a do té si můžete psát co budete chtít. Zpravidla se do poznámky vyplňuje odkaz na číslo normy, ale není to podmínkou. Veškeré práce v Textech kalkulací zakončíte - jak jinak - klávesou (F10(.

 

A2.9. Kalkulace - Výpočet pořizovacích cen

	Aktualizace výrobních cen kalkulací neprobíhá automaticky, protože by velice zdržovalo práci, kdyby za každou vyplněnou kalkulací nebo při vstupu do programu měl probíhat výpočet. V kalkulacích se zobrazují pořizovací ceny vždy z posledního výpočtu. POZOR tato operace nemá žádný vliv na výpočet spotřeby a vyčíslení nákladů při odpočtech na střediscích (tam se automaticky promítají ceny příslušného střediska). Tento výpočet slouží tedy jen pro potřeby cenaře. Není tedy nutné provádět výpočet pokud nechcete tisknout např. ceník s rabatem, kalkulace nebo výrobní ceny kontrolovat. Aktualizaci cen provedete tak, že potvrdíte (Enter(

operaci Výpočet pořizovacích cen a zbytek provede program sám. Současně probíhá kontrola na rekurzi kalkulací  viz. Kalkulace - Oprava, nová. Operaci nijak neukončujete, po výpočtu se navrátíte do základního menu.



A2.10.Kalkulace -Test rekurze

	Už v popisu tvorby kalkulací je vysvětleno, že nesmí být založeny kalkulace skládající se samy ze sebe a proč. Pokud si nejste jisti, zda se Vám nepodařilo i přes upozornění takovou kalkulaci založit, můžete nechat proběhnout automatickou kontrolu. Jen stisknete (Enter( a program si zkontroluje kalkulace, pokud žádná rekurzivní kalkulace neexistuje, napíše Vám to v pravé části monitoru. Pokud nějaká (nebo více) existuje, vytvoří Vám program náhled buď na obrazovku nebo na tiskárnu (je na Vás, co si vyberete), příslušnou volbu potvrdíte (Enter(. Do základního menu se dostanete stisknutím klávesy (ESC( . Jestliže dojde k tomu, že rekurzivní kalkulace existuje, musíte ji opravit, protože by nefungovaly odpočty na meziskladech (u rekurzivních kalkulací). Při odpočtu totiž program hledá, z čeho se namarkovaná kalkulace skládá a podle toho vyčísluje spotřebu. Pokud se skládá sama ze sebe, hledá program chvíli pořád dokola, a když zjistí zacyklení vyhodí programovou chybu a odpočet zhavaruje. Proto se rekurzivních kalkulací vyvarujte.



A2.11.Kalkulace -Vyčíslení

	Ti z Vás, kteří mají jen jednu nebo dvě kuchyně a střediska si mezi sebou neposílají polotovary (rozvařené nebo hotové výrobky), mohou tuto kapitolu úplně vynechat. Pro ostatní je tu další položka k vysvětlení.

	Pokud máte více samostatných kuchyní, které si posílají mezi sebou polotovary nebo pokud máte kantýnu, která prodává výrobky kuchyní (chlebíčky, zákusky..), musíte zablokovat odpočty na těchto střediscích. Jedno středisko výrobky vyrábí, tedy je nutné, aby se odtížilo o suroviny, které byly na tuto výrobu spotřebovány. To zajistí před převodem výrobků operace Odpočet polotovarů, ovšem při markování na konečném středisku už se nesmí znovu odečítat suroviny, ze kterých byl prodaný výrobek původně vyroben. Proto musíte tyto kalkulace na konečných střediscích zablokovat pro odpočty. Provedení je jednoduché, důležité je si pouze rozmyslet, o které výrobky na kterých střediscích se jedná a pak už jen označujete (().

Provedete to tak, že potvrdíte operaci a nabídnou se Vám všechna střediska v systému. Z nich vyberete to, na kterém potřebujete zablokovat odpočet (pokud jich bude více, musíte práci  opakovat od začátku) a potvrdíte (Enter(. Na monitoru se Vám zobrazí všechny kalkulace umístěné na vybrané středisko. Pomocí (Mezerníku( označte příslušné kalkulace, které se nemají rozpočítávat na jednotlivé suroviny zadané v kalkulaci. Pokud máte vše označeno, ukončíte klávesou (F10(.

A2.12.Test menu

	Tato funkce se používá podobně jako test rekurze. Slouží ke kontrole správnosti vyplnění kalkulací, které jsou zařazeny do skupiny MENU. Při tvorbě takové kalkulace je dost silná programová kontrola správnosti, ale může nastat situace (při změně druhu, výpadku apod.), kdy si například nejste jisti, zda je s menu vše v pořádku. Pak stačí stisknout (Enter(

na této operaci a program si zkontroluje, zda jsou menu vyplněna správně. Pokud ano, pak nahlásí, že je vše v pořádku. Pokud jsou někde chyby, vytvoří se sestava s nabídkou na obrazovku či tiskárnu, kde jsou vypsané všechny názvy kalkulací, ve kterých je chyba. Program kontroluje, zda jsou vyplněna odbytová (výrobní) střediska a správnost vyplnění %. Vždy musí být součet 100%.

�


