


 Modul MANAGER se v restauračním systému používá k odtěžování skladů z markování na pokladnách, k převodům surovin mezi středisky, k tisku inventurních sestav a soupisů, k zakládání převodní tabulky, tisku dalších sestav a přehledů týkajících se skladu. Dále obsahuje všechny přehledy veškerých pohybů na skladě.








Několik všeobecných pravidel pro práci s programem


                      Jedno ze základních pravidel pro ulehčení práce s programem je :    


ČTĚTE PROGRAMOVOU NÁPOVĚDU V POSLEDNÍM ŘÁDKU OBRAZOVKY!!!!!!!!!!!!





1) klávesa F1


           - nabídne vám tzv. kontextový help - to jest, nápovědu k programu FOOD500, řazenou podle jednotlivých operací programu.     





2) klávesy <F4>,<F5,>,<F10>


 <F4> - při práci s cenařem i s managerem se tato klávesa používá k rušení /vymazávání/ řádku. Na příslušný řádek se najede <šipkami> a na tomto zvýrazněném řádku se stiskne klávesa <F4>. Takto se zruší řádek pokud údaje z něho nejsou použity v jiných souborech. Program tyto souvislosti hlídá a pokud není možné řádek zrušit, pak se na monitoru zobrazí okno, ve kterém je napsán důvod, proč nelze zrušit.


 <F5> - klávesy <F5> se využívá k přidávání řádků. Po stisku této klávesy se v příslušných oknech, ve kterých se tato klávesa používá, zobrazí prázdný řádek, do kterého se podle potřeby vyplní příslušné údaje. Pokud se do tohoto řádku nevyplní nic, pak se automaticky zruší.


 <F10> - po stisku této klávesy se ve většině operací ukončí práce.





3) <Page Up> a <Page Down>


 - Pomocí klávesy <Page Up> se v tabulkách "listuje" po stránkách zpět


 - Klávesou <Page Down> se "listuje" v tabulkách po stránkách dopředu





4) <Ctrl+F> - hledání


 - Hledání názvu je umožněno pomocí tabulky, vyvolané současným stiskem kláves <Ctrl+F>. Zobrazí se okno, ve kterém se na řádku s názvem: Hledat:____________________vyplní název nebo část názvu hledané položky, <šipkou> se najede na řádek s názvem Hledat dokola a stiskne se <mezerník> nebo <Enter> a tak se označí křížkem. V prvním a třetím řádku by měl být křížek, aby hledání bylo optimální. (První ruší rozdíl mezi velkými a malými písmeny a třetí zaručuje hledání v tabulce tak, že pokud kursor není na začátku souboru, pak hledání pokračuje do konce souboru a pokud nenalezne soubor písmen zadaných k hledání, pak hledá od začátku souboru a dále.)


 Nakonec se najede šipkou na "Hledat" a stiskne se na tomto vysvíceném řádku <Enter>. Pokud se "hledací" tabulka volá poněkolikáté, pak jsou již oba křížky vyplněné a pro rychlejší práci se současně stiskne <Ctrl+Enter> a již není nutné <šipkami> najíždět na "Hledat". Program vždy najde nejbližší soubor písmen, která byla zadaná v prvním řádku tabulky. Nalezený soubor písmen nemusí být vždy právě hledaný název, proto existuje opakované hledání současným stiskem kláves <Ctrl+G>, aniž by se znovu volala "hledací" tabulka.


 





                                      „Hledací“ tabulka :





Hledat:________________________





[x] Velká písmena


[  ] Celá slova


[x] Hledat dokola





      <<Hledat>>  <<Přerušit>>








                                                     




















 Řazení manuálu je podle základního menu a dále podle jednotlivých podmenu.


 Po spuštění programu MANAGER se uprostřed obrazovky nabízí okno k vepsání hesla. Hesla jednotlivých uživatelů programu se nastavují i s pravomocemi v programu SETUP. Pravomocemi  se rozumí různé přístupy do jednotlivých operací v programu. Každý uživatel bude mít různé možnosti přistupů k operacím podle potřeby.


                              Do zobrazeného okna se tedy vyplní heslo uživatele.


Heslo :





              





Toto heslo není z praktických důvodů na obrazovce k přečtení, místo každého vyplňovaného znaku se v okně objevují XX. 


                               Například tříznakové heslo vypadá v okně takto:                                  


Heslo : XXX














Po tomto vyplnění se stiskne klávesa <Enter> a tím je umožněn přístup k práci s modulem Manager - nabídne se základní menu programu.








 Základní menu modulu MANAGER


 -----------------------------------------------


   


Provoz�
Externí�
Interní�
Hledání �
Sestavy�
Vzorníky�
Konec�
�
                                                                                                                         


 Základní popis jednotlivých položek v tomto menu


1) Provoz - obsahuje převážně odčítání surovin ze skladu,tvorbu dávek a převody na polotovary.


2) Externí - příjmy, výdeje a opravy těchto dokladů od vnějších dodavatelů a odběratelů.


3) Interní - příjmy, výdeje a opravy těchto dokladů mezi středisky a hlavním skladem. Dále opravné inventury, změny cen, bourání jak na suroviny, tak na Kč, žádanky.


4) Hledání - hledání všech operací provedených na skladě /manageru/. Příjmy,výdeje, inventury, pohyby na skl. kartách, odpočty, storna atd.


5) Sestavy - zásoby minimální, maximální, nepřijaté příjemky, inventurní soupisy, pohyby na kartách, obraty, dluhy a bourací tabulka, přehledy tržeb, daní, couverty.


6) Vzorníky - databáze obsahující vstupy, obraty, sklad, dluhy, převodní tabulku, dodavatele a odběratele, prohlížení kalkulací.


7) Konec - ukončení práce s modulem, nový uživatel, volba tiskárny v síti, reindexace.








Provoz�
Externí�
Interní�
Hledání�
Sestavy�
Vzorníky�
Konec�
�



1. Odpočty


2. Smazání dávky


3. Smazání dluhu


4. Prohlížení kas





                                                              





                                                              


                                   


 1. Provoz - Odpočty


Po volbě "Odpočty" se zobrazí další menu:


                                  


1. Odpočet pokladen


2. Odpočet dávek


3. Záporný odpočet dávky


4. Odpočet polotovarů


5. Odpočet polotovarů s nárůstem


6. Odpočet dluhů


7. Odpočet objednaného


8. Storno odpočtu pokladen�
�
9. Prohlížení zrcadla�
�
                                 





Provedení odpočtu:





1. Odpočet pokladen


 V souboru uzávěrek pokladen se vyberou a označí ty uzávěrky, ze kterých má být proveden odpočet. Označí se <mezerníkem>. Pomocí klávesy <F10> se ukončí výběr a začne se přepočítávat spotřeba. Potom se na obrazovce ukáže zrcadlo spotřeby, které se dá případně vytisknout. V tomto zrcadle je počáteční stav surovin na skladě, odečtené množství surovin, neodečtené množství /dluhy/ a konečný stav na skladě. V případě nedostatečného množství surovin na stavu je odečtené množství nulové a rozdíl je ve sloupci "neodečteno". Suroviny, které nemají dostatečný stav zásob na skladě k odpočtu, jsou označeny před názvem dvěma hvězdičkami (**). Tyto neodečtené zásoby lze dodatečně odečíst v operaci "Odpočty dluhů" nebo je lze smazat. Nakonec se program ptá, zda má skutečně odečíst.





2. Odpočet dávek


 Po potvrzení této operace se nabídne nejprve pět cenových hladin, ze kterých se jedna potvrdí podle toho která cena má být použita jako prodejní, dále se nabízí pokladny existující v systému provozu. Pokladna se vybírá kvůli přehledu tržeb. Po potvrzení se nabídnou existující dávky a klávesou ESC se může vyplnit název nové dávky.


Vytvoření dávky - Oprava dávky


 Pokud je nutné založit dávku novou, pak se ve chvíli, kdy je na obrazovce okno s nabídkou již vytvořených dávek, stiskne tlačítko <ESC>. Nabídne se okno, do kterého se vyplní označení dávky (její název). Potom se vytvoří dávka, a to tak, že klávesou <F5> se vkládají kalkulace a <F4> se celý řádek maže. Při vkládání není nutné znát přesně celý název kalkulace, protože je umožněno hledání v tabulce.  Pokud se na prázdném řádku v okně pro název cokoliv napíše a stiskne


<Enter>, pak se nabídne soupis kalkulací řazený podle abecedy. Pokud se však postup aplikuje v okně pro kód a stiskne se <Enter> na prázdném poli s označením "kód", potom je řazení kalkulací podle číselných kódů. V tabulce nabízející kalkulace se na příslušném /vybraném/ řádku stiskne <Enter> a celý název se přesune do okna dávky, kam se už jen vyplní množství.


Při práci s dávkou je možné udělat si také kontrolní součet hodnot pomocí klávesy <F6>.


Funkce v operaci odpočet dávky jsou stejné jako u odpočtu z pokladen. To znamená, že je vypočteno zrcadlo se stejným složením údajů. Stejně jako u odtěžování z pokladen jsou nerealizovatelné spotřeby poslány do databáze "dluhy", odkud je možné je dodatečně odečíst.


3. Záporný odpočet dávky


 Může se stát případ, že je na pokladně namarkováno zboží, které vůbec nebylo vydáno a chyba se zjistí až po uzávěrce. Potom existuje jediná možnost opravy právě v této operaci. Vytvoří se "Dávka" na položku a množství, které bylo chybně a ta se "záporně" odečte. Tím se dostanou po odpočtu zpět stavy na sklad za tyto položky


4. Odpočet polotovarů


 Tento odpočet se provádí při převádění polotovarů na další střediska. Po potvrzení operace se nabídnou buď již existující dávky které se mohou potvrdit nebo se pomocí ESC vytvořit novou dávku tak, jako je to v operaci odpočet dávky. Na závěr se program ptá na které středisko má polotovary poslat. Po potvrzení střediska se zapíše dávka do žádanek v interních pohybech, kde se jen potvrdí výdej.


5. Odpočet polotovarů s nárůstem


 Tento odpočet se provádí při výrobě polotovarů. Tato operace se liší od předchozí operace tím, že výrobky se evidují na tomto vyrábějícím středisku tzn. výrobky se nevydávají na jiné středisko. Po potvrzení operace se nabídnou buď již existující dávky které se mohou potvrdit nebo se pomocí ESC vytvořit novou dávku tak, jako je to v operaci odpočet dávky.


6. Odpočet dluhů


 V této operaci se provádí odpočet spotřeby surovin z markování na kasách nebo z vytvořených dávek a následně odtížení střediska. Při odtížení skladu může nastat stav, že není dostatečné množství surovin na skladě a potom by byly hodnoty na skladě záporné, což je nepřípustné. Vzhledem k tomu se vytváří soubor "Odpočet dluhů", kde se po doplnění stavu na skladových kartách odečte zbytek spotřeby. Některé dluhy vzniknou však jinak, než opožděním dokladů, pak se dluhy smažou v operaci smazání dluhu a již se neodečítají (viz. smazání dluhu). Všechny odpočty je možné provádět po jednom souboru (po jednotlivých uzávěrkách), ale i za delší období.





7. Odpočet objednaného


 *





8. Storno odpočtu pokladen


 *


9. Prohlížení zrcadla


Pokud je nutné prohlížet nebo tisknout zrcadlo spotřeby dodatečně - již po provedení akce, pak lze vždy poslední vytvořené zrcadlo prohlížet nebo tisknout právě v této operaci.


  


                  ZRCADLO SUROVIN                                            63  -  MAN            ALTO - TEST


   35 - SMIŘICE - MATERIÁL                                   19950607       09:32:29   SUP       Str :   1


   Název                    Počáteč. stav       Odečteno            Neodečteno            Zůstatek         Neodečt. Kč                               �
�
   brambory     kg   |        1365.000    |    500.000      |                           |      865.000      |       


   maslo           kg   |       1 287.000   |    250.000      |                           |     1 037.500     |


**cibule          kg   |      99 835.540  |                       |          150.000    |   99 835.540    |        13.250               �
�
                Tržba :        0.00                   -1 800.00%             Teoretická spotřeba     :          15 158.50


                                                             -1 800.00%             Skutečná spotřeba       :             1 902.50


                                                                                            Neodečtená spotřeba   :           13 256.00        �
�
                                                                                                                                         


2. Provoz - Smazání dávky


 Každou vytvořenou dávku lze po odpočtu smazat. Tato možnost je umožněna z toho důvodu, že v některých provozech se tyto dávky hodně využívají a časem by se ztratil přehled při vyhledávání k odečítání a opravám.


 Vlastní postup - vybere se dávka určená k vymazání, potvrdí se <Enter>, tato dávka se nabídne ještě k nahlédnutí a po ukončení klávesou <F10> se zobrazí otázka, zda skutečně zrušit. Po potvrzení "Ano" se dávka zruší a program hlásí, že dávka již neexistuje.





3. Provoz - Smazání dluhu


 Soubor obsahuje suroviny, které chyběly při odpočtu na skladě. Tento případ vzniká tehdy, byl-li dříve proveden odpočet z pokladen z meziskladu než byla vyhotovena příjemka ze skladu hlavního nebo může být v kalkulacích zadáno větší množství některé suroviny, než se skutečně spotřebovává nebo používá. Takto vzniklou chybu je třeba napravit.


 V případě nesouladu příjem - výdej se lze dluhů lehce zbavit v ostatním odtěžování poté, co jsou příjemky hotové, ale v případě druhém, kdy skutečně suroviny nebyly použity, se dluh smaže právě v této operaci.


<Mezerníkem> se označí jednotlivé řádky ke smazání, <F3> se označí vše ke smazání a <F2> se zruší označení. Klávesou <F10> se ukončí výběr a následuje otázka, zda skutečně smazat dluhy. Takto smazané dluhy se však již nedostanou do výrobního rozpětí, tím je pak výsledek rozpětí zkreslen. Čím se smaže více dluhů, tím je větší výrobní rozpětí.


 Při skutečně provedené akci existuje možnost výstupu na obrazovku nebo tisk dokladu o smazání dluhu.


 O této operaci existuje také záznam v "Sestava - zrušené dluhy".





4. Provoz - Prohlížení zrcadla


 Tato sestava obsahuje celý soubor všech uzávěrek /veškerého markování/ na kasách.


Je možné ji třídit dle názvu, číšníka, podle odečtení, podle kódu nebo dle dalšího výběru. Obsahuje managera, ze kterého šla spotřeba, název, číslo uzávěrky, datum, kód, počet markovaných porcí, prodejní cenu, číšníka. Funguje zde hledání pomocí <Ctrl+F>.


Po stisku <F9> se zobrazí následující tabulka:


 <F9>


~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~


 Funkce tlačítka <F9>, používaného ve všech sestavách statistik kromě  "Rozpětí" a "Dluhy".


~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~


 Po jakékoliv volbě z menu statistik /mimo rozpětí a dluhů/ se v okně objeví veškeré uzávěrky kas, které byly provedeny, všechny markované položky a jejich případná storna, číšníci, kteří toto markování na pokladně prováděli, číslo pokladny, ze které bylo markování provedeno, číslo managera, který tyto produkty vyrábí atd. Tuto databázi je možné řadit podle různých hledisek a právě k tomu


slouží tlačítko <F9>.


 Po stisku této klávesy je na monitoru zobrazena následující tabulka:


                              





Komplexní uspořádání


Podle názvu


Podle číšníka


Podle odečtení�
�
Nastavení filru prohlížení


Zrušení filtru


Pokračuj v hledání�
�
Hledej kód


Provedení a výstup stat.�
�



.                                                      


 Význam jednotlivých příkazů:


                             


 Komplexní uspořádání


 ----------------------------


 - soubor uzávěrek se seřadí podle dat uzávěrek, jejich pořadí,  podle čísla managera, podle pokladny /jejího identifikačního čísla/ a  podle dalších hledisek.


 


Podle názvu


 ---------------


 - soubor se seřadí podle názvu prodaných kalkulací na všech  pokladnách, ze všech managerů - tedy podle abecedního pořádku.


 





Podle číšníka


 -----------------


 - soubor se seřadí podle zkratky číšníků, kteří markovali na  všech pokladnách ve všech uzávěrkách. Zkratky číšníků jsou také  řazeny podle abecedního pořádku.


 


Podle odečtení


 -------------------


 - soubor je řazen podle toho, jak se postupně jednotlivé  uzávěrky /spotřeby kas/ odečítaly z meziskladu. To znamená, že nejsou  jednotlivé uzávěrky (podle datumu) za sebou, ale jsou v takovém  pořadí, v jakém byly provedeny odpočty z pokladen.


 


Nastavení filtru prohlížení


 ----------------------------------


 - pro zkrácení souboru určeného k prohlížení slouží právě tento filtr. Po této volbě je nabídnuta možnost výběru z managerů používaných v provozu. Z nich je možno vybrat <šipkami> a klávesou <Enter> jeden manager nebo pomocí kláves <ESC> vybere všechny. Naprosto stejným způsobem se postupuje dále ve stromové struktuře výběru. Následují číšníci a poté jednotlivé kalkulace prodávané na pokladnách. Takto se zúží výběr například z jednoho manageru, jedné poladny, konkrétního číšníka až po jedno konkrétní jídlo a jeho prodej, storna, datum prodeje apod.





Zrušení filtru


------------------


 - Pokud je třeba již nastavený filtr zrušit, slouží k tomu právě tato operace.


 Jeden z mnoha různých důvodů rušení nastaveného filtru může být ten, že je třeba nastavit nový. Tyto různé filtry se pak mohou používat několikrát za sebou, podle potřeby, aniž by se nově volila celá operace "Statistiky"...





Pokračuj v hledání


-----------------------


 Tento příkaz je při prvním použití <F9> zablokovaný, protože program nemá možnost pokračovat v hledání, když nebylo žádné hledání zahájeno. Pokud byla použita operace "Hledej kód", pak je nalezen první kód v pořadí od pozice kursoru. Vyhledávání dalších kódů stejného čísla je umožněno právě volbou příkazu "Pokračuj v hledání".





Hledej kód


---------------


 Tato operace slouží k vyhledávání konkrétní kalkulace /jejího kódu, pod kterým je markována na pokladně/. Po volbě "Hledej kód" se nabídnou v okně všechny kódy, které jsou obsaženy v souboru uzávěrek. Z nich se vybere požadovaný, stiskne se na něm klávesa <Enter>. Soubor po tomto výběru obsahuje jen pohyby tohoto konkrétního kódu ve všech provedených uzávěrkách. Najde vždy první kód v souboru od pozice kursoru. K hledání dalšímu slouží operace "Pokračuj v hledání".











Provedení a výstup stat.


------------------------------


 Každý druh statistik má výstup jak na obrazovku, tak na tiskárnu. Touto operací se dají vytisknout sestavy týkající se právě těch údajů, kterých se týká vybraná statistika.


 Tato sestava se může provést ihned po volbě z některých statistik bez dalšího výběru - pak obsahuje údaje ze všech uzávěrek. Nebo se volba "Provedení a výstup stat." zvolí až po jednotlivém výběru - pak tato obsahuje jen údaje vybrané v předchozím selektu.





Provoz�
Externí�
Interní�
Hledání�
Sestavy�
Vzorníky�
Konec�
�
                                                            


1. Příjem


2. Oprava příjmu


3. Storno příjmu


4. Oprava cen příjmu�
�
5. Výdej


6. Oprava výdejky


7. Storno výdeje�
�
8. Vratka


9. Oprava vratky


0. Storno vratky�
�
A. Výdej objednaného


B. Objednávka


C. Storno objednávky�
�
D. Objednávka u dodavatele


E. Oprava hlavičky


F. Oprava objednávky�
�
                                                                                                                                                                Všechny opravy dokladů /příjmů, výdejů/ mají umožněn tisk opraveného dokladu!! (Na obrazovku i na tiskárnu)                                                                      


1.Externí - Příjem


 Umožňuje přijímat zboží od vnějších dodavatelů. To znamená veškerý příjem zboží na sklad.


                                       PŘÍJEMKA EXTERNÍ                                             31 - ESCES PRAHA


Dodavatel :  D-NALO                                                                                                             Str : 1  


                                                                                Pár. znak :  CS - 1193


Doklad  95228/PRIJE     z 06. 06. 95      CS - 1193                                   19950606  08:28:00    SUP


Pos.    Název                                      Množství             Cena              Hodnota        Kód           Balení        �
�
   1      Cukr                                         8 000.00               8.30             66 400.00                   8 000.00        �
�
                                                                                    CELKEM :      66 400.00


Podpis :�
�



 Při této operaci se zadá dodavatel, číslo dokladu, datum, zboží, množství a jeho cena. Cena na skladě se vždy na jednotlivých skladových kartách přepočítává váženým průměrem. S touto cenou se potom také převádí na jednotlivé mezisklady. Cena na příjemce je samozřejmě taková, se kterou se na příjemce pracovalo.


 Každou příjemku lze opravit nebo stornovat. K tomu slouží operace "Oprava příjmu" a "Storno příjmu".








Vlastní práce s příjmem:


--------------------------------


 Do prvního okna se vyplní dodavatel. Buď již existuje v databázi "Odběratele-dodavatele", pak je možné dodavatele vybrat z nabídky po stisknutí <Enter> v prázdném poli "Dodavatel" a tam vybrat šipkami dodavatele a na vysvíceném řádku stisknout <Enter>. Může se jednat o dodavatele nového, pak se část zkratky napíše do okna a stiskne se <Enter>. Následuje otázka, zda se jedná o nového dodavatele, po odpovědi ANO se nabízí další řádky pro vyplnění dalších údajů o dodavateli. Tím se uloží do paměti. Z tohoto okna se lze dostat pomocí klávesy <ESC> a pokračuje se vyplněním datumu /automaticky je nabízen aktuální datum, který je možno přepsat/, potom se vyplní číslo dokladu.


Vkládání řádku do příjemky se děje pomocí klávesy <F5>, chybný se ruší klávesou <F4>. Práce s příjemkou se ukončí klávesou <F10>, následuje otázka, zda se má operace skutečně provést a pak je již jen výstup na obrazovku nebo na tiskárnu. Poté se nabízí možnost připravit výdej na střediska. Vybere se středisko, na které se má doklad poslat a po ukončení se jen provede operace "Výdej zboží ze žádanky", což je podstatně méně pracné, než celý příjem znova vypisovat do stavu výdeje. V operaci "Výdej zboží ze žádanky" je navíc možnost některou z položek vynechat. Například ve dvacetiřádkovém dokladu- příjemce, kde je vše ze zeleniny a brambory zůstanou na skladě, je možné je z výdejky vynechat a na středisko se pošle doklad bez brambor. Nebo se dá také upravovat množství, případně přidávat úplně jiné položky ze skladu.


 Operací "Příjem" se také zakládají nové suroviny na sklad. V nabídce surovin se stiskne <ESC> a nabídne se okno k založení nové karty v příslušném druhu skladových karet.Vyplní se název a jednotka a tím je karta založena.





2. Externí - Oprava příjmu


 Zde je možné opravit všechny chyby na příjemce, způsobené při pořizování. To znamená, že lze změnit i zboží, pokud nastala chyba v této položce, přepsat lze množství i cena.


V nabídce dokladu jsou všechny doklady seřazeny podle abecedního pořádku /podle dodavatelů/, dále podle čísel dokladu a podle data vyhotovení. Šipkami se nalezne doklad určený k opravám. Postup oprav je téměř shodný s operací "Příjem". Stejná je i fce <F5>, <F4> a ukončení <F10>.


 Pokud ze skladové karty použité na dokladu byla již část zboží vydána, pak již není možné opravovat na dokladu množství. Je však možné opravovat v operaci "Oprava cen příjmu" právě cenu a tak docílit shodné částky příjemky a faktury. Tento případ, kdy je potřeba dorovnávat hodnotu příjemky je častý, jelikož faktury docházejí do podniku opožděně.





3. Externí - Storno příjmu


 Možnost stornování celé příjemky najednou, pokud již nebylo z této příjemky vydáváno zboží na mezisklady.


Opět existuje nabídka všech dokladů, ze které je možno si vybrat právě ten doklad, který je nutné stornovat. Nabídka je řazena podle abecedního pořádku /podle dodavatelů/ a podle čísel dokladu a datumu.


 Opět jsou doklady "hlídány", pokud z použité skladové karty na dokladu, které má být stornován, bylo vydáno zboží, pak ji nelze stornovat.





4. Externí - Oprava cen příjmu


 Pokud již bylo zboží z dokladu, který je nutné opravit, vydáno ze skladu, pak se oprava ceny provede v této operaci. V tabulce se vyhledá příjemka, nechá se zobrazit na monitor a opraví se ceny. Ukončí se klávesou <F10>.


 Někdy nastane případ, kdy je na dokladu chybně množství, zboží bylo vydáno a tedy nelze opravit toto množství. Potom , aby souhlasila částka na příjemce i na faktuře, se v této operaci upraví cena tak, aby oba doklady měly shodnou konečnou částku.





5. Externí - Výdej


 Slouží k vydávání zboží při výdeji ze skladu externímu odběrateli. V tomto případě jde většinou o vratné obaly. V menší míře se ze skladu vydává zboží dříve nakoupené na sklad. 


Ve výdejce se vyplní všechny potřebné náležitosti. Po volbě "Externí -výdej" se vyplní odběratel, číslo dokladu a potřebné položky. Práce s přidáváním a mazáním řádků je pomocí kláves <F4>, <F5>. Výdejka se ukončí klávesou <F10>. Ceny pro odběratele se určují specificky. Cena skladová je automaticky nabízena a lze ji přepsat.


Nikdy nelze vydat větší množství zboží, než byl stav na skl. kartě.


Tento doklad lze opravit operací "Oprava výdejky" nebo stornovat celý pomocí "Storno výdeje".


6.Externí - Oprava výdeje


 Veškeré opravy na výdejkách se provedou v této operaci. Je možné opravit jak odběratele, tak vydávané zboží, množství a cenu.


Vlastní oprava


----------------------


 Zobrazí se okno obsahující výdejky. Vybere se požadovaná výdejka obdobně jako u předchozích výběrů. V dokladu se přepíšou potřebné náležitosti a ukončí se klávesou <F10>. Seznam pro hledání dokladu je řazen abecedně podle zkratky odběratelů, podle čísla dokladu a podle datumu.





7.Externí - Storno výdeje


 Zde je možné stornovat kteroukoliv výdejku. 


Opět se zobrazí okno, ve kterém jsou výdejky a z nich se vybere ta, která má být stornována. Na řádku, kde je požadovaný doklad , se stiskne <Enter> a formulář výdejky se zobrazí na monitoru zároveň s dotazem "Chcete stornovat?".





8. Externí - Vratka


 Operace se používá k vrácení závadného nebo neobjednaného zboží. Rozdíl mezi výdejkou a vratkou je účetní.





9. Externí - Oprava vratky


 Operace se používá k opravám vratek. Vybere se požadovaná vratka, potvrdí se a opraví, ukončí klávesou F10.





0. Externí - Storno vratky


 Celou vytvořenou vratku lze stornovat. Vybraná vratka se vybere, potvrdí a ukončí klávesou F10.





A. Externí - Objednávka


 Tato operace slouží k evidenci objednávek od zákazníka.








B. Externí - Oprava objednávky


 Zde je možné opravit všechny chyby na objednávce způsobené při pořizování.


 Lze změnit zboží i množství. Doklady jsou však "hlídaný", pokud se již z tímto dokladem pracovalo, pak jej nelze opravovat.





C. Externí - Strono objednávky


 Možnost stornování celé objednávky najednou, to i v případě, že již bylo na tuto objednávku vydáno zboží.





D. Externí - Objednávka u dodavatele


 Touto operací je možné objednat zboží u dodavatele, které není na skladě.





E. Externí - Výdej objednaného


 Tato operace slouží k výdeji zboží na základě evidované objednávky.





F. Externi - Oprava hlavičky


 Operaci lze využít pouze k opravě hlavičky objednávky. To znamená, že lze měnit jen partnera, nebo datum dokladu.





G. Externí - Inventura výdejkou


 *


                                                              


Provoz �
Externí�
Interní�
Hledání�
Sestavy�
Vzorníky�
Konec�
�






1. Příjem


2. Vrácení příjemky�
�
3. Výdej


4. Oprava výdejky


5. Storno výdejky�
�
6. Opravná inventura


7. Změna cen�
�
8. Výdej zboží ze žádanky


9. Žádanka zboží


0. Smazání žádanky�
�
A. Bourání zboží


B. Bourání zboží na rastry


C. Oprava hlavičky �
�
                                                                                                                  


1. Interní - Příjem


 Tento příjem se týká převodů z jiných meziskladů nebo skladu hlavního. Z toho vyplývá, že nejprve musí být vytvořena výdejka nebo převodka na jiném skladě a je poslaná na tento mezisklad. Nic se zde nezadává, jelikož všechny položky jsou již vyplněné od dodavatele. Pouze je možné a někdy nutné zboží přebourat. Toto zboží je třeba označit k bourání, vyplnit správně údaje v nabízené bourací tabulce a poté přijmout toto zboží na sklad.


 Postup: Nejprve se vybere doklad z příjmu na středisko, potvrdí se ENTER. Zobrazí se zboží, které je poslané z jiného střediska.F10 se ukončí prohlížení. V dalším okně se značí suroviny k bourání. Vždy je nutné, aby byly označené suroviny všechny (označené  ),protože jinak by se zakládaly nové skladové karty, ale s názvem ze skladu, ze kterého bylo zboží posláno. Proto je nutné označit všechny. Pokud již 


bylo někdy zboží, které se převádí tímto dokladem dříve posláno, pak již převodní tabulka existuje a   u této suroviny je a potom se nenabízí k další práci, ale převádí se automaticky.


 Po označení F3 se ukončí práce F10. Postupně se nabízejí jednotlivé karty k přebourání. Je nutné dát pozor na jednotky, ze kterých se na které převod uskutečňuje. V poli, které se nabízí, se stiskne ENTER, vybere se název, potvrdí a vyplní se koeficienty množství a ceny. Např.: Z hlavního skladu byl poslán "merunkovy kompot 670g", přijme se jako "kompot ovoce" s koeficienty 0.67 , 0.67. Každý převod se opět ukončí klávesou F10. Po převodu všeho zboží, se nakonec zobrazí celkový přehled převáděného a převedeného zboží a je zde ještě možnost opravy převodu. Na chybný řádek se přesune šipkou a klávesou F6 se program vrátí zpět do bourání, po opravě opět F10 je opět návrat 


do konečné tabulky. Pokud jsou již všechny převody v pořádku, pak se ukončí klávesou F10. Následuje výstup na obrazovku nebo tiskárnu.


 Může nastat stav, kdy v průběhu přijímání a bourání není vhodná skladová karta, na kterou by se zboží převedlo (zpočátku práce se systémem), pak je nutné převod ukončit, založit skladovou kartu a příjem opakovat.


 Při bourání však není možné karty zakládat. Postupuje se tak, že se doplní do řádku jakákoliv karta a pak se 2x stiskne ESC. Tím se příjem neuskuteční, převody do té doby vytvořené zůstávají. V cenaři se vytvoří skladová karta, umístí se na příslušné středisko a potom se příjem opakuje. Po potvrzení označení k bourání se začnou nabízet jen karty, na které dříve nebyl převod vytvořen. Příjemka se ukončí již popsaným způsobem.





2. Interní - Vrácení příjemky


 Příjemku poslanou z jiného skladu a přijatou na sklad vlastní, lze v případě omylu touto operací vrátit na původní sklad, a to v takové podobě, v jaké byl doklad poslán. To znamená, že se zpětně převedou již přebourané suroviny na původní.





3. Interní - Výdej


 - výdej zboží na jiný mezisklad nebo vratky do skladu /vratné obaly/. 


Po zvolení této operace se vybere manager, na který se má zboží vydávat, potom se vyplní běžným způsobem doklad /F4, F5, F10/.





4. Interní - Oprava výdeje


 V seznamech se vyhledá doklad k opravě, <Enter> se potvrdí a zobrazí se formulář a provedou se opravy. Ukončí se klávesou <F10>.





5. Interní - Storno výdeje


 - storno celého dokladu. 


Postup práce je stejný jako u předchozích operací. Vybere se požadovaný doklad, potvrdí se a odpovědí ANO na otázku zda stornovat je doklad zrušen.





6. Interní - Opravná inventura


 Tato operace slouží k opravě stavů zásob na skladě. Hlavně se používá k zanesení fyzické inventury a následně k vyčíslení rozdílů. 


Po této volbě se otevře okno obsahující všechny skladové karty s jejich zásobou. V levém sloupci je aktuální stav na skladě, který nelze přepsat a v pravém sloupci je možnost přepisu stavu. Skladové karty jsou seřazeny podle abecedy. Po ukončení oprav se ukončí klávesou <F10>.Po opravách je nabídnut opět tisk dokladu.





7. Interní - Změna cen


 Zde se opravují ceny na skladě buď z účetních důvodů /protože ceny nabíhají zprůměrované/ nebo díky chybě. Může se stát, že při pořizování příjemky na hlavní sklad se udělá chyba, zboží se převede s touto chybou na mezisklad. Potom se cena upraví právě v této operaci.


V okně se přepíší potřebné údaje a ukončí se <F10>. Následuje dotaz, zda skutečně provést.








8.Interní - Výdej zboží ze žádanky


 Na jiném středisku byla vyhotovena žádanka zboží  k výdeji z tohoto střediska. Touto operací se potvrzuje pravdivost údajů a skutečné vydání zboží ze skladu. Používá se i po poslání příjmu externího rovnou na středisko.





9. Interní - Žádanka zboží


 Přímo na středisku je možné vyhotovit si žádanku zboží z jiného střediska. Po volbě se nabídnou všechna střediska umístěná v systému. 


Z nich se vybere to, ze kterého se má zboží poslat a následuje zobrazení dokladu. Vyplní se jako běžná příjemka nebo výdejka. Program hlídá množství na skladě, nelze zažádat více než je na stavu skladu. Doklad se potvrdí ukončením <F10> a musí se potvrdit n avybraném středisku jako výdej ze žádanky. Potom se interním příjmem na tomto středisku přijme na sklad.





0. Interní - Smazání žádanky


 Vytvořenou žádanku lze smazat do té doby, dokud ji někdo nepotvrdí k výdeji. Po potvrzení se automaticky mění ve výdejku.





A. Interní - Bourání zboží


 Této operace se využívá v případě, že při převádění zboží nastala chyba a zboží bylo převedeno na jinou skladovou kartu. Aby bylo dosaženo při opravě jak přesunu množství, ale i ceny, provede se oprava tímto způsobem.


 Zboží na skladě je možné přebourat na jiné nebo na více druhů zboží. Do tabulky se vloží řádek a vyplní se zboží určené k bourání. Pokud je na skladě nulové množství, není bourání dovoleno. Po ukončení klávesou <F10> se objeví tabulka, kde se označí suroviny k převodu.


<Mezerníkem> jednotlivě, <F3> vše a <F2> zruší označení. Výběr se ukončí opět <F10>.


Zboží se buď hned převede na jiné, pokud je vytvořena bourací tabulka na toto zboží nebo se objeví samotná bourací tabulka, kde se vyplní zboží, na které má být toto převedeno, zadá se koeficient množství a ceny. Opravy se opět ukončí klávesou <F10>. Nakonec je dotaz, zda se má operace skutečně provést.





B. Interní - Bourání zboží na rastry


 Používá se na korunové bourání zboží v supermarketech.





C. Interní - Příjem z Globalu


 Používá se většinou v supermarketech.





D. Interní - Vrácení do Globalu


 Používá se podobně jako předchozí operace.





E. Interní - Oprava hlavičky


 Touto operaci lze využit pouze k opravě hlavičky objednávky.  To znamená, že lze měnit jen partnera, nebo datum dokladu.


F. Interní - Výdej všeho


 Touto operací se provádí výdej veškerého zboží na skladě k internímu odběrateli.
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1. Příjmy od externích dodavatelů


2. Výdeje externím dodavatelům


3. Příjmy od interních odběratelů


4. Výdeje interním odběratelům


5. Vratky externím dodavatelům


6. Opravné inventury


7. Přecenění


8. Odpočty polotovarů�
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A. Pohyby na skl. kartě


B. Zakázky


C. Bourání zboží


D. Odpočty kas


E. Sběrné faktury�
�
Veškeré provedené operace se v programu evidují, lze tedy dohledat a vytisknout veškeré pohyby /doklady a to po dobu neurčitou.!!!!!                                                                                                                                                                          


.


Pro všechny operace HLEDÁNÍ platí všeobecn            


       


 a)  - nejprve se vybere partner a Enter  (popř. Esc pro všechny)


      - následuje výběr dokladu a Enter  (popř. Esc pro všechny)


      - nakonec vybereme zboží a Enter  (popř. Esc pro všechny)


      


  b) - zobrazí se nám tabulka obratů, zde je možno pohybovat se po sloupcích pomocí Enter


 


 c) - ukončení práce v hledání - klávesa F10     
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1. Minima / Maxima


2. Nepřijaté příjemky�
�
3. Inventury, seznamy�
�
4. Pohyby�
�
5. Sestavy dluhů�
�
6. Záruky - Pár. znak


7. Faktury


8. Obalové konto�
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A. Sestavy tržeb


B. Převodní tabulka


C. Statisktiky (SK)�
�
D. T602


E. Přepni archiv. data�
�
                                                                                                                                                        





1.Sestavy - Minima/maxima


 Pokud jsou vyplněny v operaci "Vzorníky-Databáze SKLAD" maximální zásoby, pak stav, který je vyšší než určený se v této sestavě zobrazí.


Sestava obsahuje název suroviny, její aktuální stav na skladě, určený maximální stav, průměrnou cenu na skladě, hodnotu, která převyšuje určený maximální stav a cenu celkem.


 Stejně jako u zásob maximálních, pokud jsou vyplněny v položce "Vzorníky-Databáze SKLAD" minimální zásoby, pak stav, který je pod tuto hodnotu se zobrazí v podobném formuláři jako u sestavy nadměrných zásob. Obě tyto sestavy je možné zobrazit na monitoru nebo vytisknout.








2. Sestavy - Nepřijaté příjemky


 Sestava obsahuje soupis zboží, které dosud nebylo přijato na sklad. Je to jen informativní seznam. Vlastní příjem se tvoří v operací "Interní příjem".











3. Sestavy - Inventury, seznamy


 Po potvrzení této operace se zobrazí další nabídka:


  


1. Stav zásob


2. Stav zásob ke dni


3. Inventurní seznam


4. Inventurní seznam s pro. cen.


5. Stav zásob organizace


6. Ceník


7. Stop - inventura


8. Výkaz výkonu�
�
                                         


1)Stav zásob


============


 Tato sestava obsahuje soupis zboží dle výběru se současným stavem množství na skladě. Soupis obsahuje surovinu, jednotku, množství, cenu, hodnotu celkem.


Soupisy je možné pořizovat dle druhů. V tabulce se označí mezerou skupiny, ze kterých je třeba vytvořit soupis. Ukončí se klávesou <F10>. Následuje dotaz, zda "jen nenulové stavy?" - znamená to, že po potvrzení "ANO" se soupis bude tvořit jen ze surovin, které mají stav zásob. Po potvrzení "NE" se vytvoří soupis ze všech karet z označených druhů. Potom je ještě jedna otázka "Jen mezisoučty?" - po potvrzení "ANO" se vytvoří soupis jen druhů surovin s finanční hodnotou. Po potvrzení NE se vytvoří soupis zboží s cenou a množstvím a s celkovou sumou za středisko. V soupisu je aktuální stav zboží na skladě.
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   31 - ESCES PRAHA                                                                   19950606   08:38:49             ULI


   Název                                     Zůstatek                    Cena                Hodnota             JKPOV/EAN    �
�
             Druh : PŘÍSADY  22�
�
bekaplus c 4   /25/              kg     500.000                  202.00           101 000.00


bekaplus s 2  / 15/               kg     870.00                   140.00           121 800.00


jabarot ham  /25/                kg     375.00                   199.00             74 625.00    �
�
               Subtotal za druh PŘÍSADY    :                                         297 425.00                    �
�
                               Subtotal za spart    :                                          297 425.00   �
�
                                                                                TOTAL :         297 425.00


Podpis :�
�












2)Stav zásob ke dni


===================


 Ke kterémukoliv dokladu a datu je možné vytvořit zpětně sestavu účetního stavu k vybranému dokladu.


 Po potvrzení operace se nabídne tabulka, ve které je soupis všech dokladů skladu. Na požadované datum se najede a potvrdí. Následuje otázka, zda "jen mezisoučty". Pak už je jen nabídka na obrazovku a na tiskárnu.








3)Inventurní seznam


===================


 Tento seznam je velmi podobný sestavě "Stav zásob". Ovšem obsahuje jen název suroviny, jednotku, cenu a řádek k vyplnění skutečného množství. Je to podklad k fyzické inventuře na skladech.


Po volbě "Inventurní seznam" se nabídnou všechny skupiny, do kterých jsou kalkulace a zboží umístěny. Z nich se vyberou a označí ty, ze kterých má být seznam tištěn. Tato možnost je proto, že někdy se dělá inventura jen části skladu. Ukončí se klávesou <F10>. Následuje tisk na obrazovku nebo na tiskárnu.
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     31 - ESCES PRAHA                                                                         19950606   08:38:49      ULI


      Název                                             Cena                                         Skutečný stav�
�
                    Druh : PŘÍSADY  22�
�
bekaplus c 4  /25/                 kg             202.00               ------------------------------------------------------ 


bekaplus s 2  /15/                  kg            140.00               ------------------------------------------------------


jabarot ham  /25/                  kg            199.00               ------------------------------------------------------   �
�
                                        Podpis : ------------------


                                                     ------------------ �
�



4)Inventurní seznam s prodejními cenami


=======================================


 Operace se používá jen pro obchody.





5)Stav zásob organizace


=======================


 V této sestavě jsou sečtené stavy stejných položek z celého provozu - všechny sklady dohromady.








6)Ceník


=======


*





7)Stop inventura


================


 Tato sestava umí vyčíslit stav surovin, i když nejsou provedeny odpočty z pokladen. V sestavě jsou teoretické zůstatky.





8)Výkaz výkonu


==============





4. Sestavy - Pohyby


 Po potvrzení této operace se zobrazí další nabídka:


                              


1. Přehled pohybu na skladě


2. Pohyb na 1 kartě


3. Obraty


4. Poslední pohyby


5. Výkaz skladu





 





                             





1) Přehled pohybu na skladě


==========================


 Tato sestava slouží k celkovému přehledu obratů na skladě a to jak příjmů, tak výdejů, inventurních oprav, změn cen, odpočtů apod.


Po volbě operace se vybere počátek v první tabulce a konec období v tabulce druhé. Po potvrzení už následuje nasbídka na obrazovku nebo na tiskárnu.


�
�
�
�









2)Pohyb na 1 kartě


==================


 Tato sestava je v podstatě náhrada za klasické skladové karty, které byly dříve vedeny na papírových kartách.


Postupuje se tak, že se určí období (počátek a konec), za které je třeba si pohyby prohlížet, dále se vybere skupina, ve které je požadované zboží a nakonec se vybere konkrétní skl. karta, na níž se stiskne <Enter>.


V této sestavě je zaznamenán veškerý pohyb zboží na skladě. Obsahuje záznam o druhu pohybu (příjem, výdej, spotřeba - výdej kasa, bourání


apod.), datum, množství, se kterým se manipulovalo, cena a zůstatek po provedené operaci. Soupis obsahuje chronologicky za sebou naprosto všechny operace provedené na skladě za určené období.


Sestavu je možné prohlížet na obrazovce nebo provést tisk.


Příklad dokladu:


                                                                      


  POHYB NA KARTĚ  


 Doklad vyhotovil: ADM Číslo strany: 1  


  Datum vyhotovení: 05.12.92  


  Čas vyhotovení: 12:27:40  


                                                                      


 Název  Pohyb  Datum   Množství   Zůstatek   Cena  


                                                                      


 mouka  PRI-I 13.11.92   63.0000   63.0000   0.00 


  VYD-P 13.11.92  -63.0000   0.0000   0.00 


  PRI-P 14.11.92   7.0000   7.0000   6.20 


  VYD-K 15.11.92   -3.6500   3.3500   6.20 


            


3)Obraty


========


 Zde je možné najít veškeré obraty, které byly na příjmech /interní, externí/, výdejích /e+i/, inventurách, provedené bouráním, přecenění, spotřeb z kas atd.


V tabulce se zvolí období, za které se tvoří sestava - první tabulka je pro potvrzení počátku období a následně druhá pro potvrzení konce období. Po potvrzení konce období se nabídne tabulka:


                            


  1.příjem externí  


  2.příjem interní  


  3. Výdej externí  


  4. Výdej interní  


  5. Výdej kasou  


  6. Inventura  


  7. Přecenění  


  8. Vratka  


  9. Polotovary  


  0. Polotovary - náklady  


  A. Celkem  


                            





Potvrdí se požadovaný pohyb a po jeho potvrzení se nabízí další nabídka:


                                          


  1.Obraty po spartech/partnerech  


  2.Obraty o partnerech/spartech detail.  


  3.Obraty po partnetech/spartch suma  


  4.Obraty po dokladech  


  5.Přehled dokladů  


  6.Zboží partnerům  


  7.Obratový výkaz skladu  


                                          





Podle těchto různých hledisek jsou obraty rozdělené. Opět se potvrdí


příslušný řádek s požadovaným řazením sestavy a pak už se nabízí jen nabídka pro zobrazení na obrazovku nebo pro tisk.


4)Poslední pohyby


=================


 Sestava obsahuje soupis skladových karet s označením *. Každá * označuje počet měsíců, za které nebyl na skl. kartě proveden žádný pohyb.


 Po potvrzení operace následuje další tabulka:


                           


  1. Příjem externí  


  2. Příjem interní  


  3. Výdej externí  


  4. Výdej interní  


  5. Výdej kasou  


  6. Inventura  


  7. Přecenění  


  8. Vratky  


  9. Polotovary  


  0. Polotovary - náklady  


  A. Celkem  


                           


Poslední pohyb se vztahuje přímo k některé z operací. Například poslední příjmy na kartách nebo poslední odpočet kas apod.


5)Výkaz skladu


==============


 -je soupis obratů po spartech. Po výběru období se rovnou nabízí náhled na obrazovku nebo tisk.








5. Sestavy - Sestavy dluhů


 Po potvrzení této operace se nabízí další nabídka:


                


  Zrušené dluhy 


  Přehled dluhů 


                


1)Zrušené dluhy


===============


 Tato sestava obsahuje záznamy o všech smazaných dluzích, které nebylo možné jinak odečíst ze skladu. Slouží ke kontrole dříve zrušených dluhů. Tuto sestavu lze prohlížet například jen za některé období, které se zadá po volbě "Zrušené dluhy". Sestavu si lze prohlížet na obrazovce nebo ji tisknout.


2)Přehled dluhů


===============


 Soupis obsahuje přehled surovin, které jsou dosud v dluzích a jsou zde posčítané.





6. Sestavy - Převodní tabulka





 Po této volbě je další nabídka:


 1. Převodní tabulka po vstupech


 2. Převodní tabulka po výstupech


 Vytvořené převodní tabulky na meziskladech je potřeba /například při inventuře/ mít při ruce (sloučené suroviny apod.). Tisk se provede ze všech vytvořených převodů, které jsou v právě puštěném manageru. Dvojí provedení této tabulky je podle toho, kdo inventuru provádí.


1. Převodní tabulka po vstupech


                                                                      


  PŘEVODNÍ TABULKA 63-MAN 63 ALTO-TEST  


                                                                      


 Název MJ Název 2 MJ Koef-množ. Koef-ceny 


----------------------------------------------------------------------


 cukr vanilkovy kg cukr kg 1.0000 1.0000  


 cukr skoricovy .25 bal cukr kg 0.0250 0.0250  


 olej coroli 6l ks tuky kg 6.0000 6.0000  





2. Převodní tabulka po výstupech


                                                  


  Převodní tabulka 63-MAN 63 Alto-test  


                                                  


 Název MJ Název 2 MJ  


 ------------------------------------------------ 


 cukr kg cukr vanilkový ks  


 cukr kg cukr skořicový ks


 tuky kg olej coroli ks





7. Sestavy - Dodavatelé / Odběratelé


 Přehled dodavatelů a odběratelů jež existují v databázi "Dodavatelé/Odběratelé". Sestavu je možné prohlížet na obrazovku nebo provést tisk.





8.Sestavy - Záruky - pár.zn.


 Sestava se používa jen v supermarketech.








9. Sestavy - Faktury


 Pokud je při externím výdeji povolen tisk a tvorba dodacího listu a faktury, pak je v této sestavě přehled vydaných faktur za zvolené období.





0. Sestavy - Obalové konto





A. Sestavy - Sestavy tržeb


 Po potvrzení této operace se dále nabízí další nabídka:


              


  Tržby > 


  Tipy  


  Couverty  


  Slevy  


              





1)Tržby


=======


                                        


 Tržby za skupiny po kasách  


 Tržby kas po skupinách  


 Tržby za skupiny po výr. střediscích  


 Tržby výrobních středisek po skupinách 


 Tržby po druzích platby  


 Tržby po číšnících  


                                        


 Přehled prodaného zboží po kasách  


 Přehled prodaného zboží po výr.střed.  


                                        


 Profit po prodejních střediscích  


 Profit za celý hotel  


                                        


 Přehled účtů  


 Přehled účtů po druzích platby  


 Tržby po hladině  


 Výkaz tržeb  


 Tržby po cenových hladinách  


 Rozpětí tržeb  


                                        


 Všechny tyto sestavy slouží pro účetnictví a pro kontrolu tržeb.


Nejprve se zvolí období - v první tabulce počátek a v druhé tabulce konec období, za které se má sestava tvořit. Pak už následuje nabídka


na obrazovku nebo na tiskárnu.





2)Tipy


======


 Tato sestava slouží k přehlednému kontrolování tipů zadávaných k bezhotovostním platbám. Tuto sestavu je možné tvořit za jakékoliv obdbobí.








Příklad sestavy


---------------


                                                                      


 Druh platby Pokladna Částka  


   


  Kredit AMEX 01-restaurace 1580,-  


  02-vinárna 297,-  


  03-bar 2325,-  


  ------------  


  6872,-  


   


  Kredit VISA 01-restaurace 1418,-  


  02-vinárna 680,-  


  ------------  


  2098,-  


  =================================================================== 


  Celkem: 8970,-  


                                                                      





3)Couverty


==========


 Stejně jako u sestavy "tipů" je přehled prodaných couvertů po střediscích. Opět je možné sestavu si vytvořit za jakékoliv období.





Příklad sestavy


                                                                     


  Couverty  


  od........ do..........  


   


 Datum uzávěrky Kasa počet  


 11.021993 03-bar 1  


  ----  


 za den 11.021993 1  


   


 12.02.1993 01-restaurace 43  


 12.02.1993 02-vinarna 6  


 12.02.1993 03-bar 2  


  ----  


 za den 12.02.1993 51  


  =====  


 Celkem: 52  


                                                                     





4)Slevy


 =====





B. Sestavy - Statistiky (SK)





C. Sestavy - T602


 Pokud je povolen vstup do T602, pak lze přímo z manageru vstoupit do programu T602. Dále viz. manuál T602.





D. Sestavy - Přepni archivní data


 Aby bylo možné prohlížet sestavy zaarchivovaných dat, je v této operaci přepnutí do archivních dat. Provede se tak, že se na této položce stiskne Enter. Potom už se jen najede na příslušné sestavy a ty se pak tvoří z archivních dat. Do aktuálních dat se přepne stejným způsobem - Enter na položce "Přepni archivní data".





                                                              


 Provoz Externí  Interní   Hledání  Sestavy  Vzorníky  Konec  


                                                              


                             


  1.Skladové karty  


  2.Dodavatelé / Odběratelé  


  3.Druhy karet  


  4.Převodní tabulka  


                             








1.Vzorníky - Skladové karty


 Zde jsou obsaženy veškeré suroviny a kalkulace s měrnou jednotkou, zůstatkem, cenou, druhem zařazení a rozlišením, jedná-li se o surovinu či kalkulaci.


V této sestavě se také vyplňují u jednotlivých surovin minimální a maximální zásoby na skladě. Kontrolní sestavy stavů se potom tisknou v "Sestavy - minimální a maximální zásoby". Vyplněné stavy lze průběžně podle potřeby měnit.








2. Vzorníky - Dodavatelé / Odběratelé


 V této sestavě jsou obsaženi jak dodavatelé, tak odběratelé. Je zde možné vyplnit ostatní údaje o těchto partnerech (adresa, tel. číslo apod.).Také je možné nové partnery pomocí klávesy <F5> přidávat, klávesou <F4> mazat již nepotřebné a opravy se ukončí klávesou <F10>.








3.Vzorníky - Druhy karet


 V této položce jsou obsaženy všechny druhy kalkulací a skladových karet vytvořených v cenaři.











4. Vzorníky - Převodní tabulka


 Aby bylo možné převádět bez problémů suroviny z hlavního skladu na mezisklady a navzájem mezi mezisklady při použití různých jednotek u zboží, je nutné vytvořit a opravovat převodní tabulku, která zabezpečí správné přepočtení na jiné jednotky a příslušnou cenovou hladinu. Tato tabulka slouží jak k převodu jednoho zboží na druhé, tak i k převodu jednoho zboží na více druhů (typické u masa).


Určí se suroviny, na které se budou původní bourat, dále se určí koeficienty poměrů množství a cen. K vytvoření koeficientu cen nabízí program nápovědu v případě převodu jednoho zboží na více druhů.


Při zadávání nového převodu se stiskne klávesa <F5>, do názvu 1 se vyplní název suroviny a příslušná jednotka, která se má převádět, do názvu 2 se vyplní surovina a jednotka na kterou se má převádět. Dále se vyplní koeficient množství a koeficient ceny. Suroviny, pokud není


znám přesný název, jsou nabízeny v okně, kde se vyberou obvyklým způsobem <šipkami> a stiskne se na příslušném názvu <Enter>.


Příklad převodní tabulky:


                                                                      


  PŘEVODNÍ TABULKA 63-MAN 63 ALTO-TEST  


                                                                      


 Název  MJ   Název 2  MJ  Koef-množ. Koef-ceny 


 -------------------------------------------------------------------- 


 kecup heinz 270g   ks kecup   kg  0.2700   0.2700  


 -------------------------------------------------------------------- 


 kecup 376g   ks kecup   kg  0.3760   0.3760  


 -------------------------------------------------------------------- 


 olej coroli 6l   ks tuky   kg  6.0000   6.0000  


 -------------------------------------------------------------------- 


 cukr moucka   kg cukr   kg 1.0000   1.0000  








                                                              


 Provoz Externí  Interní   Hledání  Sestavy  Vzorníky  Konec  


                                                              





                    


  1.Ukončení práce  


  2.Nový uživatel  


  3.Výběr tiskárny  


  4.Reindexace  


  5.Ostatní >  


  6.Změna hesla  


  7.Konec měsíce  


  8.Změna výkonu  


                    











1. Konec - Ukončení práce


 Jak již vyplývá z názvu operace, ukončuje se zde práce s modulem "MANAGER". Před tímto ukončením by se počítač nikdy neměl vypínat ze sítě!!!





2. Konec - Nový uživatel


 Touto volbou je možné vrátit se do pozice, kdy se má zadat heslo pro vstup do modulu. Takto se může přihlásit jiný uživatel (se svým heslem a svou identifikační zkratkou) a může pokračovat v práci, aniž by se úplně vypínal modul. Každý nový uživatel má i určená specifická práva přístupu do jednotlivých operací.





3. Konec - Výběr tiskárny


 Protože dost často jsou v síťovém systému celém provozu různé tiskárny, je možnost tisknout z jakéhokoliv počítače na jakoukoliv tiskárnu. Zde se tiskárna vybere a potvrdí <Enter>. Potom všechny sestavy vytvořené v cenaři se budou tisknout na vybrané tiskárně, dokud se tiskárna nezmění. Automaticky je nastavena lokální tiskárna. To znamená, že po spuštění programu se bez jakéhokoliv zásahu budou tisky přenášet na připojenou lokální tiskárnu.





4. Konec - Reindexace


 Operace se používá po výpadku proudu, popř. po násilném vypnutí programu - bez korektního ukončení.





5. Konec - Ostatní


 Po potvrzení operace se nabídne další tabulka:


                           


  Přepočet skladu  


  Přepočet jedné karty  


  Počáteční stav  


  Oprava počátečního stavu 


  Vrácení počátečního st.  


  Archivace dat  


                           


Přepočet skladu


 Operace se využívá po výpadcích a následných nesrovnalostech na skladě.





Přepočet jedné karty


 Tato operace je stejná jako předchozí s tím, že se ušetří čas při přepočtu zvolením jen konkrétní skladové karty.


Počáteční stav


 Této operace se využívá v provozu systému v podstatě jen jednou, a to na začátku spuštění celého systému. Ve chvíli, kdy jsou připraveny receptury a jsou umístěny na sklad, je možné provést fyzickou inventuru na meziskladech a zavést počáteční stav do počítače. To se provede právsě touto operací. Pokud při vyplňování počátečního stavu nejsou některé skl. karty umístěné na sklad, pak se jednoduchou operací pomocí klávesy <F5> vkládají řádky a vybírají se skl. karty buď již vytvořené v cenaři, nebo se přímo zakládají karty nové.





======================================================================


!!! V průběhu práce s managerem se nesmí počáteční stav používat, veškeré opravy se musí provádět inventurní změnou. Po volbě "Počáteční stav" se smažou veškeré pohyby na skladě a znovu se v podstatě začně od samého počátku!!!


======================================================================








Oprava počátečního stavu


 Může se stát, že při pořizování počátečního stavu se opomene některá chyba, pak se opraví touto operací, pokud již nebyly tvořeny příjemky nebo jiné doklady.








Vrácení počátečního stavu


 Pokud se přece jen podaří něchtěně provést počáteční stav nebo jeho opravu, pak je zde možnost vrátit zpět původní stav.








Archivace dat


 Vždy za určitou dobu je dobré zarchivovat data, pro usnadnění vyhledávání a rychlejší práci. Po této volbě se vyplní datum do kdy je potřeba data zarchivovat a potvrdí se <Enter>. Je však nutné pečlivě uvážit tuto operaci, protože návrat dat je možný jen s naší spoluprací.














6. Konec - Změna hesla


 *





7. Konec - Konec měsíce


 Pro naprostou zřetelnost ukončení jednoho účetního období a oddělení počátku dalšího, se v této operaci napíše např. Konec srpna a 


tato zpráva se pak objevuje ve všech nabídkách v sestavách při výběru od-do.





8. Konec - Změna výkonu


 ****
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