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Spušt � ní  programu  
 
FOOD600  spustíme, stiskneme-li  dvakrát  levé tla� ítko myši na ikon�  s názvem programu. Objeví se 
základní obrazovka -  na horní lišt�  se pohybujeme  tak, �e zmá � kneme vyzna� ené písmeno v názvu 
operace nebo  klikneme myší na p�íslušné funkci. 
  

Obecný popis FOOD600  
 
Systém FOOD600 slou�í k vedení skladového hospodá �ství, ke kontrole pohyb�  zbo�í v daném 
provozu, odpo� t�  surovin z p�íslušných st�edisek na základ�  kalkulací.  Systém rovn� � umo� � uje 
kontrolu tr�eb, dává k dispozici obratové sestavy  pro m� sí� ní uzáv� rky, r� zné statistiky, profitové 
sestavy. Také umo� � uje kontrolu hospoda�ení na všech st�ediscích, kdy na základ�  fyzických inventur 
se do po� íta� e zadají skute� né stavy a v inventurním vyrovnání lze pak vid� t manka , p�ebytky i 
celkové vyhodnocení. 
 

Popis pohybu zbo�í  
 
Hlavní sklad  – v tomto modulu se provád� jí externí p� íjmy ( tj. nákupy od dodavatel�  ),  externí výdeje 
nebo vratky  zbo�í  zp � t dodavatel� m, dále interní  výdeje na p�íslušná st�ediska. Rovn� � ze st �edisek 
lze zbo�í vracet na hlavní sklad. 
 
 
St� ediska  – zde probíhá nat� �ování zbo�í z hlavního skladu , pop �. z jiných st�edisek, odpo� ty surovin 
podle namarkovaných polo�ek na pokladn � . Odpo� ty se provád� jí na základ�  zadaných kalkulací. 
Ka�dá kalkulace umíst � ná na kase musí mít p� i�azené st�edisko, ze kterého se pak  p�íslušné suroviny 
odtí�í. 
Z ka�dého st �ediska je mo�ný p �ístup do kalkulací, do zadání prodejních cen a p� i�azení st�edisek a 
pokladen k  jednotlivým  kalkulacím. 
 
 
Pokladna  – na pokladnách se markuje prodané zbo�í, vystavuj í se ú� ty. Na konci prodeje se provede 
uzáv� rka pokladny, která obsahuje celkovou tr�bu, rozd � lení tr�by podle druh �  plateb ( hotovost, 
hotelový ú� et, kreditní karty, úv� r apod. ), podle DPH, atd. 
 
 
 
��� �  Upozorn � ní: 
 
Na za� átku ješt�  jedna rada pro práci s programem. Mezi jednotlivými poli  se pohybujeme 
zmá� knutím klávesy ENTER nebo kliknutím na levém tla� ítku myši v p�íslušném okn� . V jakém poli 
zrovna jsme, poznáme podle blikajícího kurzoru. Klikneme-li na polí� ko „Cancel“, zrušíme  operaci, 
kterou jsme práv�  provád� li. Naopak  kliknutím na „OK“  ulo�íme dokon � enou operaci.  „Cancel“ i 
„OK“ najdeme v dolní � ásti obrazovky. U n� kterých polí� ek se po pravé stran�  nachází � erná šipka ( 
sm� rem dol�  ) – nap�. u výb� ru gastroskupiny  p� i vytvá�ení kalkulací nebo u skupiny p� i zakládání 
nové skladové karty. V tom p�ípad�  sta� í na této šipce kliknout a vybrat správnou skupinu z  nabídky, 
která se objeví.  Okno  se zav�e kliknutím na k�í�ku v pravém horním rohu obrazovky. Pokud se po 
n� jaké operaci generuje sestava, pro tisk sta� í potvrdit  zobrazenou tiskárnu. Jinak náhled na sestavu 
ukon� íme zmá� knutím klávesy ESC nebo kliknutím na obrázku s otev�enými dve�mi.  
P�i zakládání skladových karet nebo i p� i vytvá�ení kalkulací nepou�ívejte v názvech � árky ani há� ky. 
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Kliknutím na  „Receptury“ se otev�e okno, ve kterém jsou všechny operace týkající se kalkulací: 
 

�  Oprava receptur 
�  Náhrada polo�ek 
�  Polo�ka pou�itá v kalkulacích 
�  Výpo� et po�izovacích cen 
�  Test rekurze 
�  Menu 

 

 
 
	 	 	 	 	 	 	

����  �$%&'&(	)*'+	 	
 
Zde m� �eme vytvá �et  kalkulace nové, pop�. opravovat stávající, dále kopírovat kalkulace podobné 
nebo i mazat ty, které se ji� nebudou pou�ívat (pok ud ovšem nebyly  markovány nebo nejsou pou�ity 
v jiné kalkulaci).  
Prodávané kalkulace lze rovn� � umístit na pokladnu. K vytvo �eným kalkulacím lze i vyplnit pracovní 
postup. Funkce:    („Smazání“, „Kopie“, „Umíst� ní“,  „Výrob.postup“, „Filtr“, „Tisk“  )  se nacházejí v 
dolní � ásti obrazovky – pouze polí� ko „Nová“ je vedle názvu kalkulace -  a kliknutím na p�íslušné  
provedeme �ádanou operaci. Kalkulaci lze i vytiskno ut, klikneme-li na „Tisk“. 
 
� � � � � � �

������  �*'+	,&-,.-&/0	
�
Ne� za � neme zadávat  data do po� íta� e, nejprve musíme nadefinovat druhy skladových karet a 
kalkulací – viz.str. 43 – Vzorníky – Druhy karet. 
 Klikneme na pole  „Nová“    a do zobrazené tabulky doplníme název kalkulace, potvrdíme ENTER, do 
malého pole  ( MJ) napíšeme p�íslušnou jednotku, tzn. por – u jídel, nápoj� ,  ks – u kusového zbo�í ( 
cukrovinky, tabák, atd.).  Dále musíme zadat, jedná-li se o kartu st�ediska, hlavního skladu nebo o 
kalkulaci. Potvrdíme „OK“. 
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��� �   Poznámka:  Je jasné, �e druh kalkulace bude vypln � n v�dy, všechny druhy budou u kusových 
karet, tzn. cukrovinky, cigarety, atd. DPH se automaticky doplní ze Vzorník�  – Druhy karet (viz str.43 ).   
 
 

 
 
 
Nákupní cenu nevypl� ujeme – program ji vypo� ítá sám na základ�  p�íjm� . � íslo karty rovn� � 
nevypl� ujeme – jedná se o interní � íslování. Po� et MJ – zde doplníme, na kolik m� rných jednotek je 
kalkulace tvo�ena.  
Kód - u první kalkulace v dané skupin�  musíme zadat první kód, u dalších kalkulací  v té� e skupin�  se 
kód doplní automaticky. 
Po vypln� ní kódu  m� �eme zadávat polo�ky kalkulací. Do názvu napíšeme j méno karty a potvrdíme 
ENTER. Objeví se nabídka ji� zalo�ených skladových karet - suroviny i kalkulace – potvrzením 
ENTER na názvu se karta vlo�í do kalkulace. Pro sna zší hledání v kartách m� �eme do prázdného 
�ádku zadat nap�. *sýr a vyfiltrují se všechny karty, které obsahují slovo sýr. Pokud karta  neexistuje, 
zmá� kneme klávesu ESC.  
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Objeví se okno, kde pop�. opravíme název karty , doplníme m� rnou jednotku   ( kg, l, ks ), dále do 
druhu st�edisek zadáme  p�íslušnou skupinu, pop�. do druhu hl. skladu také a do druhu receptur 
rovn� �. Jestli�e se nap �. jedná o skladovou kartu, která se týká pouze st�ediska, bude vypln� n jen 
druh st�ediska a ostatní pole z� stanou prázdná.  Do kalkulací lze pochopiteln�  zadávat i kalkulace – 
program pak odtí�í suroviny i z vlo�ené kalkulace. Pokud pot�ebujeme v� d� t slo�ení této kalkulace, 2x 
na ní klikneme a objeví se polo�ky. 
 Operaci  potvrdíme kliknutím na „OK“. 
 

 
 
 
 
Do sloupc�  hrubá, � istá se vypíše p�íslušné mno�ství  suroviny ( p � i odpo� tech se bere v úvahu 
mno�ství, které je zadáno ve sloupci „hrubá“ ), do sloupce poznámka  lze u slou� ených karet napsat , 
o jakou konkrétní surovinu se jedná. Zmá� knutím šipky sm� rem dol�  se posuneme na další �ádek. 
Polo�ku z kalkulace odstraníme, klikneme-li na úzké m obdélní� ku p�ed názvem  - ten z� erná.  Do 
cenových hladin m� �eme doplnit prodejní ceny – vedle prodejní ceny je  vy� íslená mar�e nebo 
foodcost podle toho, jak je to nastavené v centrálním setupu – „Ostatní“ – „Centrální setup“.  Operaci 
ukon� íme  kliknutím na  „ OK“. Okno zav�eme kliknutím na k�í�ku v pravém rohu obrazovky naho �e.  
 
 
 
 
��� �  Poznámka: 
 
P�i jakémkoli pohybu  na st�ediscích i hlavním sklad�  se automaticky  pr� m� rují  skladové ceny ( 
pr� m� r  vá�ený ). Zohled � ují se ovšem ceny z posledních p�íjm� , na ceny ze starších p�íjm�  není brán 
takový ohled. FOOD600 pracuje s dv� ma typy skladových karet. Na hlavní sklad se p� i externím 
p�íjmu zadávají skladové karty podle dodacího listu,  to znamená  v r� zném  balení  a  m� rná  
jednotka je  kus      ( kompot ananas 320g           ks ), kde�to na st �ediscích  jsou karty v� tšinou 
vedeny v kilogramech nebo litrech ( kompot ananas              kg ), pouze kusové zbo�í  ( tabák, neal ko, 
atd. ) je  vhodné vést v kusech.  P�i interním p�íjmu se tzv. bouráním p�evede mno�ství z jednoho typu 
karty na druhý.  Skladová karta kompot ananas  320g bude mít vypln� n pouze druh hlavního skladu,  
skl. karty brambory, vep�ová kýta,… v kilogramech  budou mít vypln� ný druh hl. skladu i st�ediska, u 
mattoni 0.33l, coca cola 0.33l, atd. zadáme všechny t� i druhy.     
P�ed vytvá�ením kalkulací je dobré si promyslet názvy skladových karet , které v kalkulacích 
pou�ijeme. Suroviny, které je mo�no zam �� ovat, je vhodné slou� it na jednu skladovou kartu nap�. 
kompoty, sýry tvrdé, sýry m� kké, t� stoviny, atd. Na jednu skladovou kartu se v� tšinou dává i ko�ení ( 
m� �e se rozlišit ko �ení levné, ko�ení drahé ), zelenina ko�enová, zelenina salátová ( okurky, raj� ata, 
papriky ). S t� mito kartami se pracuje i p� i inventu�e, kdy se nap�. zvá�í  okurky, raj � ata i papriky a 
mno�ství se zadá na skladovou kartu zelenina saláto vá. 
Naopak není vhodné dávat na jednu kartu suroviny  s výrazn�  rozdílnou po� izovací cenou  - hov� zí 
zadní a sví� ková, � abajka  a uzeniny trvanlivé. Zále�í na samotném u�i vateli, jaký systém skladových 
karet si zvolí. 
�
�
�

������  �$%&'&	,&-,.-&/0	
�
Potvrdíme „Oprava receptur“ , vybereme  konkrétní kalkulaci a m� �eme ji opravovat – zm � nit 
gastroskupinu, po� et m� rných jednotek, kód, zadaná mno�ství surovin, p � idat nebo odstranit polo�ku 
kalkulace. 
Polo�ku p � idáme zmá� knutím  klávesy se zobrazenou šipkou sm� rem dol� , naopak  polo�ku 
odstraníme, klikneme-li na úzký obdélník p�ed polo�kou ( z � erná ).  
Opravu zakon� íme  potvrzením „OK“. Pozn. Pro rychlejší vyhledání kalkulace lze vyu�ít „Filtr“. 
Zadáme nap�. steak a seznam kalkulací se zú�í pouze na ty, kte ré mají v názvu slovo steak. 
�
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�
Pokud kalkulace není pou�ita v jiných kalkulacích ,  pop�. není umíst� na na pokladnu, lze ji zrušit 
kliknutím na „Smazání“. V opa� ném p�ípad�  jsme upozorn� ni a kalkulaci musíme bu�  z kalkulací 
odstranit – „Receptury“ – „Oprava receptur“, nebo ji z pokladny zrušit -  „Vzorníky“ – „Umíst� ní  na 
pokladny“. Kalkulace lze rovn� � zrušit ve „Vzorníky“ – „Skladové karty“. 
 
�

������  �*$40	
�
Tato funkce se pou�ívá tehdy, máme-li podobné kalku lace a pot�ebujeme zm� nit  v nové kalkulaci 
mno�ství nebo polo�ky pop �. novou kalkulaci za�adit do jiné gastroskupiny.  Nejprve potvrdíme 
kopírovanou kalkulaci, pak klikneme na „Kopie“ a do názvu napíšeme název nový. U zkopírované 
kalkulace doplníme kód  a opravíme ji. Opravu  zakon� íme „OK“. 
�

������  �13567)3	)&	$*,-&8)9	
�
Pokud chceme kalkulaci markovat na pokladn� , musíme ji na ni umístit. Kliknutím na tomto polí� ku se 
objeví tabulka  s � ísly pokladen, které jsou v systému nadefinovány. Do sloupce id_man zadáme � íslo 
st�ediska, ze kterého mají být suroviny odt� �ovány a do sloupce prn_no � íslo tiskárny pro 
objednávkové bony. Jestli�e � ísla st�edisek a tiskáren neznáme, m� �eme tam zadat jakékoli písmeno, 
potvrdit Enter  a objeví se seznam st�edisek, pop�. tiskáren. Potvrzením správného st�ediska/tiskárny 
se � íslo p�enese do tabulky „Umíst� ní“.  
 
 
��� �  Poznámka:  Je jasné, �e � ísla st�edisek/tiskáren zadáváme jen k t� m pokladnám, které mají 
kalkulaci prodávat. 
�

	
	
	
������   :%*;)3	$*56.$	

�
Slou�í k vypln � ní  pracovního postupu u kalkulací – hlavn�  u jídel, míchaných nápoj� .  Kalkulace i 
s pracovním postupem si m� �eme vytisknout bu �  jednotliv�  p�ímo v kalkulaci kliknutím na „Tisk“, nebo 
pot�ebujeme-li jich vytisknout víc, pak   -  „Reporty“ – „Polo�ky kalkulací“. 
�
�
�

������  <4-6%	
�
Filtr slou�í k rychlejšímu vyhledávání kalkulace. S ta� í zadat � ást názvu – nap�. guláš – a zobrazí se 
všechny kalkulace, které obsahují zadané slovo. 
 
�
�

������  �45,	,&-,.-&=)3>*	-456.	
 
 
Kliknutím na  „Tisk“ máme mo�nost kalkulaci vytiskn out . Pokud je vypln� n i pracovní postup, 
2.sestava obsahuje i ten. 
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Pokud chceme v n� kolika kalkulacích zam� nit polo�ku, potvrdíme tuto operaci. Nejprve vybere me 
polo�ku  nahrazovanou a pak nahrazující. Zadáme koe ficienty hrubé a � isté váhy a nakonec si 
ozna� íme kalkulace, ve kterých chceme náhradu provést. Jestli�e chceme ve všech, klikneme na 
„Vše“, pokud  jen v n� kterých, ozna� íme si je mezerníkem nebo kliknutím ve sloupe� ku „lbl“. Operaci  
ukon� íme potvrzením „OK“. 
 

 
 
	
	
	

����  
*-*?,&	$*.?46+	'	,&-,.-&/3/>	
	
Jestli�e pot �ebujeme zjistit, v jakých kalkulacích je pou�ita ko nkrétní skladová karta  a zárove�  
chceme opravit i špatn�  zadané mno�ství,  pou�ijeme  práv �  tuto funkci. Kliknutím na nadpisu  
Polo�ka si vybereme po�adovanou skladovou kartu ( s urovinu  nebo kalkulaci ). V 1. sloupci  se objeví  
všechny kalkulace, kde je surovina nebo i kalkulace pou�ita, ve 2.sloupci jsou skladové karty set �íd� ny 
abecedn� . Kliknutím na 1. sloupci  se abecedn�  set�ídí kalkulace a ve 2.sloupci jsou všechny  karty , 
které  jsou v  kalkulaci obsa�eny.   Ve sloupcích „  hrubá “ a  „ � istá „  lze špatn�  zadané mno�ství  
opravit. Rovn� � je zde mo�nost vytisknout si seznam  se zadanou p olo�kou. 
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P�i externím  nebo interním p�íjmu, p� i bourání z karty na kartu se ceny na kartách pr� m� rují  - vá�ený 
pr� m� r – a potvrzením této operace zaktualizujeme  ceny na skladových kartách ( ceny se berou 
z posledních nákup�  ). Tím se opraví i nákupní ceny všech kalkulací.  
 
 
��� �  Poznámka: I kdy� je receptura zadána na 10 porcí, cena je uve dena za jednu. 
 
 

 
	
	
	
	

����  �056	%0,.%20	
	
Test rekurse nám zjistí, zda  jsou všechny kalkulace správn� . Pokud tomu tak není, zobrazí se 
rekurzivní kalkulace  a ty musíme opravit.  
 
 
��� �  Poznámka: Rekurzivní kalkulace znamená, �e název kalkulace se  nachází  i v polo�kách 
kalkulace.  
 
 
Výpis opustíme klávesou ESC. 
�
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Pokud pot�ebujeme pracovat s kalkulacemi, kde polo�ky jsou od t� �ovány z r � zných st�edisek, musí  
být spln� no n� kolik  podmínek: 
 

1. U gastroskupiny  „Menu“  doplnit  ve „Vzorníky“ – „Druh karet“ do sloupce „spart“  MNU. 
2. „Ostatní“ – „Defini� ní soubory“ -  u p�íslušné pokladny doplnit do �ádku  „Spart ozna� ující 

menu FOOD600“  rovn� � „MNU“. 
3. Kalkulace se vytvo�í stejným zp� sobem jako ostatní, pouze do polo�ek se zadávají ho tové 

kalkulace. Kalkulace musí být pochopiteln�  za�azeny do skupiny Menu – „Receptury“ – 
„Oprava receptur“. 

4. Potvrdíme funkci  „Menu“ a objeví se všechny kalkulace typu Menu. K jednotlivým polo�kám 
doplníme � ísla st�edisek, ze kterých se mají suroviny odt� �ovat a procenta, kterými se 
jednotlivé kalkulace podílejí na tr�b �  za celé menu. Sou� et procent musí být 100. Klikneme-li 
na „Spo� ti procenta“, tak se spo� ítají automaticky.  Kalkulace musí být rovn� � umíst � na na 
pokladnu, kde vyplníme st�edisko, nap�. kuchy� , ale suroviny budou odtí�eny ze st �edisek 
podle toho, jak jsme je doplnili v operaci  Menu. 

5. Na rozdíl od b� �ných kalkulací, které mohou být vypln � ny p�ed odpo� tem pokladny, kalkulace 
za�azené do skupiny Menu musí být vypln� ny ji� p �ed markováním.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

��  ��
���� 	
	
 

�  Odpo� et pokladen 
�  Odpo� et dávek 
�  Odpo� et dávky mnohostred 
�  Odpo� et dluh�  
�  P�íprava rautu 
�  Mazání/obnovení dluh�  
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  Odpo� et pokladen se provádí na ka�dém st �edisku zvláš�  a m� �e se ud � lat a� po uzáv � rce na kase. 
Pozn. Mezi st�edisky  se p�epínáme, klikneme-li na  „Sklad“ a pak potvrdíme p�íslušné st�edisko. 
Operace vlastn�  provede odtí�ení surovin na základ �  prodaného zbo�í na kase podle zadaných 
receptur. 
Potvrzením této funkce  se objeví  jednotlivé uzáv� rky z pokladen. Vidíme datum i � as uzáv� rky a 
� íslo pokladny.  Uzáv� rky, které chceme ode� íst, si ozna� íme mezerníkem ( kliknutím na „Vše“ si 
ozna� íme všechny,  naopak potvrzením „Nic“nám  ozna� ení odstraní ) a operaci ukon� íme kliknutím 
na „OK“. Zobrazí se sestava spot�ebovaných surovin.  
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Zvýrazn� né názvy surovin znamenají , �e spot �eba je v� tší ne� stav na skladové kart �  - v tom p�ípad�  
zále�í na nás, jak problém  posoudíme. Pokud  neode � tené mno�ství je velké, musíme zkontrolovat 
kalkulace , kde se neode� tená surovina nachází  -  „Kalkulace“ – „Polo�ka po u�itá v kalkulacích “, dále 
p�íjemky   a p�evodní tabulku . Je-li neode� tené mno�ství surovin malé, m � �eme tyto suroviny 
pova�ovat  za ušet �ené a odpo� et pokladen provést. 
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Zmá� knutím klávesy ESC  se objeví dotaz, zda chceme pokladny ode� íst. Rovn� � se v procentech 
zobrazí i neode� tená spot�eba. Standardn�  je procento dluh�  nastaveno na 15%, ale zále�í na 
u�ivateli, jaký limit dluh �   si nastaví  - „Ostatní“ – „Defini� ní soubory“. Pokud jsou dluhy vyšší ne� 
nastavený limit, objeví se upozorn� ní a Odpo� et se neprovede. 
 
 
 

 
 
�
�
� � � � �
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�
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�

�
�
Odpo� et dávek se pou�ívá tehdy, pot �ebujeme-li  odtí�it suroviny  z konkrétního st �ediska. Jedná se o 
zbo�í, které se nemarkuje na pokladn �  nap�. snídan�  table, personální strava, rauty atd. Jestli�e 
dávka  ješt�  neexistuje, kliknutím na „Nová“ dávku vytvo�íme. Je dobré dávky pojmenovat tak , aby se 
i po ur� ité dob�  poznalo, o jakou dávku se jednalo : Snídan� , Personální strava, Raut…..Pokud ji� 
dávka existuje, sta� í op� t kliknout na � erné šipce u pole „Dávka“ a p�íslušnou dávku vybrat. Zadáme 
datum, ke kterému se dávka vztahuje, dále vyplníme „Kasu“ a  „Cen.hlad.“, pokud chceme, aby 
v sestav�  byla krom�  ceny skladové i cena prodejní klikneme na polí� ko „Prod.ceny“.  Kalkulace však 
musí být umíst� na na pokladn�   a  musí mít vypln� nou prodejní cenu v p�íslušné cenové hladin� .  
Pokud chceme sledovat náklady na osobu – nap�. u snídaní – zadáme i po� et osob. 
 
U existující dávky z� stávají p� vodn�  zadané suroviny i � íslo pokladny. Skladové karty zrušíme 
obvyklým zp� sobem, tj. klikneme na úzkém obdélní� ku p�ed názvem, kartu p� idáme zmá� knutím 
klávesy se šipkou sm� rem dol� . Nyní ji� m � �eme  zadat spot �ebované suroviny  pop�. i kalkulace. Do 
prázdného �ádku napíšeme po� átek názvu karty, potvrdíme ENTER. Rovn� � m � �eme pou�ít 
rychlejšího vyhledání, tj. napíšeme-li nap�. *syr – tím se vyfiltrují pouze  karty, které mají  toto slovo  
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v názvu. Nejprve se objeví  nabídka  s kalkulacemi a  skladovými kartami toho st�ediska, na kterém 
dávku zadáváme, po zmá� knutí ESC se objeví skladové karty komplet. Doplníme  mno�ství, m � �eme 
zadat i prodejní cenu ( pokud jsme vyplnili cenovou hladinu a kalkulace je umíst� na na pokladn� , 
prodejní cena se doplní  automaticky ), do sloupce s názvem por. lze zadat po�adí, v jakém chceme, 
aby se polo�ky v dávce se �adily. Kliknutím na „Se�adit“ se polo�ky se �adí. Je vhodné nechat p� i 
o� íslování rezervu, aby se mohly polo�ky i vsunout me zi ji� vlo�ené. Potvrzením „Ode � ti“ se 
vygeneruje jednak sestava se zadanými polo�kami, dá le sestava, kde jsou i vy� íslené teoretické 
náklady, pr� m� r na hosta a nakonec zrcadlo spot�ebovaných surovin. Po stisku klávesy ESC se objeví 
dotaz, zda chceme dávku ode� íst. Po ode� tení dávky se nabídne sestava se skute� nými náklady a 
pr� m� rem na hosta, dále foodcost. Nakonec následuje dotaz, zda chceme mno�ství v dávce 
vynulovat. Je lepší  dávku vynulovat, proto�e pak m áme kontrolu, �e jsme dávku ode � etli. 
Pozn. Abychom i po � ase mohli zjistit náklady nap�. na snídan� , je dobré nadefinovat pomocné 
pokladny – Snídan� , Škodné protokoly, … Tyto pokladny zadají pracovníci Alta. V tr�bových 
sestavách pak zp� tn�  zjistíme náklady i ode� tené suroviny za zvolené období. 
Ke smazání dávky sta� í potvrdit „Smazat“. 
�
�
�
�
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V dolní � ásti obrazovky se nachází polí� ko „Polotovary“. Operace slou�í k tomu, pot �ebujeme-li 
p�evést na jiné st�edisko hotové výrobky. Z daného st�ediska se ode� tou spot�ebované suroviny a 
hotové výrobky se vydají na st�edisko druhé.  
Do dávky zadáme kalkulace a mno�ství, které chceme p�evést ( postup je stejný jako 
v p�edcházejícím p�ípad�  ).  Klikneme na „Polotovary“, op� t se objeví zrcadlo spot�ebovaných surovin. 
Zmá� kneme klávesu ESC a  zadáme, zda chceme dávku ode� íst. Po ode� tení se nabídnou st�ediska 
a my potvrdíme to, kam chceme výrobky p�evést.    Na druhém st�edisku pak pochopiteln�  musíme 
ud� lat interní p�íjem a p� i odpo� tech pokladen/dávek  se ji� neodtí�í suroviny, ale hotové výrobky.  Je 
z�ejmé, �e v p �ípad�  polotovar� , zadáváme do dávky pouze kalkulace, proto�e pro p �evod surovin 
slou�í klasický výdej –„ Pohyby“ – „Interní výdej“.  
Pozn. Pokud se p�i odpo� tech pokladen/dávek stane, �e v dluzích jsou surovi ny z p�evedených 
výrobk� , znamená to, �e bylo prodáno víc porcí ne� jich by lo vydáno. 
� �
�
�
�
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Operace slou�í k tomu, pot �ebujeme – li dávkou odtí�it suroviny z více st �edisek. Stejn�  jako 
v p�edchozím p�ípad�  zadáme datum,  pokladnu, cenovou hladinu, po� et host�  a  polo�ky, k t � m však 
ješt�  navíc i � ísla st�edisek, ze kterých mají být ode� teny. Dávku ode� teme kliknutím na „Ode� ti“. 
 
Upozorn � ní!!!!  Po tomto odpo � tu je však nutné provést p � epo � et všech sklad � ! Ostatní – 
Reindexace – P �epo� et všech sklad � . Tím se dostanou náklady i na druhé st � edisko. 
 
�

�
�
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M� �e se stát, �e odpo � et pokladen nebo dávek  provedeme d�ív, ne� jsme ud � lali p�íjem zbo�í nebo 
byla špatn�  zadaná kalkulace. V tom p�ípad�  se  n� které suroviny  dostanou do dluh�  – poznáme je 
podle zvýrazn� ného názvu v zrcadle surovin.  Pak sta� í ud� lat interní p�íjem, v odpo� tu dluh�  si 
ozna� it  suroviny z p�íslušné uzáv� rky , kliknout na“OK“, následnou sestavu si prohlédnout  pop�. 
vytisknout a odpov� d� t  na dotaz, zda  dluhy ode� íst. Po kladné odpov� di se ozna� ené suroviny 
ode� tou, srovná se stav na kartách a ode� tené suroviny z dluh�  zmizí. Pozn. Suroviny si ozna� íme 
tak, �e klikneme na � tvere� ku vpravo, nebo pokud chceme ode� íst polo�ku, která je v dluzích 
n� kolikrát, klikneme p�ímo na názvu a tím ozna� íme všechny. Pokud nastal druhý p�ípad, �e byla 
špatn�  ud� laná kalkulace a byly ji� provedeny odpo � ty pokladen, pak musíme nejd�íve kalkulaci 
opravit, pak provést storno odpo� tu pokladen – „Opravy“ – „Storno odpo� tu  pokladen 
/dávek/polotovar� “ – tím se suroviny vrátí na p�íslušné st�edisko a z dluh�  automaticky zmizí a poté 
znovu potvrdit odpo� et pokladen nebo dávek nebo polotovar� .  
Pozn.:  Dluhy se  automaticky  vyma�ou,  pokud  se  provede  „Inventura  komplet“  –  viz. str. 15,  ale 
v  tomto  p�ípad�  se z� statky na kartách nezm� ní. Chceme-li dluhy vytisknout, potvrdíme „Sestavy“ – 
„Obratové sestavy“ – „Dluhy“. První sestava dává p�ehled o práv�  existujících dluzích, druhá o dluzích 
ji� smazaných. 
 

 
 
	
	
	

����  	
@3$%&'&	%&.6C	
	

�
Operace slou�í k sestavení nabídky pro akci, raut, atd. a pro následný export do textového souboru, 
se kterým lze dále pracovat.  
Kliknutím na „Nová“ zadáme název rautu, vybereme p�íslušnou pokladnu a cenovou hladinu. Dále 
vyplníme název akce, místo a hodinu, datum, po� et osob a limit na osobu. P�irá�ka/sleva se zadává 
v K�  ( u slevy je znaménko - ). V K�  se rovn� � vyplní i cathering a dekorace.  Pro zadání kalkul ací 
potvrdíme „Polo�ky“. Do �ádk�  lze vlo�it i text, ale musí být odsazen mezerou – nap�. Aperitivy, 
P�edkrmy, atd. Pro se�azení kalkulací i text�  slou�í sloupec po �adí. Kalkulace lze zadávat dv� ma 
zp� soby. Bu�  napíšeme po� áte� ní písmena z názvu, potvrdíme ENTER a z nabídky vybereme 
kalkulaci, nebo klikneme na „P�idat“, objeví se všechny karty a zatrhnutím v polí� ku p�ed názvem 
kalkulace si vybereme ty, které pot�ebujeme. Po „OK“ se vybrané kalkulace p�idají do návrhu. 
Vyplníme mno�ství, prodejní cena se automaticky dop lní z p�eddefinované pokladny a cenové hladiny. 
Klikneme na „OK“, tím se vrátíme do p� vodní tabulky, op� t potvrdíme „OK“ a vygeneruje se sestava, 
kterou m� �eme i vytisknout a která se p �ímo exportuje do textového souboru., kde s ním lze dále 
pracovat. Po uplynutí data, které jsme do návrhu zadali, se akce p�esune do archivu, kliknutím na 
„Všechny“ si návrh m� �eme op � t vyvolat a pou�ít pro další nabídku. Raut m � �eme smazat, 
pop�.kopírovat. 
�
�
�
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Umo�ní smazat dluhy, které u� nechceme. 
 
 

�

��  
����� 	 	 	 	
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Jestli�e se po p �ihlášení na konkrétní st�edisko  objeví upozorn� ní „ Máte nep�ijaté p�íjemky “ , 
znamená to, �e na toto st �edisko bylo vydáno zbo�í z jiného a zde se musí zbo �í p � ijmout. 
Potvrdíme  „Interní p�íjem“ , klikneme na � erné šipce u polí� ka „P�evodka“ a vybereme doklad , který 
chceme p�ijímat a ten se i zobrazí.  
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Na jedné stran�  dokladu je vydané zbo�í, tj. název, mno�ství a cen a, na druhé stran�  názvy karet, na 
které p� ijímáme. I zde je uvedena cena i mno�ství. P �i prvním p�íjmu konkrétní suroviny musíme 
p�evod zadat, p� i dalším se p�evod stejného zbo�í provede automaticky. 
 Klikneme na �ádek, kde není p�evod v po�ádku, dále  na „Oprava bourání“ a  objeví se tabulka, kde 
v záhlaví  je surovina, která bude bourána a do dolní � ásti se do prázdného �ádku zadá skladová karta  
( z  nabídky ), na kterou chceme mno�ství p �evád� t.  V první nabídce jsou karty st�ediska, na kterém 
jsme p�ihlášeni,  pokud zde kartu nenajdeme, zmá� kneme ESC a nabídnou se karty komplet.  Dále se 
musí zadat koeficienty mno�ství a ceny. Nap �. kompot ananas     320g       ks se p�evede  na kompot 
v kg a oba koeficienty budou  0.32. Opravu ukon� íme potvrzením „OK“. 
 
 Tímto zp� sobem  ud� láme postupn�  celý doklad a po kliknutí na „OK“ se zobrazí p�íjemka, kterou je 
mo�no vytisknout. Je jasné, �e u karet, které mají vypln� ný druh hlavního skladu i druh st�ediska, se 
bourání neprovádí.  M� �e ale nastat p �ípad, kdy kartu nenajdeme ani v celkové nabídce, proto�e není 
v �ádné kalkulaci. Musíme tedy p �íjemku p�erušit – potvrzením „Cancel „, kartu zalo�it pomocí  
kalkulace , pak se vrátit do interního p�íjmu a doklad dokon� it. Jestli�e jsme museli p �ebourávat nové 
zbo�í, po dokon � ení operace  máme mo�nost si vytisknout doklad o no vém bourání, teprve pak 
následuje interní p�íjemka. 
 
Pozn. U bourání na jednu kartu jsou koeficienty mno�ství a ceny stejné, u bourání na dv �  a více karet 
( nap�. u masa ) se koeficienty musí vypo� ítat. Koeficienty mno�ství  získáme, vyd � líme-li  nov�  
získané mno�ství p � vodním, koeficient ceny  -  vyd� líme-li p� vodní cenu novou.  
Nap�. vep�ová pe� en�  s kostí – z  p� vodního mno�ství  25 kg za 120 K �  jsme získali  24 kg vep�ové 
pe� en�   bez kosti  a 1 kg  kostí, tzn., �e koeficient mno �ství pro pe � eni bez kosti je 24/25 = 0,9600 a 
pro kosti 1/25 = 0,0400, 
koeficient  ceny  pro kosti je 120/8 ( cena za 1 kg je 8 K�  ), koeficient ceny pro pe� eni nám program 
vypo� ítá sám – v pravém horním rohu obrazovky se objeví vypo� ítaný koeficient. 
 
 
U interního p�íjmu lze nastavit automatický p�íjem. Pokud existuje p�evodní vztah nebo p�ijímané 
suroviny  mají vypln� ný i druh st�ediska, po interním výdeji se zbo�í rovnou p �ijme na p�íslušném 
st�edisku a vygeneruje se i interní p�íjemka. Pokud tomu tak není, jsme po interním výdeji upozorn� ni 
a p�íjemku musíme ud� lat. Nastavení pro automatický p�íjem se provede „Ostatní“ – „Defini� ní 
soubory“ a lze ho zadat jen pro zvolená st�ediska.  
 

�
�
�
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Tato operace slou�í k p �evodu zbo�í na jiné st �edisko. Kliknutím na šipce u polí� ka „Partner“ si 
z nabídky vybereme st�edisko, datum dokladu lze p�epsat, do „Par.zn .1“ se m� �e vepsat poznámka a 
do tabulky se zadá vydávané zbo�í a mno�ství ( posu n na další �ádek se provede stiskem klávesy se 
šipkou sm� rem dol�  ). Cenu nevypl� ujeme – automaticky se doplní cena skladová. Pokud jsme zadali 
špatnou kartu, bu�  m� �eme mno�ství vynulovat, nebo kliknout na úzkém obd élníku p�ed názvem – 
z� erná. Hotovou výdejku ukon� íme „OK“ a doklad vytiskneme. 
Je jasné, �e nem � �eme vydávat v � tší mno�ství, ne� které je na st �edisku ( sloupe� ek „na_sklade“ ) – 
program nás upozorní. 
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Pozn. U jakéhokoliv výdeje ( interní, externí ) a externí vratky se nabízejí pouze ty skladové karty, na 
kterých je z� statek. I zde m� �eme pou�ít rychlejšího vyhledávání, kdy do názvu n apíšeme nap�. 
*jogurt a vyfiltrují se ty karty, které mají v názvu zadané slovo.  
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P�es externí p�íjem se na hlavní sklad  na základ�  dodacích list�  nebo faktur zadávají nákupy zbo�í od 
dodavatel� . 
 
 

 
 
 
 Pokud ji� dodavatel existuje, sta � í op� t kliknout na šipce u polí� ka „Partner“ a z  nabídky vybrat 
správného, pokud se jedná o nového, klikneme na „Nový partner“ , vyplníme  p�íslušné údaje  a  
potvrdíme „OK“. Datum dokladu lze p�epsat , do polí� ka „Par.zn.1“ m� �eme vepsat � íslo dodacího 
listu,  „Par.zn.2“ m� �eme vyu�ít pro další poznámku. Pozn. Doklady se �adí posloupn�  tak, jak jsou do 
po� íta� e zadávány, p�epsané datum nezp� sobí za�azení dokladu do jiného období. Pokud p�íjemka je 
v � K, kurz z� stává 1. Kurz lze rovn� � vyu�ít v p �ípad� , �e dodavatel poskytl slevu – nap �. u 5% je kurz 
0,95 a pak kone� ná � ástka p�íjemky je o slevu ni�ší. U „Platby“ zadáme zp � sob placení – tj. hotov�  
nebo p�evodem.  
 
 
Nyní ji� m � �eme zadávat jednotlivé polo�ky z dokladu tzn. skla dovou kartu, mno�ství a cenu. Do 
sloupce „nazev“  sta� í napsat po� áte� ní písmena názvu skladové karty, jestli�e ta existu je, potvrdíme 
ji z nabídky, která se objeví, pokud ješt�  není zalo�ena, zmá � kneme ESC a do tabulky napíšeme 
správný název, m� rnou jednotku a zadáme, o jaký typ karty se jedná. Jedná-li se  o kartu hlavního 
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skladu, bude pouze vypln� n  „Druh hl.skladu“, týká-li se karta té� st �ediska, musí být vypln� n i „Druh 
st�edisek“, pop�. je-li i zárove�  kalkulací ( nap�. cigarety, nealko sklo, atd. ), vyplníme i „Druh receptur“. 
U karet, které mají vypln� ny všechny t� i druhy, tzn. �e jsou zárove �  kalkulacemi, lze rovnou vyplnit i 
prodejní ceny a umístit je na pokladnu, kód se doplní automaticky. Pak u� je sta � í dát na klapky.   
Jestli�e u� máme v � tšinu karet zalo�enou, je šikovné do �ádku napsat nap�. *mrkev a zobrazí se 
pouze karty obsahující zadané slovo. Do sloupc�  „mnozstvi“ a „cena“ zapíšeme p�íslušné údaje. U 
plátc�  DPH se zadává cena bez DPH, ti, kte�í nejsou plátci, musí zadat cenu v� etn�  DPH.  Pokud je 
na dodacím list�   u zbo�í pouze cena celková, sta � í  „cenu“ vynulovat a vyplnit „cena_celk“.  Po 
zadání celé p�íjemky zkontrolujeme celkovou � ástku  ( v  polí� ku „Celkem“ ) , jestli�e je � ástka shodná 
s dodacím listem, potvrdí se „OK“ a externí p�íjemka se m� �e vytisknout. V opa � ném p�ípad�  se musí 
zkontrolovat jednotlivé polo�ky a opravit špatn �  zadané hodnoty. 
 
 
Pozn.  U dodavatel�  , od kterých  bereme stále stejný sortiment – nap�. pe� ivo, zelenina – m� �eme 
vyu�ít tla � ítka „Dodaný sortiment“ a zobrazí se dodávané zbo�í , kde ji� vyplníme pouze mno�ství a 
cenu. Chceme-li dodat ješt�  zbo�í navíc, klikneme na „Z listu“ a kartu vyberem e klasickým zp� sobem. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po tisku p�íjemky a zmá� knutím klávesy ESC je mo�nost p � ijaté zbo�í vydat hned na st �ediska 
tzv.pr� b� �kou.  
 
 

 
 
�
Kliknutím na šipce u polí� ka „Partner“  si vybereme st�edisko, datum asi ve v� tšin�  p�ípad�  z� stává, 
do „Par.zn.1“ m� �eme vepsat poznámku. Pokud n � které zbo�í ze zobrazené výdejky z � stává na 
sklad� , sta� í do mno�ství zadat nulu, pokud  se na zvolené st �edisko  vydává jen ur� ité mno�ství, 
sta� í  mno�ství p �epsat. Správn�  zadanou výdejku ukon� íme „OK“ a doklad vytiskneme. Jestli�e 
z p� vodn�  zadané externí p�íjemky nebylo ješt�  všechno zbo�í vydané, na obrazovce se objeví 
zbývající polo�ky a výb � rem partnera m� �eme zbytek vydat na jiné st �edisko , jestli�e chceme, aby  
zbo�í z � stalo na sklad� , sta� í zmá� knout ESC nebo potvrdit  
„Cancel“. Je-li nastaven automatický p�íjem, vydané zbo�í se hned na druhém st �edisku p�ijme, doklad 
lze pochopiteln�  vytisknout. Jestli�e neexistuje p �evodní vztah, jsme upozorn� ni a interní p�íjem se 
musí ud� lat ru� n� . 
�
�
�
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Pot�ebujeme – li  externím partner� m vydat zbo�í  ( lze i za  jiné – prodejní  ceny ),  pou�ijeme operaci 
„Externí výdej “. 
Potvrdíme externí výdej, kliknutím na šipce u  okna  „Partner“ zvolíme p�íslušného odb� ratele, pop�. 
zadáme nového    (  viz Externí p�íjem ) , zadáme aktuální datum, doplníme „Par.zn.1“ – � íslo faktury - 
, „Par.zn.2“ – zp� sob platby nebo necháme prázdné. Práce se zadáváním skladových karet  do 
výdejky je stejná jako u externího p�íjmu, tzn. do „nazev“ sta� í napsat po� áte� ní písmena názvu, 
potvrdit ENTER a z  nabídky vybrat kartu správnou nebo m� �eme zadat *jogurt a vyfiltrují se pouze 
karty s tímto slovem.   Do „mnozstvi“ se zadá vydávané mno�ství, pokud pot �ebujeme zadat i prodejní 
cenu , vyplníme „prod.cena“ a šipkou dol�  se posuneme na další �ádek. Ukon� enou externí výdejku 
potvrdíme „OK“ a doklad vytiskneme. 
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Vratka slou�í k tomu, vracíme-li odb � rateli bu�  obaly  ( p�epravky, lahve, sudy ),  nebo zbo�í nap �. 
z d� vodu, �e je špatné. Postupujeme stejn �  jako p�i externím výdeji. 
Vratka i externí výdej jsou na první pohled dv�  shodné operace, ale z  ú� etního hlediska se jedná o 
dv�  r� zné. 
U externího výdeje i vratky se zobrazují pouze karty, na kterých je z� statek. 
 
 
 
 
�
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Operace slou�í k p �epsání stav�  na skladových kartách na jednotlivých st�ediscích. Jestli�e se na 
konci m� síce provedou na st�ediscích  fyzické inventury,  je pot�eba nové stavy zadat  i do po� íta� e. 
Potvrzením „Inventura “ se objeví skladové karty st�ediska.  
 
 

 
 
 
Na po� átku jsou ú� etní z� statky ve sloupcích „novy stav“ a „stary stav“ stejné, pokud chceme nové 
stavy vynulovat , klikneme na „Vynulovat“ a po kladné odpov� di se sloupec vynuluje a my m� �eme 
zadávat skute� né stavy. V opa� ném p�ípad�  musíme stavy p�episovat. Rozpracovaná inventura lze 
p�erušit – klikneme na „P�erušit“  nap�. z  d� vodu, �e  ješt �  chybí odpo� ty pokladen, které spadají do 
starého m� síce nebo nejsou hotové všechny p�íjemky nebo výdejky za minulý m� síc. Provedeme 
chyb� jící operace, znovu potvrdíme „Inventura “ a po kladné odpov� di  na dotaz, zda chceme 
pokra� ovat v rozpracované inventu�e, m� �eme zadávat další polo�ky. 
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Pokud jsou v inventu�e rozpracované výrobky ( nap�. houskový knedlík, omá� ka sví� ková, …), 
mno�ství se zadá p �ímo na kalkulace v porcích. Klikneme na „P�erušit“, pak potvrdíme „Odpo� ty“ – 
„Odpo� et dávek“. V názvu dávky se objeví dávka __Inventura__ s kalkulacemi a  mno�stvím, které 
jsme  do inventury zadali. Pak klikneme na „Polotovary“ a v následném zrcadle surovin se zobrazí 
ode� tené suroviny. Dávku ode� teme, vrátíme se do rozpracované inventury a pokud jsou ji� všechny 
polo�ky  zadány, potvrdíme nejprve „Náhled“, ve kte rém máme k dispozici p�edb� �né inventurní 
vyrovnání, jestli�e s vyhodnocením inventury souhla síme, klikneme na „Dokon� ení komplet“. 
V náhledové  sestav�  i v sestav�  po dokon� ení vidíme vy� íslená manka, p�ebytky a nakonec i celkové 
vyhodnocení  ve skladových cenách, v dokon� ené inventu�e i v cenách sank� ních.  
M� �e se stát, �e pot �ebujeme zm� nit stavy na kartách v pr� b� hu m� síce – nap�. kdy� se m � ní sm� ny 
� íšník�  a p�edávají si zbo�í. Pak práce s inventurou je stejná,  ale nakonec se potvrdí „Dokon� ení 
vybraných“.  Jestli�e však m � níme z� statky pouze u n� kterých karet, nevyu�ijeme polí � ka „Vynulovat“, 
ale pro jednodušší vyhledání klikneme na „Filtr“. 
Ke zrušení rozpracované inventury slou�í polí � ko „Zrušit“. Pro usnadn� ní hledání konkrétních karet 
slou�í  „Filtr“. 
Inventura se zadává na ka�dém st �edisku zvláš� . 
Po ukon� ení inventury komplet si m� �eme ozna � it konec m� síce  - pro lepší orientaci v obratových 
sestavách. 
D� láme-li inventuru na více st�ediscích, sta� í ud� lat p�epo� et skladu po dokon� ení poslední, pokud 
pouze na jednom, musíme ud� lat p�epo� et po ní – „Ostatní“ – „Reindexace“ – „P�epo� et všech 
sklad� “.  
Ješt�  jedno upozorn� ní: Inventura komplet sma�e dluhy, které vznikly p � i jakémkoliv odpo� tu. 
Jestli�e pot �ebujeme vy� íslení inventury v sank� ních cenách, musíme je vyplnit – viz. „Vzorníky“ – 
„Prodejní ceny“ a to v cenové hladin�  20. 
 
 

�
�
�
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�
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Pokud p�i interním p�íjmu byla n� jaká surovina špatn�  p�ebourána nebo chceme p�evést ur� ité 
mno�ství  z jedné karty na druhou – nap �. z d� vodu zám� ny, pou�ijeme tuto operaci. Kliknutím na 
šipce u polí� ka „Polo�ka“ si vybereme skladovou kartu, ze  které   chceme  n� jaké  mno�ství  p �evést ( 
p�ebourat ),  do polí� ka  „mnozstvi“ zadáme p�evád� né mno�ství. Chceme-li p �evést v� tší mno�ství, 
ne� které je na kart � , program mno�ství p �epíše tím, které na ní je.  
 
 
Do „pár.zn.1“ se napíše d� vod, pro�  se bourání provádí. Jestli�e ho nezadáme, program nás 
upozorní.  Klikneme na „Oprava bourání“ a zadáme kartu, na kterou chceme stav p�evést ( op� t 
m� �eme pou�ít pro rychlejší vyhledání karty * a � ást názvu  ). Doplníme správné koeficienty a 
zakon� íme „OK“. Sestavu o tomto pohybu lze rovn� � vytisknout.   
Pozn. Podrobný popis pro výpo� et koeficient�  mno�ství a ceny je popsán  na stran �  12 – Interní 
p�íjem. 
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Pozn. Jestli�e chceme bourat víc karet najednou, po suneme se šipkou dol�  a zadáme další kartu a 
p�ebourávané mno�ství. Na ka�dém �ádku pak klikneme na „Oprava bourání“. 
 

�
�
�
�

����  	
*=+60,	
�
�

Pro prvotní zadání stav�  na jednotlivých st�ediscích se pou�ívá tato funkce. D � le�ité upozorn � ní: Tato 
operace znamená opravdu po� átek, tak�e pokud byly na st �edisku n� jaké pohyby, všechny se 
sma�ou a za � íná se od za� átku.  
Potvrdíme „Po� átek“ , „Datum dokladu“  lze p�epsat,  do „Par.zn.1“ i do „Par.zn.2“ m� �eme vepsat 
poznámku. 
Jestli�e na skladových kartách jsou ji� n � jaké stavy a chceme je vynulovat, klikneme na polí� ko „Od 
nuly“ – vynulují se stavy ve sloupe� ku „novy stav“ ,  jinak je musíme p�episovat. Mno�ství zapisujeme 
pouze do „novy stav“. Do sloupce „cena“ se zadá skladová cena ( pozor na m� rnou jednotku, ve které 
je zbo�í vedeno ). P �i zadávání po� átku máme rovn� � mo�nost zadat novou skladovou kartu  a to tak, 
�e stiskneme klávesu se šipkou sm � rem dol�  – pro p� idání nového �ádku -  napíšeme název, dále 
potvrdíme ENTER a pokud karta skute� n�  neexistuje, stiskneme ESC a do zobrazené tabulky 
doplníme m� rnou jednotku pop�. druh st�ediska  nebo hlavního skladu nebo druh receptur. Nakonec 
klikneme na polí� ku „OK“.  
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Celkovou � ástku po� áte� ního stavu m� �eme zkontrolovat s � ástkou, která se objeví v polí� ku 
„Celkem“. Potvrzením „Cancel“ se rozpracovaný po� átek  zruší, naopak potvrzením „Dokon� ení“ se 
operace provede a následná sestava lze vytisknout. 

�
 
��� �  UPOZORN� NÍ 
Po� átek znamená skute� n�  po� átek, tak�e pokud ji� existují n � jaké pohyby – p�íjemky, výdejky, 
odpo� ty -  po� átek je sma�e.  
 

�
�
�
�
����  	
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Pot�ebujeme-li zm� nit na kartách skladové ceny ( nap�. z d� vodu špatného bourání je na kart�   jiná 
cena ), potvrdíme „P�ecen� ní“. Ceny lze p�episovat ve sloupe� ku „nova cena“. Po oprav�  klikneme na  
„Dokon� ení“ a sestavu vytiskneme. Pokud je skladová karta se špatnou cenou i na jiném st�edisku, 
musí se p�ecen� ní provést i na n� m. P�ecen� ní se provede, pokud je na kart�  mno�ství. 
Aby se správná cena promítla i do kalkulací, musí prob� hnout  „Výpo� et po�izovacích cen“ -   ( 
Receptury ). 
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�ádanka slou�í k tomu, �ádá-li jedno st �edisko zbo�í od st �ediska druhého. Na šipce u polí� ka 
„Partner“ klikneme a vybereme p�íslušné, pak zadáme karty se �ádaným mno�stvím a op eraci 
zakon� íme „OK“. 
U skladových karet druhého st�ediska vidíme i mno�ství, pokud bychom však p �esto zadali v� tší 
mno�ství, ne� jaké je na skladové kart � , druhé st�edisko vydá jen to, které má. 

�
�
�
�����   :80E	?+8&),9	

 
Potvrzením operace se objeví �ádanka, kterou proved lo st�edisko jiné. Na �ádance potvrdíme ENTER 
a vygeneruje se výdejka – lze ji vytisknout. 
´ 
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Jestli�e na hlavním sklad �   ješt�  není uzav�en starý m� síc  a my pot�ebujeme nasklad� ovat zbo�í 
v m� síci novém ( aby nedocházelo k hromad� ní doklad�  ),  potvrdíme tuto funkci. Tím se p�epneme 
do jiné databáze a m� �eme provád � t externí p�íjmy. Po uzav�ení starého m� síce je t�eba tyto p�íjemky 
p�enést do normální databáze a to tak, �e klikneme na  „Ostatní“ – „P�evod dat ze zásoby“.  
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Lze vyu�ít v p �ípad�  takové instalace, kde je víc subjekt�   ( jsou  odd� lené i databáze ), které si 
p�evodkují zbo�í. P �es tuto operaci se p�ímo na st�ediska nebo i na hlavní sklad  zbo�í  naskladní.   
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Všechny opravy fungují tak, �e po potvrzení operace , se zobrazí tabulka, kde v levé � ásti jsou 
partne� i, datum a � íslo dokladu, v pravé pak skladové karty týkající se konkrétního dokladu.  
 

 
 
 
Po nalezení hledaného potvrdíme „OK“ a dále ji� pra cujeme pouze s tímto. Pokud však zbo�í bylo 
vydáno, jsme upozorn� ni a oprava nelze provést.  
 
 
 
D� le�ité upozorn � ní! 
Po jakékoli oprav�  ud� lejte p�epo� et všech sklad� . Ostatní – Reindexace – P�epo� et všech sklad� .  

	
	
	
����  	 %+/0)3	4)60%)3>*		$@3E1.	

	
Operace umo� � uje vrátit ji� p � ijatou p�íjemku, pokud však nebyly provedeny odpo� ty pokladen nebo 
dávek, pop�. neprob� hly interní výdeje na zbo�í obsa�ené v p �íjemce, kterou chceme opravovat. 
Vrácení provádíme tehdy, jestli�e jsme nap �. špatn�  p�ebourali zbo�í nebo byl špatn �  ud� lán interní 
výdej z jiného st�ediska. Potvrzením operace se na levé stran�  objeví p�ehled doklad�  a na pravé 
stran�  polo�ky, které na dokladu jsou. Vybereme ten, kter ý chceme vrátit,  potvrdíme OK, poté se 
zobrazí celý doklad a kliknutím na „Vra�  p�íjem“ se doklad  nabídne znovu k p�íjmu - Pohyby – Interní 
p�íjem.  Zde m� �eme doklad znovu a správn �  p� ijmout  nebo  pokud byl  
špatn�  ud� lán interní výdej, lze ho opravit nebo stornovat na tom 
st�edisku, kde byl výdej proveden.    
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Jestli�e chceme opravit  nebo i stornovat interní v ýdej  ( a na druhém st�edisku byl ji� proveden interní 
p�íjem ) , je pot�eba nejprve vrátit interní p�íjem - viz. Opravy – Vrácení interního p�íjmu -  a pak na 
st�edisku, kde byl interní výdej proveden, lze doklad opravit. M� �eme opravit mno�ství, p � idat nebo 
zrušit polo�ku.  Pokud chceme interní výdej stornov at, klikneme na „Vynulovat“, tím se mno�ství 
vynuluje  a potvrdíme „OK“. Pokud interní výdej opravujeme bezprost�edn� , sta� í si doklad otev�ít a 
provést  opravu. 
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Jestli�e pot �ebujeme opravit externí p�íjem – tj. dodavatele, datum, mno�ství nebo cenu zb o�í, pop �. 
p� idat  nebo zrušit n� jakou polo�ku ve špatn �  zadané p�íjemce, lze to provést potvrzením této 
operace. Objeví se p�ehled všech  doklad� , vybereme p�íslušný doklad, se kterým lze dále pracovat. 
Klikneme-li na šipce u polí� ka „Partner“, m� �eme z  nabídky vybrat správného, rovn � � „Datum 
dokladu“, „Par.zn.1“, „Par.zn.2“ lze opravit.  Pokud bylo zadáno špatn�  mno�ství, p �epíše se na 
správné, ale pokud bylo ji� n � jaké mno�ství vydáno , nelze zadat menší mno�ství, ne� je ve sloupci 
„nejmene“. Lze i vyu�ít funkce „Vynulovat“, kdy se vynulují všechna  p� vodn�  zadaná mno�ství a tím 
se doklad stornuje.  Opravenou p�íjemku zkontrolujeme , jestli�e � ástka uvedená v „Celkem“ souhlasí 
s fakturou nebo dodacím listem , potvrdíme „OK“ a vytiskneme opravený externí p�íjem.  
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P�i oprav�  externího výdeje postupujeme stejn�  jako u  opravy externího p�íjmu. 
 Z nabídky doklad�  vybereme p�íslušnou  výdejku a op� t v ní m� �eme zm � nit  partnera,  datum  
dokladu, par.zn.1,2, dále mno�ství � i prodejní cenu . I zde máme k dispozici  funkci „Vynulovat“, která 
pro v� tší p�ehlednost vynuluje všechna p� vodn�  zadaná mno�ství. 
Pochopiteln� , �e nelze vydávat v � tší mno�ství  ne� které na sklad �  je – sloupec „na_sklade“. Do 
opravované výdejky  se dá p�idat i další zbo�í – posunem šipky sm � rem dol�   - , u toho,  které chceme 
zrušit, mno�ství vynulujeme. Opravu ukon � íme kliknutím na „OK“ a následnou sestavu vytiskneme. 
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Oprava vratky se provádí úpln�  stejn�  jako oprava externího výdeje. 
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Zvolením této operace lze špatné bourání zcela zrušit. 
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V p�edcházejících  popsaných opravách byly doklady �azeny podle partnera, naopak tady je to podle 
� ísla doklad� , jinak postup je úpln�  stejný. 
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Stane-li se, �e zadáme do po � íta� e špatn�  inventuru, máme mo�nost  opravit ji zde. Vybereme 
p�íslušný doklad, provedeme opravu a nový doklad vytiskneme.  
Pokud ji pot�ebujeme stornovat, potvrdíme „Inventura – storno poslední“ a ta se zm� ní na 
rozpracovanou. Pak u� ji m � �eme zrušit, pop �ípad�  opravit. Nakonec se op� t provede p�epo� et všech 
karet. 
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Pot�ebujeme-li z n� jakého d� vodu vrátit odpo� et kasy nebo dávky,  potvrdíme „Storno odpo� tu kasy“ . 
Nap�. si uv� domíme, �e jsme omylem provedli odpo � et, který se ji� týkal nového m � síce a my jsme 
ješt�  neuzav�eli m� síc p�edcházející  nebo jsme do dávky zadali špatn�  mno�ství nebo zbo�í nebo 
byla špatn�  zadána kalkulace. V tom p�ípad�  si z nabídky vybereme p�íslušnou uzáv� rku s � íslem 
kasy nebo názvem dávky ( dávku od kasy rozlišíme podle * v � ase uzáv� rky ) a potvrdíme ENTER. 
Pokud jsme stornovali odpo� et dávky, vrátí se do dávky p� vodn�  zadané zbo�í i mno�ství a dávku lze 
pak opravit a ode� íst  - „Odpo� ty“ – „Odpo� et dávek“, pokud kasu, m� �eme ji znovu ode � íst  - 
„Odpo� ty“ – „Odpo� et pokladen“.  
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Výb� rem p�íslušné dávky a potvrzením ENTER stornujeme odpo� et dávky.  Mno�ství i kalkulace se 
do dávky vrátí zp� t. 
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Vysv� tlení zkratek pou�itých ve sloupci „op“ ( operace )  : 
 
PE – p�íjem externí 
VE – výdej externí 
VR -  vratka 
PV – p�íjem interní 
VV – výdej interní 
VK – výdej kasou 
VP -  výdej surovin na výrobu polotovar�  
PP -  p�íjem vzniklý výrobou polotovar�  
PI  -  inventurní vyrovnání 
�
�
�
�
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Chceme-li  na st�edisku zp� tn�  dohledat  konkrétní doklad pop�. si ho i  vytisknout,  pou�ijeme funkci 
„Hledání“. 
Objeví se tabulka, kde jsou se�azeny všechny pohyby tak, jak šly  za sebou.    
 

�
�
�
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Pro rychlejší vyhledání dokladu lze v dolní � ásti obrazovky zadat konkrétní operaci ( P�íjem externí, 
interní, …), dále název skladové karty nebo datum operace nebo partnera pop�. � íslo dokladu. 
Kliknutím  na „Tisk dokladu“ m� �eme doklad vytisknout.   
Jednotlivé doklady jsou odd� leny barevn�  –šedá/bílá. 
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Hlavi � ky receptur  ��� �  Hlavi� ky receptur 
                                    Hlavi� ky st�edisek 
                                    Hlavi� ky hl.skladu  
 
Polo�ky receptur 
Ceníky pokladen 
Umíst � né polo�ky 
 
Inventurní sestavy  ��� �  Stav zásob 
                                    Stav zásob ke dni 
                                    Stav zásob organizace 
                                    Stopinventura 
                                    Seznam zbo�í 
                                    Stav zásob organizace 1 karta 
 
Obratové sestavy  ��� �  01. Obraty po spartech/partnerech A 
                                   02. Obraty po spartech/partnerech B 
                                   03. Obraty po partnerech/druzích A 
                                   04. Obraty po partnerech/druzích B 
                                   05. P�ehled doklad�  
                                   06. Pohyb na 1 kart�  
                                   07. Obraty na kartách 
                                   08. Sou� ty za operace 
                                   09. Liga  zbo�í 
                                   10. Zbo�í partne r� m, sumá� doklady / partne�i 
                                   11. Dluhy 
 
Tr�bové sestavy  ��� �   01. Denní tr�by kas po DPH 
                                  02. Denní tr�by k as po st�ediscích 
                                  03. Tr�by kas po druzích 
                                  04. Tr�by po st �ediscích a druzích 
                                  05. Tr�by po plat bách / kasách 
                                  06. Tr�by po plat bách/DPH 
                                  07. Tr�by a po � ty host�  po � asových pásmech 
                                  08. P�ehled prodaného zbo�í kas/man 
                                  09. P�ehled prodaného zbo�í po gastroskupinách 
                                 10. P�ehled prodaného zbo�í po DPH 
                                 11. Profity st�ediska 
                                 12. Profity hotelu 
                                 13. Rozp� tí tr�eb po uzáv � rkách 
                                 14. Rozp� tí tr�eb po kasách/st �ediscích 
                                 15. Rozp� tí tr�eb po DPH 
                                 16. Tr�by po ú � tech 
                                 17. Tr�by po ú � tech - DETAIL 
                                 18. Tr�by po � íšnících 
                                 19. Slevy  
                                 20. Tr�by po stole ch 
                                 21. Tr�by po platb ách/slevách 
                                 22. Odpo� ty dávek 
                                 23. Transakce 
                                 24. Tr�by po druzí ch / DPH / spartech 
                                 25. Rozp� tí dávek po polo�kách 
                                 26. Tr�ba po cenov ých pásmech a hodinách  
                                 27. Kontrola p�enos�  do Epitome 
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Dnes na kasách 
P�evodní tabulka 
Dodavatelé/odb � ratelé 
Opravené doklady 
P�epni archivní data 
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Sestava obsahuje abecedn�  se�azené všechny skladové karty, bu�  receptur, nebo st�edisek, nebo 
hlavního skladu,  dále kód, skupinu a cenu nákupní. 
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Pot�ebujeme-li vytisknout kalkulace i s polo�kami, pop �. kalkula� ní  listy - ka�dá kalkulace je zvláš �  na 
stránce, pou�ijeme  tuto sestavu. Po potvrzení se o bjeví všechny kalkulace set�íd� né podle 
gastroskupiny. Pokud chceme vytisknout všechny, klikneme na „Vše“, pokud jen n� které, ozna� íme si 
je mezerníkem, pokud ur� itou gastroskupinu, klikneme na sloupe� ek  „druh kalk.“ a tím se ozna� í 
kalkulace, které jsou do této skupiny za�azené. Potvrdíme „OK“, pak tiskárnu a ob�  sestavy si 
vytiskneme ( 1.sestava – kalkulace jsou na stránce za sebou, 2. sestava – kalkula� ní listy ). 
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Pokud nap�. p� i odpo� tech pokladen zjistíme, �e se polo�ky odt � �ují ze špatného st �ediska, znamená 
to, �e je kalkulace špatn �  umíst� na . Pak z této sestavy zjistíme, která to je. Ve „Vzorníky“ – „Umíst� ní 
na pokladny“ chybu opravíme. Neopravíme však zp� tn�  špatn�  umíst� né polo�ky, které ji� byly 
namarkovány na pokladn� . 
Aby suroviny na st�edisku nechyb� ly, ud� lá se interní výdej t� chto polo�ek na druhé st �edisko, tam se 
pak po p�íjmu teprve provede odpo� et pokladen. 

	
	
����  	�0)3,9	$*,-&80)	

	
 
Kalkulace, které jsme ji� umístili na pokladnu a kt erým jsme p�i�adili prodejní cenu, si m� �eme 
vytisknout  práv�  zde. Vybereme p�íslušnou pokladnu a z nabídky gastroskupin si vybereme ty, co 
pot�ebujeme. Bu�   klikneme na „Vše“, nebo kliknutím na polí� ku  si ozna� íme ty gastroskupiny, které 
chceme vytisknout. Potvrdíme „OK“ a k dispozici máme t� i sestavy. V první je ceník set�íd� n podle 
gastroskupin a krom�  prodejních cen je zde i cena po�izovací,   ve druhé je u jednotlivých kalkulací 
vy� íslen i rabat a ve t�etí jsou pouze ceny prodejní. 
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������  �6&'	2+5*;	
	
Jestli�e chceme znát stav zásob na konkrétním st �edisku, musíme být na n� m p�ihlášeni. Po potvrzení 
se nabídnou skupiny, vybereme si jednotlivé nebo všechny – platí ty, u kterých je po pravé stran�  
zobá� ek. Rovn� � m � �eme zadat, zda chceme stav zásob se všemi skladový mi kartami – i s nulovým 
mno�stvím – nebo pouze s kartami, na kterých mno�st ví je ( polí� ko „Jen nenulové“) 
	

 
 
 
Následná sestava obsahuje skladové karty set�íd� né podle skupin – mno�ství a skladovou cenu, dluh 
– tzn. mno�ství, které nešlo ode � íst, datum posledního p�íjmu, dále sou� ty za jednotlivé skupiny a 
nakonec celkovou � ástku za celé st�edisko. 
	
	

	
	
	
	

������  �6&'	2+5*;	,0	8)4	
	
M� �e se stát, �e pot �ebujeme na p�íslušném st�edisku stav zásob k ur� itému dni. Na rozdíl od 
p�edcházející sestavy kliknutím na datumu s konkrétním pohybem se vytiskne sestava se stavem 
zásob práv�  k tomuto dni a pohybu. 
 

������  �6&'	2+5*;	/0-B	*%I&)42&/0	
 
Sestava umo� � uje celkový p�ehled o stavu zásob organizace. Ka�dé st �edisko je uvedeno zvláš�  – 
skladové karty se z� statky a subtotalem za jednotlivé skupiny a za st�edisko a nakonec je vy� íslena i 
suma  za všechna st�ediska. 
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Tato sestava  slou�í jako podklad pro zapsání stav �  p� i fyzické inventu�e. Obsahuje pouze skladové 
karty s cenou  skladovou a prázdné �ádky, kam se zapíše mno�ství. Tato sestava se tiskn e pro ka�dé 
st�edisko zvláš� . 
Z p�ehledu skupin si ozna� íme ty, které chceme v p�ehledu mít, zadáme, zda chceme vytisknout 
všechny karty ( i s nulovým stavem ) nebo jen ty, na kterých stav je. Po kliknutím na „OK“ si následnou 
sestavu vytiskneme. 
 
 

 
 
	

������  �6*$4)'0)6.%&	
	
Pot�ebujeme-li znát stavy na skladových kartách v pr� b� hu dne a nemáme ud� lány odpo� ty pokladen, 
lze pou�ít tuto funkci, proto�e v sestav � , která následuje, jsou zohledn� ny neode� tené uzáv� rky a 
také  ú� ty , které ji� dnes pokladna uzav �ela.  Naopak se  neberou v úvahu nep�ijaté p�íjemky ani 
otev�ené ú� ty. Sestava obsahuje všechny karty p�íslušného st�ediska, p� vodní stav, ve sloupci 
„Ode� teno“ je to, co je v neode� tených uzáv� rkách, pop�. co je na uzav�ených ú� tech a  teoretický 
z� statek. 
	

	
	
	

������  �6&'	)&	E08)B	,&%67	'	/0-B1	2&@320)3	
	
Pot�ebujeme-li znát stav na jedné kart�  v celé organizaci, potvrdíme tuto funkci. Nejprve si zvolíme 
skupinu, ve které je po�adovaná karta, klikneme na „OK“ a z nabídky skladových karet vybereme 
hledanou.  
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Obecn�  se dá �íci, �e obratové sestavy slou�í  pro m � sí� ní uzáv� rky. Pot�ebujeme-li za zvolené 
období v� d� t nap�. externí/interní p�íjmy nebo výdeje, odpo� ty kas/dávek , všechny �ádané údaje 
získáme z t� chto sestav a  zále�í pouze na našem výb � ru, která ze sestav bude vyhovovat. 
V obratových sestavách je pouze d� le�ité  zvolit správné období, za které chceme pohy by vytisknout. 
Po kliknutí na „Sestavy“ – „Obratové sestavy“ –  si zvolíme bu�  „---Všechny pohyby---„ , nebo 
konkrétní operaci ( P�íjem externí, Výdej externí ….) , dále zadáme období od data – do data. Dále si 
m� �eme vybrat konkrétního partnera nebo nechat všechn y a stejným zp� sobem vybrat i skupinu. Pak 
klikneme na „Sestavy“ a vybereme si z nabídky. Pokud pot�ebujeme pouze totály, klikneme na polí� ku 
„jen totály“. 
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Následují dv�  sestavy, které se liší pouze ve t� íd� ní – v první sestav�  jsou obraty po spartech a 
partnerech, ve druhé po partnerech a spartech. Pokud jsme zvolili všechny pohyby, tak jsou 
k dispozici  sou� ty za všechny obraty, pokud jen konkrétní, v sestav�  se po� ítá jen s ním. 
Pozn. Sparty se  definují „Vzorníky“ – „Druhy karet“ ,viz str. 2.  
 
 

	
	
	
	

������  			��	�;%&69	$*	5$&%60/>D$&%6)0%0/>	�	
	
	
I v tomto p�ípad�  lze navolit bu�  všechny pohyby, nebo jeden konkrétní. Následují op� t dv�  sestavy 
lišící se   v t� íd� ní, na rozdíl od p�edcházející operace jsou sou� ty obrat�  provedeny za jednotlivé 
skupiny ( hlavní suroviny, maso,ovoce …), partnery a sparty. 
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Volba pohyb�  – všechny nebo jeden - z� stává stejná, ur� ení období také. V první sestav�  jsou 
všechny doklady i s polo�kami a s celkovou � ástkou za doklad, ve druhé to samé, ale bez polo�ek , 
tzn. � ísla doklad� , datum, partner, � ástka za doklad a druh operace ( p�íjem externí, výdej interní, atd. 
), ve t�etí sestav�  je sumá� doklad�  po partnerech. 
 
 

	
	
	

	
	
	
	

������  			��	
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Tato sestava je vhodná tehdy, pot�ebujeme-li na st�edisku dohledat  za n� jaké období pohyb na ur� ité 
kart� . Ur� íme si od kdy do kdy a z  nabídky skladových karet vybereme tu, která nás zajímá.  
V sestav�  pak m� �eme vid � t jednotlivé pohyby s � ísly doklad� , mno�stvím, z � statkem, cenou,  
partnerem a kone� ným z� statkem na kart� . 
 
 
 
�  Poznámka: Zde nezále�í na tom, zvolíme-li všechny pohyby nebo pouze jeden konkrétní, v sestav�  
se berou v úvahu všechny.  
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Sestavy slou�í k celkovému pohybu na všech kartách.  K dispozici je po� áte� ní stav, p�íjem, výdej, 
výdej kasou a z� statek. V prvním �ádku je mno�ství, ve druhém pak peníze. Ve druhé se stav�  jsou 
vy� íslena pouze mno�ství.  
	

 
 
	

������  			��	�*.=69	2&	*$0%&/0	
	
Tato sestava je asi nejvhodn� jší pro zaú� tování p� i m� sí� ní uzáv� rce, proto�e obsahuje po � áte� ní 
stav na st�edisku, dále sou� ty za jednotlivé operace a nakonec kone� ný stav – pochopiteln�  ve 
skladových cenách. 
 

 
 

	
������  ��	�4I&	2;*?3	

 
Ze sestav získáme p�ehled o pohybech na kartách jednak podle mno�ství, jednak podle pen� z – 
nejmenší/nejv� tší. 
 
 

 
	
	

�������  ��	#;*?3	$&%6)0%C1(	5.1+@	8*,-&89D$&%6)0@4	
	
Zbo�í partner � m – sestava obsahuje  pohyby ( p�íjem, výdej, odpo� et pokladen, ….. ) na kartách ve 
zvoleném období / za zvolené partnery. 
Sumá� doklad�  – v sestav�  vidíme všechny pohyby za zvolené období set�íd� né podle � ísla doklad�  a 
partner� , které prob� hly na st�edisku. K dispozici jsou rovn� � celkové � ástky za doklad. Další sestava 
dává p�ehled o pohybu na jednotlivých kartách – tzn. od koho byl p�íjem, komu bylo zbo�í vydáno. 
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Sestava dává p�ehled o správnosti bourání, tzn. upozorní  na nesrovnalosti, kdy se nap�. bouralo na 
kartu s rozdílnou po� izovací cenou nebo bylo bouráno velké mno�ství. Nes rovnalosti jsou zvýrazn� ny 
tu� n� . Pokud se vyskytne n� jaká nesrovnalost, máme mo�nost si konkrétní kartu zvolit a bourání 
zkontrolovat – 2.sestava - , t�etí sestava obsahuje všechna bourání na st�edisku. 
	

�������  ���	�-.>9	
	
První sestava obsahuje p�ehled dluh�  st�ediska – tzn.mno�sví neode � tených surovin, druhá pak 
smazané dluhy.  Ke smazání dluh�  dojde v�dy po dokon � ení opravné inventury komplet. 
První sestava obsahuje p�ehled dluh�  st�ediska – tzn.mno�sví neode � tených surovin, druhá pak 
smazané dluhy.  Ke smazání dluh�  dojde v�dy po dokon � ení opravné inventury komplet. 
	
	

����  	�%?;*'B	5056&'9 	
	

Práce s tr�bovými sestavami je obdobná jako s obrat ovými. U jakékoli  tr�bové sestavy si  na za � átku 
zvolíme  pokladnu/pokladny,  
 
 

 
 

pak si klikneme na horní zálo�ce na „Období“ a ur � íme datumov�  od – do. Ve vedlejším okénku se 
objeví uzáv� rky a platí ta, která je na stejné úrovni jako datum – pohybujeme se pomocí zpátky a 
dop�edu. 

 

 
 
 
 
Pak klikneme na „Skupiny“ a vybereme ty, které nás zajímají ( platí ty ozna� ené ) a stejným zp� sobem 
ur� íme i sestavy. Po potvrzení „OK“ se postupn�  generují zvolené sestavy. 
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������                    01. Denní tr�by kas po DPH 	
 
Sestava – Denní tr�by kas po DPH – obsahuje � íslo pokladny ( pokladen ) , jednotlivé uzáv� rky 
s datumy spadajícími do zvoleného období, dále tr�b y po DPH i s da� ovým základem, tr�bu celkem za 
uzáv� rku a za pokladnu. 
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������                    02. Denní tr�by kas po st � ediscích 	
 
První sestava  obsahuje tr�by st �edisek za jednotlivé uzáv� rky, sumu za kasu, st�ediska  a celkový 
sou� et tr�eb za zvolené období. Ve druhé sestav �   jsou vy� ísleny výnosy za jednotlivá st�ediska a 
pokladny. 
 

 
	
	
	

������                    03. Tr�by kas po druzích 	
 
Výb� r pokladny/pokladen i období z� stává stejný. Sestava obsahuje tr�by za jednotlivé skupiny, tr�by 
po slev� ,  tr�by za sparty, výnos, teoretické náklady,  DPH  a celkovou tr�bu za kasu. Jestli�e byly 
zvoleny všechny kasy, v sestav�  jsou k dispozici subtotaly za jednotlivé pokladny a nakonec total za 
všechny. 
	

 
 
	
	

������                    04. Tr�by po st � ediscích a druzích 	
 
Na rozdíl od p�edcházející sestavy jsou v této tr�by za jednotlivé  skupiny po st�ediscích a nakonec je 
celková tr�ba za všechna st �ediska. 
	
	
	

������                    05. Tr�by po platbách / kasách 	
 
Po zadání pokladny/pokladen a období následují po sob�  � ty� i sestavy. V první sestav�  je t� íd� ní po 
kasách a v rámci kasy jsou tr�by po druzích plateb,  za ka�dou kasu je vy � íslena celková tr�ba a na 
konci sestavy je tr�ba za všechny pokladny ( pokud byly na za� átku zvoleny všechny ).  
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Ve druhé sestav�  je t� íd� ní obrácen� , tzn. �e nejd �íve jsou druhy plateb a pak teprve kasy, subtotaly 
jsou za jednotlivé platby a total  za všechny. T�etí sestava obsahuje tr�by po druzích plateb a DPH za 
jednotlivé uzáv� rky a kasy. Jsou rovn� � k dispozici i sumy za uzáv � rky a DPH. A nakonec ve � tvrté 
sestav�  jsou hotovostní platby po DPH za pokladnu a  uzáv� rku. 
	
	

������                    06. Tr�by po platbách/DPH 	
 
Sestavy dávají p�ehled tr�eb po platbách a zárove �  jsou k dispozici i údaje o DPH. 
 
 

 
 
	
	

������                    07. Tr�by a po � ty host �  po � asových pásmech 	
 
Ke sledování tr�eb po � asových atributech slou�í tato sestava. V defini � ních souborech je mo�nost 
nastavit � asové atributy, tj.zadáme pásma, která nás zajímají a pak lze sledovat tr�by po t � chto 
pásmech. 
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������                    08. P� ehled prodaného zbo�í kas/man 	
 
P�ehled prodaného zbo�í je � asto pou�ívaná sestava. V první sestav �  je �azení podle pokladny, 
následuje st�edisko. Prodané zbo�í  - mno�ství, tr�ba, teoretick é náklady - je �azeno podle skupin, 
tr�by jsou vy � ísleny za jednotlivé skupiny, dále za kasu  a nakonec za všechny kasy. Ve druhé 
sestav�  je p�ehled prodaného zbo�í podle st �edisek, i zde m� �eme vid � t � íslo pokladny, která zbo�í 
namarkovala, ale subtotaly jsou pouze za skupiny a st�ediska a celková tr�ba je pak za všechna 
st�ediska. T�etí sestava obsahuje celkový p�ehled prodaného zbo�í po  skupinách bez ohledu na k asu 
a st�edisko, tak�e tr�by jsou pouze po skupinách a pak c elková je za všechny skupiny. 
 
 

 
 
	
	

������                    09. P� ehled prodaného zbo�í po gastroskup. 	
 
Sestava dává celkový p�ehled prodaného zbo�í po gastroskupinách bez ohledu  na pokladny a 
st�ediska. 
	
	

������        10. P� ehled prodaného zbo�í po DPH 	
 
Zde m� �eme zjistit, zda je prodávanému sortimentu p � i�azeno správné DPH. 
	
	

�������        11. Profity st � ediska 	
 
Všechny profitové sestavy zohled� ují prodej zbo�í ve všech cenových hladinách  a tak é ceny p� vodní 
i ceny se slevou.  První sestava – „Analýza profitu po kasách“ – obsahuje prodané zbo�í na 
kase/kasách, cenu s DPH/bez DPH, teoretické náklady a mar�i.  Druhá sestava  má navíc také 
mno�ství prodaného zbo�í. 
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�������        12. Profity hotelu 	
 
Dv�  sestavy – „Analýza profitu za hotel“ – jsou stejné jako p�edcházející, prodané zbo�í však  není po 
jednotlivých pokladnách, ale za celý provoz. 
 
	

�������        13. Rozp� tí tr�eb po uzáv � rkách 	
 
Rozp� tí tr�eb má význam tisknout tehdy, pokud jsou prove deny odpo� ty pokladen ( jestli�e operace 
nebyla provedena, v sestavách jsou náklady nulové a tím je zkresleno rozp� tí ).  V sestav�  jsou 
vy� ísleny tr�by, výnos, skute � né náklady, mar�e a food cost za pokladnya st �ediska po jednotlivých 
uzáv� rkách. 
 

 
	
	
	

�������        14. Rozp� tí tr�eb po kasách/st � ediscích 	
	

Zde jsou stejné údaje jako v p�edchozí sestav� , pouze s tím rozdílem, �e tr�by jsou za pokladny a  
st�ediska celkem a ne po dnech. 
 

 
	
	
	

�������        15. Rozp� tí tr�eb po DPH 	
 
Navíc je zde rozp� tí po cenových hladinách a DPH. 
	

	
	

	
	

�������        16. Tr�by po ú � tech 	
 
Tato sestava dává úplný p�ehled o všech ú� tech, které z kasy vyjely za zvolené období. Obsahuje 
� íslo ú� tu, � ástku, druh platby, datum i � as uzáv� rky, � íslo kasy, která ú� et namarkovala, slevu, jméno 
� íšníka i cenovou hladinu. 
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��� �  Poznámka:  První dvoj� íslí v � ísle ú� tu je i zárove�  � íslem pokladny. 
 

 
	

�������        17. Tr�by po ú � tech – DETAIL 	
 
Tato sestava na rozdíl od p�edcházející obsahuje navíc  jednotlivé polo�ky na ú � tech a namarkované  
mno�ství. 
	

�������        18. Tr�by po � íšnících 	
 
Pokud nás zajímají  tr�by jednotlivých � íšník� , pou�ijeme tuto sestavu. Zvolením konkrétního � íšníka 
nebo všech máme k dispozici p�ehled o namarkovaném zbo�í, mno�ství, celkovém po � tu prodaných 
polo�ek a tr�b � . 
 

 
 
	

�������        19. Slevy 	
 
Sestava obsahuje veškeré slevy, které prob� hly na pokladnách ve zvoleném období, tzn. lze dohledat 
� íslo ú� tu, p� vodní tr�bu bez slevy, placenou � ástku, druh slevy, � as zalo�ení a uzav �ení ú� tu, datum 
uzáv� rky, jméno � íšníka, který ú� et uzav�el.  Na konci sestavy je total za všechny slevy. 
	
	

������        20. Tr�by po stolech 	
 
Tato sestava dává p�ehled tr�eb a prodaného zbo�í za vybrané stoly. 
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�������        21. Tr�by po platbách/slevách 	
 
Krom�  slev zde m� �eme zkontrolovat i druh platby. 
	
	

�������        22. Odpo � ty dávek 	
 
Pokud  pou�íváme odpo � et dávek ( nap�. pro snídan�  table, personální stravu, rauty, atd. ), m� �eme 
ze sestav  získat podrobný p�ehled o ode� tených surovinách, jejich mno�ství a skladových cen ách  za 
jednotlivé dávky. 
	

�������        23. Transakce 	
 
	
	
	
	

�������        24. Tr�by po druzích / DPH / spartech 	
	
 

	
	
	
	
	
	
	
	

�������        25. Rozp� tí dávek po polo�kách 	
 
Pokud pot�ebujeme mít p�ehled o ode� tených dávkách – nap�. snídaní – za zvolené období, pak 
zvolíme tuto sestavu. Obsahuje název dávky, datum, pokladnu, po� et host� , kalkulace, které jsme do 
dávky zadali, dále i suroviny se skute� n�  ode� teným mno�stvím a skute � nými náklady, celkové 
náklady a pr� m� r na hosta. Jestli�e jsme do dávky zadali i tr�by, pak se pochopiteln�  objeví i 
v sestav� . 
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�������        26. Tr�ba po cenových pásmech a hodinách 	
 
Sleduje-li n� kdo tr�by po cenových pásmech a hodinách, pak je vh odná tato sestava. V první sestav�  
jsou vid� t tr�by po hodinách i s po � ty host� , ve druhé pak po cenových pásmech. 
	

�������        27. Kontrola p � enos �  do Epitome 	
	
Tato sestava je vyu�ívána tam, kde je na recepci na instalován hotelový a rezerva� ní program 
Epitome. Dává p�ehled o správnosti p�enosu tr�eb z FOOD600 do Epitome. 
 

����  	�)05	)&	,&5+/>	
	
Sestava poskytuje p�ehled o dnešním markování na pokladnách. První sestava obsahuje nejprve ú� ty 
uzav�ené – ty u� mají vypln � ná � ísla ú� t� , následují  ú� ty otev�ené, druhá vlastn�  dává p�ehled o 
celkovém prodeji z otev�ených i uzav�ených ú� t� .   
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Sestava je vhodná nap�. pro provozní i kucha�e, kdy z této tabulky mohou zjistit, na jaké suroviny na 
st�ediscích se p�evádí zbo�í z hlavního skladu. V první sestav �   - po vstupech - jsou abecedn�  
set�íd� ny karty hlavního skladu a k nim jsou p�i�azeny všechny karty, na které se p�evádí, ve druhé – 
po výstupech – jsou v pravém sloupe� ku  podle abecedy karty, na které se p�evádí, v levém pak karty, 
ze kterých se bourá. U ka�dého p �evodu lze zjistit i koeficienty mno�ství a ceny. Bo urací tabulka se 
pou�ívá  nap �. p� i inventurách nebo i p� i vytvá�ení kalkulací. 
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Zde si m� �eme vytisknout všechny dodavatele i odb � ratele s p�íslušnými údaji, kte�í byli do systému 
vlo�eni. P � i zakládání  nového partnera p� i externím p�íjmu lze vyplnit pouze I� O a DI� , pokud 
chceme doplnit i další údaje, musíme p�es „Vzorníky“ – „Dodavatelé, odb� ratelé“.  
 
 

 
 
	

�����  	�$%&'0)B	8*,-&89	
	
Potvrzením této operace m� �eme zp � tn�  dohledat všechny opravy, které byly provedeny na st�edisku 
za zvolené období. 
 

�����  	
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Pokud jsme zarchivovali data a chceme si zp� tn�  prohlédnout pop�. vytisknout  obratové nebo tr�bové 
sestavy z archivu, klikneme na polí� ku „P�epni archivní data“a tím se p�epneme z aktuálních dat.   Pro 
náhled archivních tr�bových sestav musíme  tuto ope raci  povolit v p�ístupových právech. 
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Potvrzením této funkce se objeví všechny skladové karty ( suroviny i kalkulace ), které jsou pou�ity v  
programu FOOD600. Vidíme i za�azení karet do druh�  – st�ediska/hlavního skladu, u kalkulací pak 
gastroskupinu, dále kód a po� et m� rných jednotek, na který byla kalkulace vytvo�ena. U ka�dé 
skladové karty je i cena pr� m� rná. 
 
 

 
 
 
Novou kartu lze zalo�it i zde, klikneme-li na „P �idání“. Pochopiteln� , �e musíme doplnit další údaje tzn. 
druh st�ediska, hlavního skladu nebo receptur, dále po� et MJ a kód. Nevypl� ujeme pouze cenu 
pr� m� rnou, ta se na základ�  pohyb�  vypo� ítá  automaticky potvrzením „Kalkulace“ – „Výpo� et 
po�izovacích cen“. 
Pokud karta není v �ádné kalkulaci  a není na ní st av , zrušíme ji kliknutím na jejím názvu a 
potvrzením „Zrušení“.  Abychom mohli zrušit kalkulaci, musíme ji odstranit z kasy – tj. „Vzorníky“ – 
„Umíst� ní na pokladny“ – a u názvu kliknout na úzkém obdélní� ku, ten z� erná a zakon� it „OK“. Pak 
lze kalkulaci zrušit. 
 I zde je mo�nost p �epínat �azení podle toho, jak chceme mít karty set�íd� ny. Jestli�e chceme, aby 
karty byly se�azeny podle druhu st�ediska, klikneme na sloupe� ku „druh st�ed“, pokud podle druhu 
hlavního skladu, pak sta� í kliknout na „druh hl.skl.“, pokud podle gastroskupin, klikneme na „druh 
receptur“. Abecedn�  set�íd� né karty získáme potvrzením sloupe� ku „nazev“. Pozn. Jestli�e jsme 
skladovou kartu p� idávali nebo rušili, musíme operaci zakon� it kliknutím na „OK“. 
Snazší hledání nám umo�ní „Filtr“. Potvrzením se ob jeví tabulka, do které sta� í napsat � ást názvu 
skladové karty a kliknutím na „OK“ se zobrazí všechny, které obsahují zadaný �et� zec znak� . 
�
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Pokud jsme p�ímo p�i vytvá�ení kalkulací nezadali prodejní ceny, m� �eme je doplnit zde. Kalkulace 
jsou se�azeny abecedn� , chceme-li je set�ídit podle gastroskupin, klikneme na sloupe� ku „druh 
receptur“. Prodejní ceny  lze  zadávat  do dvaceti   cenových hladin,  v dolní  � ásti  obrazovky  jsou  
p�epína� e hladin ( cena 1-5, 
cena 6-10, cena 11-15, cena 16-20, 21-25, 26-30, 31-35, 36-40  ), jejich potvrzením se zobrazí 
p�íslušné hladiny, do kterých zadáme prodejní ceny. Pro ka�dou pokladnu je aktuálních p � t cenových 
hladin. Nastavení  cenových hladin pro konkrétní kasu se provede – „Ostatní“ – „Defini� ní soubory“ – 
„FOOD_dat“. Do sloupc�  C1 – C5 zadáme aktuální cenové hladiny pro p�íslušnou pokladnu. 
Jestli�e pot �ebujeme, aby ú� et pro hosta byl tišt� n i v jiných jazycích, potvrdíme „jazyk. ú� tu“ a do 
sloupc�  „nazev1 – nazev5“ m� �eme napsat názvy kalkulací  nap �. v n� m� in� , angli� tin� , atd. � íšník 
pak p� i tisku ú� tu na pokladn�  zvolí konkrétní jazyk. Jazyk klapek slou�í pro p �ípravu názv�  kalkulací 
pro dotykovou pokladnu. 
 

 
 
V dolní � ásti obrazovky se nachází  funkce „Kopie cen“. Je vhodná k tomu, chceme-li zkopírovat 
prodejní nebo i nákupní ceny z jedné hladiny do  hladiny druhé. Klikneme na � erné šipce u polí� ka 
„Odkud“ a vybereme hladinu, ze které budeme kopírovat, pak kliknutím na polí� ku „Kam“ vybereme 
� íslo hladiny, kam se ceny kopírují. U okna „Vynásobit“ zadáme koeficient, kterým chceme 
kopírovanou cenu vynásobit. Na šipce u „Nezaokrouhlovat“  m� �eme vybrat , zda zaokrouhlit prodejní 
cenu na desetníky, koruny nebo desetikoruny pop�. nezaokrouhlit. Nakonec si ozna� íme kalkulace, u 
kterých chceme kopii cen provést ( mezerníkem jednotlivé nebo kliknutím na „Vše“ –všechny 
kalkulace ). Operaci potvrdíme „OK“.  
Pot�ebujeme-li, aby inventurní vyrovnání bylo vy� ísleno i v sank� ních cenách ( nejen ve skladových ), 
musíme je k jednotlivým kartám zadat . Klikneme na polí� ku „Všechny karty“ a zobrazí se nejen 
kalkulace, ale i karty surovin. Dále potvrdíme „cena 16-20“ a do cenové hladiny 20 si sank� ní ceny 
doplníme. Ukon� ení – „OK“. 
Pro snazší hledání m� �eme op � t vyu�ít „Filtr“. 
 
 

8.3.  Umíst � ní na pokladny 
 
Aby kalkulace mohly být markovány na pokladn�  a následn�  pak suroviny odtí�eny ze st �edisek, musí 
být  na tyto pokladny a st�ediska umíst� ny. Po potvrzení  operace se objeví všechny kalkulace, které 
ji� byly  na pokladny p �idány, se�azené podle abecedy ( set�íd� ní podle gastroskupin – kliknutí na 
„druh kalk.“ ).  
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Pokud chceme umístit nové kalkulace, klikneme na „P�idej“, vyplníme � íslo kasy, st�ediska, pop�. � íslo 
tiskárny pro tisk objednávkových bon� , dále klikneme na  názvu p�idávaných kalkulací ( lze je rovn� � 
ozna� it mezerníkem ) a práci zakon� íme potvrzením „OK“.  
 

 
 
 Jestli�e chceme umístit  celou gastroskupinu, klik neme na „P�idej“, vyplníme � íslo kasy, st�ediska , 
pop�. tiskárny a  kliknutím na „druh kalk.“ ozna� íme celou  skupinu. Kliknutím na „Vše“ vybereme 
všechny kalkulace, ozna� ení zrušíme potvrzením „Nic“, ukon� ení – „OK“. Na za� átku je tedy vhodné 
po kliknutí na „P�idej“ ozna� it si všechny gastroskupiny, které se týkají nap�. kuchyn�  a umístit je na 
kuchy�  a to samé opakovat pro bar. Pozn. Pokud bychom cht� li kalkulaci umístit na stejnou pokladnu  
i st�edisko podruhé, jsme upozorn� ni - název kalkulace se p�epíše velkými písmeny.  
Pokud chceme umístit  stejnou kalkulaci na stejnou pokladnu ale jiné st�edisko, musíme to mít 
povoleno – „Defini� ní soubory“ – „Centrální setup“.  
Umíst� ní na pokladny je adekvátní umíst� ní, které provedeme p�ímo p�i tvorb�  nebo oprav�  kalkulace. 
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Abychom  mohli vytvá�et kalkulace i skladové karty, musíme si pro n�  nadefinovat druhy. Do sloupce 
„Skupina“ napíšeme název, pro p� idání další skupiny se sta� í  posunout šipkou dol� , pokud chceme 
�ádek zrušit, klikneme myší na úzký sloupec  p�ed názvem ( ten z� erná ). Operace se potvrdí kliknutím 
na polí� ku „OK“. 
Zrušení skupiny je úsp� šné pouze tehdy, pokud neobsahuje �ádnou skladovou kartu. 
 

 
Pro skladové karty v� tšinou sta� í toto rozd� lení: 
1. hlavní suroviny 
2. maso, uzeniny 
3. ovoce, zelenina 
4. alko 
5. nealko 
6. tabák 
7. obaly 
8. cukrovinky 
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Pokud tyto skupiny  nesta� í, není problém další skupiny p� id� lat. 
Názvy a po� et gastroskupin  ( nap�. Polévky, Minutky, P�ílohy, atd. ) si u�ivatel  ur � í sám. Pro ka�dou 
gastroskupinu se rovn� � ur � í � íselná �ada kód�  plus rezerva. Aperitivy nap�. budou od 1 – 30, lihoviny 
od 31 – 100, atd. Kód se vypl� uje p� i zadávání kalkulací. 
Spart  - nadskupina - se zadává tehdy, jestli�e chc eme, aby  sestavy ( tr�bové, obratové ) byly podle 
t� chto spart�  t� íd� ny . Nap�. pro skupiny, které se týkají jídel, se zadá „J“, pro alkoholické nápoje „A“, 
nealkoholické nápoje „N“, atd. Tak�e v  tr�bových s estavách  m� �eme vid � t celkovou tr�bu za jídla,  
nealkoholické nápoje  apod.,   v obratových  pak nap�. p�íjmy nebo výdeje zbo�í za tyto skupiny. Do 
sloupce – spartkas – se zadávají sparty pro speciální operace na pokladn� , nap�. pro odd� lova� e 
bon� . 
 

 
 
 Do dalšího sloupce – Typ - se pro skupiny skladových karet, které se týkají hlavního skladu , napíše 
„1“, pro st�ediska  „a“ a  u gastroskupin se zadá  „K“.  
 U gastroskupin se pro plátce DPH musí do sloupc�  dph 01 – 40 zadat koeficient  pro výpo� et DPH – 
jedná se o ú� et pro hosta a o tr�bové sestavy. Ten m � �e být  1.05  nebo 1.19 nebo 1 pro ty, kte �í 
nejsou plátci DPH.  Pozn. Sloupce 01 – 40 znamenají cenové hladiny, do kterých se zadávají prodejní 
ceny  ( d� le�ité pro markování na kase ).  K zadání koeficien t�  pro další cenové hladiny slou�í 
p�epína� e v dolní � ásti obrazovky. Ka�dá pokladna má k dispozici dev � t cenových hladin.  
 

8.5.  Dodavatelé, odb � ratelé 
 
Tato databáze obsahuje údaje o dodavatelích/odb� ratelích - tzn. � íslo partnera, jeho jméno, I� O, DI� , 
telefon, do sloupc�  „naz1 – 4“ lze napsat adresu, atd. Dodavatele m� �eme zapsat bu �  p�ímo zde       
(posun šipkou sm� rem dol�  ), nebo p� i externím p�íjmu -  nový partner se automaticky za�adí do této 
databáze. Jestli�e chceme partnera zrušit, sta � í na n� m kliknout  a následn�  potvrdit „Zrušení“. Op� t 
zakon� íme „OK“. Pochopiteln�   dopln� ní nebo zm� ny údaj�  provedeme zde. 
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8.6.  P� evodní tabulka 

 
Do p�evodní tabulky se p� i interních p�íjmech zaznamenávají p�evody mezi skladovými kartami 
s p�íslušnými koeficienty mno�ství a ceny.  P �i prvním p�íjmu musíme p�evod zadat my, p� i dalším 
p�íjmu té�e suroviny se  
zbo�í automaticky p �evede práv�  podle p�evodní tabulky. Zadáme-li první p�evod špatn� , je jasné, �e i 
následující bude špatn�  a my ho musíme opravit. Oprava se provede zde. Bu�  opravíme skladovou 
kartu, na kterou se má zbo�í p � ijmout, nebo opravíme koeficienty a p� i dalším interním p�íjmu se ji� 
zbo�í p �ebourá správn� . 
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Potvrzením operace se zobrazí skladové karty st�ediska, jejich z� statky a pr� m� rné ceny. Zde  
m� �eme pouze nahlí�et,   pokud  pot �ebujeme stav zásob vytisknout,  musíme p�es „Reporty“ – 
„Inventurní sestavy“ – „Stav zásob“.  
M� �e se stát, �e se na st �edisko dostanou  špatné  skladové karty – nap�. p� i umíst� ní kalkulací na 
pokladnu vyplníme nesprávné � íslo st�ediska -  pak sta� í  na úzkém obdélní� ku p�ed skladovou kartou 
kliknout, ten z� erná, potvrdíme „OK“ a karta se ze st�ediska odstraní. Pochopiteln�  nelze smazat 
kartu, na které je z� statek. 
I zde m� �eme vyu�ít filtr, který zobrazí je ur � ité karty. 
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P�i markování zbo�í na pokladn �  je ob� as nutné k objednávce p�idat i zprávu nap�. pro kucha�e nebo 
barmana.  
Potvrdíme  operaci,  vybereme  konkrétní  pokladnu,  pro kterou  chceme zprávy  nadefinovat a do  
p� ipravené tabulky  zadáme zprávy, nap�. nesolit, nemastit, bez ledu,….  
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Na další �ádek se  posuneme stiskem  klávesy se šipkou sm� rem dol� , zprávu vyma�eme kliknutím 
na úzkém polí� ku p�ed ní. Zadávání ukon� íme „OK“. � íšník si pak p� i objednávání  vybere  správnou a  
ta se i vytiskne na p�íslušné tiskárn� . Zprávy lze zadat i p�ímo na kase, ale zde je to pohodln� jší a 
hlavn�  se � íšník nezdr�uje. 
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Tuto operaci lze vyu�ít pouze tam, kde p �i inventu�e alkoholu pou�ívají váhy.  Ke skladovým kartám, 
kterých se vá�ení týká, se zadá váha a obsah obalu,  koeficient váhy a  tolerance. 
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Pokud chceme, aby na vystavených ú� tech byla  i cizí m� na, musíme zde zadat aktuální kurz. 
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Reindexaci provádíme po výpadku po� íta� e nebo p�i chyb� . Systém projde všechny soubory a 
odstraní p�ípadné chyby. 
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P�i reindexaci tr�eb prob � hne kontrola všech tr�bových soubor �  -   pokladny musí být vypnuty.  
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Potvrzením operace se provede reindexace zarchivovaných tr�eb. 
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Chceme-li mít jistotu, �e na skladových kartách mám e správné z� statky i pr� m� rné ceny, potvrdíme 
„P�epo� et všech sklad� “ a tím se na základ�  obrat�  na st�ediscích p�epo� ítají  všechny karty. 
P�epo� et je dobré provést po jakékoli chyb�  nebo výpadku po� íta� e. Po provedení ur� itých operací 
(nap�. slou� ení dvou karet ) jsme sami upozorn� ni , �e máme p �epo� et  ud� lat. 
 
 
Upozorn � ní!  Jestli�e n � kdo pracuje s FOOD600 na jiném po� íta� i, m� �e se stát, �e p �epo� et se 
neprovede – jsme o tom informováni –  doty� ný musí program ukon� it. Po p�epo� tu pak m� �e 
pokra� ovat. 
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Ka�dý u�ivatel, který pracuje s FOOD600 ( � íšník, provozní, skladník, atd. ), musí mít do programu  
nastavené heslo ( pod ním se do programu p�ihlašuje ) a u�ivatelská práva, která mu umo� � ují nebo 
neumo� � ují konkrétní operace i p�ístup na jednotlivá st�ediska. 
Po potvrzení „P�ístupových práv“ se na levé stran�  obrazovky objeví tabulka, do které se nadefinují 
jednotliví u�ivatelé.  
 

·  Nový u�ivatel 
Pokud chceme zadat nového, klikneme na „Nový“. Do polí� ka „Jmeno“ napíšeme jméno u�ivatele, 
do „ID“ jeho zkratku. Podle zkratky lze dohledat, kdo konkrétní operaci provád� l. „Jazyk“ 
znamená,  v jaké jazykové verzi programu pracujeme. Vyplníme-li 0 (nulu ), pracujeme v � eštin� , 
4  je pro angli� tinu. „Heslo“ vyplníme dvakrát, druhé je kv� li potvrzení správnosti – ob�  jsou stejná.  
Operaci zakon� íme „OK“. 
 
·  Zrušení a oprava u�ivatele 
U�ivatele lze zrušit kliknutím na jeho jmén �  a následn�  na „Smazat“.  Ji� zadaného u�ivatele 
m� �eme i opravit. Jméno u�ivatele opravíme tím, �e p �esuneme kurzor na �ádek s jeho jménem a 
jméno p�epíšeme. Chceme-li zm� nit  jazyk a heslo, op� t sta� í mít kurzor na �ádku s oním 
u�ivatelem, klikneme na tla � ítko „Heslo“ a objeví se  stejná tabulka,  jako p�i zakládání  nového 
u�ivatele.  V ní m � �eme zm � nit heslo, u�ivatelské prost �edí – jazyk  i jméno, zm� nu potvrdíme 
„OK“.  
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Dále musíme u�ivateli p � i�adit p�ístup do jednotlivých � ástí programu – tedy do jednotlivých sklad�  a 
na jednotlivé pokladny, klapky, p�ípadn�  do kreditního systému. Zárove�  ka�dému u�ivateli 
definujeme úrove�  práv, které m� �e v t � chto jednotlivých modulech vykonávat. 
 

·  Nadefinování úrovní práv 
 
Prvním krokem je rozmyslet si, jaké skupiny u�ivate l�  budou jednotlivé moduly programu 
pou�ívat. Nap �. pokladna – brigádníci, � íšníci, vrchní � íšníci, vedoucí provozu. P�edpokládáme 
nap�., �e brigádníci mohou pouze markovat, � íšníci mohou markovat i vystavovat ú� ty, vrchní 
� íšníci mohou vše, co � íšníci a navíc ješt�  provád� t uzáv� rku pokladny, vedoucí provozu m� �e 
provád� t vše, co vrchní � íšník a navíc má ješt�  mo�nost provád � t storna ú� t� . 
 
 Navrhneme tedy � ty� i úrovn�  u�ivatelských práv. 
1. markování 
2. vystavování ú� t�  
3. uzáv� rka pokladny 
4. storna ú� t�  
 
K jednotlivým u�ivatel � m potom p�i�adíte, jaké úrovn�  se ho týkají: 
 
u�ivatel     úrove �  
brigádník     1 
� íšník     1+2 
vrchní � íšník     1+2+3 
vedoucí provozu    1+2+3+4 
 

      Kdykoli si pozd� ji vzpomenete, �e chcete rozší � it práva � íšník�  o uzáv� rku pokladny, p� idáte 
k jeho úrovním práv i úrove�  � íslo 3.  
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Jak to provést v programu? 
 
   Na vrchu formulá�e je �ádek s rolovací nabídkou, kterou rozbalíte kliknutím na � erné šipce, která 
zakon� uje �ádek. Rozbalí se Vám nabídka jednotlivých modul�  programu.  
 MAN znamená st�edisko, CEN kalkulace, EXE náhledy na pokladnu a p�ístupová práva, K32 
pokladnu – a potvrdíme ENTER. V tabulce pod tím se zobrazí  funkce p�íslušného modulu, sloupce g0 
– g9 slou�í k zadání úrovní práv pro jednotlivé  u� ivatele.  Kliknutím  na  levém tla� ítku myši  v  
 daném  sloupci u konkrétní operace ( zobrazí se há� ek ) zp�ístupníme pro u�ivatele tuto funkci. P �i 
p�ejí�d � ní jednotlivých �ádk�  kurzorem se v šedém �ádku hned pod rolovacím menu  objevuje plný 
popis funkce, kterou  tento �ádek reprezentuje. 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
Zde si p� ipravíte jednotlivé úrovn�  práv pro ka�dý programový modul. 
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·  Zp� ístupn � ní  progr. modul �  u�ivatel � m a p � i� azení u�. úrovní práv 
 
 
 
Potvrzením „� lenové“ se objeví další tabulka, do které p� i�azujeme u�ivatele na st �ediska  pop�. 
pokladny. Klikneme na „P� idej“, to nám p�idá nový �ádek. Je-li formulá� prázdný, p� idá se prázdný 
�ádek, obsahuje-li u� n � jaké údaje, zkopíruje se  �ádek, na kterém je aktuáln�  kurzor. Kliknutím na 
polí� ko „user_id“ v novém �ádku rozbalíme nabídku existujících u�ivatel �  a z  nabídky vybereme 
zkratku (id) u�ivatele, kterého chceme do vybraného  modulu pustit. Následn�  potvrdíme „ID“ a 
vybereme � íslo st�ediska. 
 Pozn. Máte-li v systému n� kolik sklad�  nap�, 41,51,52,71, do polí� ka Id vybíráte � íslo skladu, do které 
jej chcete pustit. Chcete-li mu zp�ístupnit všechny � ty�i sklady, znamená to, �e u�ivatel bude mít v této 
tabulce � ty� i �ádky a poka�dé s konkrétním � íslem skladu. Toté� platí i pro pokladny.   
Do p�íslušného sloupce ozna� eného g0 – g9 nakonec zadáme úrove�  u�ivatelských práv pro 
u�ivatele. 
Pokud nap�. chceme n� jakého u�ivatele  z konkrétního st �ediska zrušit, klikneme na sloupe� ku p�ed 
jeho zkratkou – ten z� erná – a potvrdíme „OK“. 
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V našem p�íkladu s brigádníky, � íšníky, vrchními � íšníky a vedoucími provozu by to znamenalo nap�. 
toto:  
V systému je jedna kasa  01 
 
U�ivatelé Id 
Brigádník a B01 
Brigádník b         B02 
 
� íšník a   C01  
� íšník b  C02 
 
Vrchní � íšník      V01 
 
Provozní  P01 
 
 
 
 
Zápis v tabulce bude vypadat takto 
 
User_id     Id  g0 g1 g2 g3 
B01         01                      x      
B02  01  x 
C01  01  x x 
C02  01  x x 
V01  01  x x x 
P01  01  x x x x 
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Tato funkce se pou�ívá ve v � tšin�  p�ípadech na za� átku p�ed spušt� ním  FOOD600, kdy pot�ebujeme  
zadat r� zná nastavení  a prom� nné pro práci se systémem. Nastavení probíhá za asistence firmy Alto. 
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Potvrzením operace se objeví karty, které nejsou nikde pou�ity a které ani nebyly markovány. Bu �  si 
je ozna� íme všechny – „Vše“, nebo jednotliv�  – klikneme do � tvere� ku po pravé stran� . Operaci 
zakon� íme „OK“. 
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Pot�ebujeme-li smazat více karet najednou, vyu�ijeme té to funkce. Pro rychlejší vyhledání lze pou�ít 
„Filtr“ a kliknutím do � tvere� ku na levé stran�  si kartu ozna� íme. Pak potvrdíme „Smazat“. 
Soubor karet lze i vytisknout – „Tisk“. 
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Pokud z n� jakého d� vodu došlo k programové chyb� , lze ji zp� tn�  prohlédnout pop�. ji i vytisknout. 
Vybereme modul, na kterém k chyb�  došlo, polí� ko „Po� et  záznam� “ m� �eme p �epsat ( standardn�  
se nabízí 7 ). Následuje  sestava s vypsanými chybami. Pozn.: Je jasné, �e tyto chyby ne �eší u�ivatel, 
ale  firma Alto. 
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Zde vidíme, které pracovní stanice jsou zapnuty. M� �e se stát, �e n � která byla nekorektn�  ukon� ena 
– nap�. pokladna – a p� i op� tovném spušt� ní nám hlásí, �e je ji� spušt � na. Proto musíme stanici 
vypnout a to tak, �e na p �íslušném �ádku  myší klikneme na úzkém obdélní� ku a tím ji odpojíme. Poté 
m� �eme pokladnu op � t zapnout. 
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P�i tisku obratových sestav p� i m� sí� ní uzáv� rce, kdy se volí období od – do ( za� átek a konec 
m� síce), je dobré pro lepší orientaci v obratech si ud� lat poznámku, kdy byl m� síc ukon� en. Do 
„Poznámky“  si  m� �eme nap �. napsat „Konec b�ezna“, datum p�epíšeme tím, kdy jsme m� síc 
uzav�eli.  Zakon� íme „OK“. P�i ur� ení období se pak lépe orientujeme.  
Jestli�e jsme ozna � ili konec m� síce špatn� , pak kliknutím na „Sma� poslední“ ozna � ení zrušíme. 
Pozn. Konec m� síce se automaticky nabízí, pokud provedeme inventuru komplet. 
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Archivace dat se provádí na ka�dém st �edisku zvláš� . Potvrzením operace se zobrazí všechny pohyby  
na st�edisku – se�azené podle po� íta� ového data. Datum, ke kterému chceme archivaci  provést, si 
ozna� íme kliknutím nebo zmá� knutím klávesy ENTER. Pot�ebujeme-li zp� tn�  vytisknout obratové 
sestavy z archivních dat, sta� í se p�epnout z aktuálních dat do archivních – „Reporty“ – „P�epni 
archivní data“.  
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��� �  Poznámka:  Je dobré si promyslet, k jakému datu se archivace provede, aby pak nedošlo k tomu,�e 
� ást m� síce bude zarchivovaná a � ást z� stane v aktuálních datech. 
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Na rozdíl od archivace obrat�  se archivace tr�eb m � �e provést na jakémkoli 
st�edisku. Po potvrzení se objeví jak uzáv� rky z jednotlivých pokladen, tak i 
odpo� ty dávek a my pouze potvrdíme uzáv� rku s datem, ke kterému chceme 
tr�by zarchivovat. Pozn. * v � ase uzáv� rky  znamená  dávku, dvojte� ka kasu. 
	
	

	
	
	
 
D� le�ité upozorn � ní!!! 
 
P�ed archivací tr�eb se p �esv� d� te, zda jsou provedeny  ty odpo� ty pokladen 
z  uzáv� rek, které chcete zarchivovat. Kontrolu musíte ud� lat na všech 
st�ediscích.  Jestli�e potvrdíte archivaci a odpo � ty ješt�  nebyly ud� lány, 
nebudete je moci pak provést a je pochopitelné, �e nebudou sed� t z� statky 
na skladových kartách. 
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Pokud jsme pou�ili operaci „Pohyby do zásoby“ ( viz . str. 22 ) , touto funkcí si data z pomocné 
databáze p�eklopíme do databáze normální.  
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Nap�. p� i m� sí� ní uzáv� rce zjistíme, �e celková � ástka za interní výdeje na konkrétní st�edisko nehraje 
s � ástkou za interní p�íjmy na tomto st�edisku ( chyba m� �e nastat nap �. p� i zaseknutí po� íta� e ). Pak 
práv�  zde zjistíme, u kterých doklad�  došlo k nesrovnalosti. 
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Tr�by z pokladen jsou zapisovány do n � kolika databází a p� i n� jaké chyb�  nebo výpadku se m� �e 
stát, �e se do n � které databáze tr�ba nezapíše. Potvrzením „Kontrola  tr�bových soubor � “ se zobrazí 
� ísla ú� t� , u kterých došlo k chyb�  p� i zápisu. Problém se pak musí �ešit s firmou Alto. 
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�urnály pokladen slou�í ke kontrole obsluhy poklade n. Pro ka�dý m � síc a pokladnu se zalo�í nový 
�urnál, potvrzením konkrétního si zvolíme období, k teré pot�ebujeme. Na za� átku je p�ístupný pouze 
„Výb� r  kasy a období“ a teprve po zvolení � asového úseku se zp�ístupní i další funkce. Pokud si 
ur� íme aktuální m� síc, m� �eme kontrolovat i dnešní markování. 
Ka�dý náhled lze vytisknout. 
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V tomto náhledu vlastn�  vidíme provoz kasy – kdy a kým byla spušt� na, p�erušena, ukon� ena. 
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V první sestav�  jsou všechna storna objednávek po stolech. Je vid� t stornované zbo�í, jméno � íšníka 
i datum a � as, kdy bylo zrušení objednávky provedeno. Ve druhé sestav�  jsou p�evody mezi stoly se 
stejnými údaji jako v p�edešlé sestav�  a ve t�etí objednávky komplet. 
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1.sestava obsahuje vystavené ú� ty se všemi nále�itostmi, které ú � et má, tj. � íslo ú� tu, datum a � as 
jeho vystavení, kým byl vystaven, druh platby, atd.  Ve 2.sestav�  jsou k dispozici storna ú� t� . 
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Sestava  umo� � uje náhled na objednávky, vystavené ú� ty i jejich storna se�azené tak, jak šly � asov�  
za sebou. 
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Zde máme mo�nost zkontrolovat objednávky jednotlivých � íšník�  -  polo�ky s mno�stvím , cenou a výnosem a 
celkovou � ástku objednávek za � íšníka. Následná sestava je pouze sumá�em  p�edcházející, tj. celková � ástka, 
výnos a po� et objednaných polo�ek za � íšníka. 
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Potvrzením operace se objeví seznam stol� , na kterých ve zvoleném období prob� hly jakékoli 
operace – objednávky, vystavení ú� t�  i storna. Potvrdíme � íslo stolu a v náhledu jsou op� t k dispozici 
� asov�  se�azené všechny operace.  
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Pot�ebujeme-li v� d� t, co se na pokladn�  d� lo s konkrétním zbo�ím, p �ehled získáme zde. Po výb� ru 
období se zobrazí nabídka karet a my potvrdíme tu, která nás zajímá. V sestav�  pak máme k dispozici 
všechny pohyby na vybrané kart� , tj. objednávky, vystavení ú� tu, zrušení objednávky, p�evod na jiný 
st� l i storno ú� tu. U ka�dé operace je  � as,  jméno � íšníka, � íslo stolu, prodejní cena a cenová hladina.   
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Statistika  je vhodná pro sledování prodeje jednotlivých druh�  zbo�í po hodinách. Z celkového po � tu 
prodeje u ka�dé polo�ky je procentueln �  vyjád�ený prodej, zvýrazn� n je maximální prodej v dané 
hodin� . 
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V první sestav�  vidíme po� et objedna ného zbo�í na zvoleném stole/stolech, ve  druhé pak celkovou 
sumu objednávek .  
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Jakoukoliv zm� nu, která  byla provedena v kalkulacích ( tvorba nové kalkulace, náhrada polo�ek, 
p� idání nebo zrušení polo�ky,  oprava mno�ství ), lze  dohledat zde. Rovn� � jsou k dispozici i údaje o 
� ase, datumu a u�ivateli, který zm � nu provedl.   
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Sestava dává p�ehled o tom,  kdy a jaké operace byly provád� ny na konkrétním st�edisku. 
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Operace vlastn�  slou�í  k p �epínání mezi jednotlivými sklady. Potvrzením této funkce se objeví 
seznam všech , které  byly ve FOOD600 nadefinovány  ( hlavní sklad, kuchy� , bar, atd. ) a kliknutím 
na konkrétním st�edisku se na n� j p� ihlásíme – název st�ediska  je v horní � ásti obrazovky. 
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Kliknutím na  „Konec“ se ukon� í práce s FOOD600. 
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Potvrzením operace se objeví tabulka s heslem a jiný u�ivatel má mo�nost p � ihlásit se a pracovat  
s programem pod svým heslem. 
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O programu. 
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Prohlídni historii – zde jsou popsány novinky v programu související s nahráním nové verze. 
 
 
 
 
 
 


